’ RNP-1 ZALACZNIK DO WNIOSKU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTOR.
O NADANIE / ZMIANE UPRAWNIEN DOSTEPOWYCH DO
DANYCH W REJESTRZE NALEZNOSCI PUBLICZNOPRAWNYCH

PUBLICZNOPRAWNYCH

PRZED WYPELNIENIEM NALEZY ZAPOZNAC SIE Z TRESCIA OBJASNIEN W CZESCI ,,L.” FORMULARZA

A.CEL SKLADANEGO WNIOSKUY

1.Zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat lub kwadraty

|:| 1. Nadanie uprawnien |:| 2. Zamkniecie konta dostepu do PUE
D 3. Czesciowe odebranie uprawnien |:| 4. Odblokowanie konta PUE (bez zmiany hasta)
|:| 5. Resetowanie hasta |:| 6. Aktualizacja danych dot. konta na PUE

|:| 7. Korekta formularza RNP-1

B. OKRESLENIE RODZAJU WNIOSKU?

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytacznie w przypadku, gdy w czesci ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat nr ,1. Nadanie uprawnien”

2. Zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat lub kwadraty

|:| . Zatgcznik do wniosku o nadanie identyfikatora i hasta uprawniajgcego do wprowadzania, zmieniania lub wykreslania danych
1. Edycja danych w RNP ) LT " -~ b ’ o A
. . . z rejestru oraz wyszukiwania informacji o zalegto$ciach podmiotéw, pozostajgcych we wiasciwosci wytgcznie danego
(tylko jako wierzyciel) wierzyciela

(8 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru Nalezno$ci Publicznoprawnych).

Zatgcznik do wniosku o nadanie identyfikatora i hasta uprawniajgcego do wyszukiwania informacji o ujawnionych zalegtosciach
D 2. Podglad danych w RNP podmiotéw w rejestrze. Mozliwo$¢ wyszukiwania informacji o pojedynczym podmiocie na podstawie jednego zapytania.
(8 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru Nalezno$ci Publicznoprawnych).

|:| 3. Podalad danvch w RNP Zatgcznik do wniosku o nadanie identyfikatora i hasta uprawniajgcego do wyszukiwania informacji o ujawnionych zalegtosciach
B . g 4 . >|/ podmiotdw w rejestrze. Mozliwo$¢ wyszukiwania informacji o wielu podmiotach jednoczes$nie na podstawie jednego zapytania.

0 eJml,JJaCy wie u L. Uprawnienie realizuje funkcjonalno$¢ systemu, umozliwiajgca tzw. utatwiony sposéb wyszukiwania zobowigzanych w rejestrze

zobowu’:;zany_ch Je_dnocze_snle obejmujgcy wiecej niz jednego zobowigzanego.

(tzw. wyszukiwanie utatwione) (§ 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru Nalezno$ci Publicznoprawnych).

C.INFORMACJE O WIERZYCIELU (JEDNOSTCE SAMORZADU TERYTORIALNEGO)

3.NIP wierzyciela (organu wykonawczego jednostki samorzadu terytorialnego). Jezeli wierzyciel nie posiada NIP — nalezy poda¢ NIP jednostki samorzadu terytorialnego, ktérej
organ jest wierzycielem)

4. Petna nazwa wierzyciela (woéjta, burmistrza, prezydenta, starosty powiatu lub marszatka wojewddztwa; np. Wéjt Gminy... / Burmistrz Miasta i Gminy... / Prezydent
Miasta.../ Starosta Powiatu... / Marszatek Wojewodztwa... )

C.1 INFORMACJE O URZEDZIE / JEDNOSTCE ORGANIZACYJNEJ SKLADAJACEJ WNIOSEK RNP-1

5. Zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat

D 1. Urzad bezposrednio obstugujacy wierzyciela, odpowiednio: D 2. Inna jednostka organizacyjna niz wskazana w pkt 1, ktéra
urzad gminy, urzad miasta, urzad miasta i gminy, urzad miejski, realizuje zadania organu wierzyciela na podstawie udzielonego
starostwo powiatowe lub urzad marszatkowski upowaznienia lub petnomocnictwa (np. powiatowy urzad pracy)

C.2 INFORMACJE O URZEDZIE OBStUGUJACYM WIERZYCIELA

UWAGA: Czes¢ ,C.2" nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w czesci ,,C.1” zaznaczono kwadrat nr 1. Urzad bezposrednio obstugujgcy wierzyciela”.

6. Nazwa urzedu obstugujgcego wierzyciela (np. Urzgd Gminy w... / Urzad Miejski w... / Starostwo Powiatowe w... / Urzgd Marszatkowski w...)

7.Adres siedziby

8.Nr telefonu do urzedu 9.Adres e-mail urzedu

C.3 INFORMACJE O JEDNOSTCE ORGANIZACYJNEJ REPREZENTUJACEJ WIERZYCIELA

UWAGA: Czes$¢ ,C.3" nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w czesci ,C.1” zaznaczono kwadrat nr 2. Inna jednostka organizacyjna niz wskazana w pkt 1”.

10. Nazwa jednostki organizacyjnej

11.Adres korespondencyjny

12.Nr telefonu do jednostki 13.Adres e-mail jednostki organizacyjnej

Opracowanie: Izba Administracji Skarbowej w Szczecinie; Wersja formularza: 2.0 1/6




C.3.1 INFORMACJE O UPOWAZNIENIU / PELNOMOCNICTWIE UDZIELONYM PRZEZ WIERZYCIELA JST

UWAGA: Czesc¢ ,C.3.1" nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w czesci ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat nr ,1. Nadanie uprawnien” oraz
w czesci ,,C.1” zaznaczono kwadrat nr 2. Inna jednostka organizacyjna niz wskazana w pkt 1”.

Do niniejszego formularza zatgczono dokument uprawniajgcy do dziatania w imieniu wierzyciela, w postaci:

14.Zaznaczy¢ whasciwy kwadrat:

D Upowaznienia |:| Petnomocnictwa

C.4 INFORMACJE O UCHWALE ORGANU STANOWIACEGO WYRAZAJACEJ ZGODE NA
WPROWADZANIE DANYCH DO RNP

UWAGA: Czesc¢ ,C.4" nalezy wypemi¢ w przypadku, gdy w czesci ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat nr ,1. Nadanie uprawnien” oraz
gdy nie dotgczono wiasciwej uchwaty do wczesniej ztozonych wnioskéw o nadanie uprawnien.

Organ stanowigcy, odpowiednio: rady gminy, rady powiatu albo sejmiku wojewédztwa podjgt uchwate o
wyrazeniu zgody na wprowadzanie danych do RNP przez organ reprezentujgcy wierzyciela JST

15.Zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat:

(] TAK L] i

Do niniejszego formularza zatgczono ww. uchwate

16.Zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat:
L] NE
L] 7ak

D.NADANIE UPRAWNIEN DO RNP?
INFORMACJE O PRACOWNIKU, DLA KTOREGO BEDA NADANE UPRAWNIENIA DO RNP

UWAGA: Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy w polu ,A. Cel skltadanego wniosku” zaznaczono kwadrat nr ,1. Nadanie uprawnien” lub kwadrat
nr 6. Aktualizacja danych dot. konta na PUE”. Jezeli w czesci ,B. Okreslenie rodzaju wniosku” zaznaczono kwadrat:
e nrl, wéwczas w polu nr 21 / 26 nalezy zaznaczy¢ uprawnienie ,RNP Wierzyciel Admin”
e nr2, wéwczas w polu nr 21 / 26 nalezy zaznaczy¢ uprawnienie ,RNP Uprawniony Admin”
e nr 3, woéwczas w polu nr 21 / 26 nalezy zaznaczy¢ uprawnienie ,RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut".

17. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 18. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

19. Numer telefonu stuzbowego pracownika 20. Stuzbowy adres e-mail pracownika

21. Rodzaj wnioskowanych uprawnien (zaznaczy¢ kwadrat lub kwadraty)

|:| RNP Wierzyciel Admin |:| RNP Uprawniony Admin D RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut

INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU, DLA KTOREGO BEDA NADANE UPRAWNIENIA

22. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 23. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

24. Numer telefonu stuzbowego pracownika 25. Stuzbowy adres e-mail pracownika

26. Rodzaj wnioskowanych uprawnien (zaznaczy¢ kwadrat lub kwadraty)

D RNP Wierzyciel Admin |:| RNP Uprawniony Admin |:| RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut

E.ZAMKNIECIE KONTA (KONT) DOSTEPU DO RNP (ODEBRANIE WSZYSTKICH UPRAWNIEN)

INFORMACJE O PRACOWNIKU, KTOREGO KONTO (KONTA) W PUE ZOSTANA ZAMKNIETE
UWAGA: Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat nr ,2. Zamkniecie konta dostepu do PUE”.

27. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 28. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

29. Login (identyfikator) lub loginy (w przypadku uzyskania wiecej niz jednego) | 30. Stuzbowy adres e-mail pracownika

INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU, KTOREGO KONTO (KONTA) W PUE ZOSTANA ZAMKNIETE

31. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 32. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

Opracowanie: Izba Administracji Skarbowej w Szczecinie; Wersja formularza: 2.0 2/6




33. Login (identyfikator) lub loginy (w przypadku uzyskania wiecej niz jednego) | 34. Stuzbowy adres e-mail pracownika

. ODEBRANIE CZESCI UPRAWNIEN DO RNP
INFORMACJE O PRACOWNIKU, KTOREMU BEDA ODEBRANE WYBRANE UPRAWNIENIA

UWAGA: Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat nr ,3. Czesciowe odebranie uprawnien”.
Czesciowy odbidr uprawnien realizowany jest przez wskazanie wytgcznie loginu do konta PUE, do kiérego przypisane jest odbierane uprawnienie.

35. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 36. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

37. Identyfikator (login) konta PUE, dla ktérego nastapi 38. Stuzbowy adres e-mail pracownika
odebranie uprawnien

INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU, KTOREMU BEDA ODEBRANE WYBRANE UPRAWNIENIA

39. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 40. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

41. Identyfikator (login) konta PUE, dla ktérego nastapi 42. Stuzbowy adres e-mail pracownika
odebranie uprawnien

.ODBLOKOWANIE KONTA PUE

INFORMACJE O PRACOWNIKU, KTOREMU NALEZY ODBLOKOWAC KONTO PUE
UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytacznie w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat nr ,4. Odblokowanie konta PUE”.

43. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 44. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

45. Identyfikator (login) zablokowanego konta 46. Stuzbowy adres e-mail pracownika

INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU, KTOREMU NALEZY ODBLOKOWAC KONTO PUE

47. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 48. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

49. Identyfikator (login) zablokowanego konta 50. Stuzbowy adres e-mail pracownika

.RESETOWANIE HASLA
INFORMACJE O KONCIE PUE, DLA KTOREGO NALEZY ZRESETOWAC HASLO

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytgcznie w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat nr ,5. Resetowanie hasta”.

51. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 52. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

53. Identyfikator (login) zablokowanego konta 54. Stuzbowy adres e-mail pracownika

INFORMACJE O KOLEJNYM KONCIE PUE, DLA KTOREGO NALEZY ZRESETOWAC HASLO

55. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 56. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

57. ldentyfikator (login) zablokowanego konta 58. Stuzbowy adres e-mail pracownika

INFORMACJA O AKTUALIZACJI DANYCH DOTYCZACYCH KONTA NA PUE
UWAGA: Nalezy wypetni¢, gdy w czesci ,A. Cel sktadanego wniosku” wybrano kwadrat nr 6. Aktualizacja danych dot. konta na PUE”.

59. Numery pdl, w ktérych dokonano aktualizacji danych:

. INFORMACJA O KOREKCIE DANYCH W ODNIESIENIU DO POPRZEDNIEGO FORMULARZA RNP-1
UWAGA: Nalezy wypetni¢, gdy w czesci ,A. Cel sktadanego wniosku” wybrano kwadrat nr ,,7. Korekta formularza RNP-1".

60. Numery pdl, w ktérych dokonano korekty:
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. WYSZUKIWANIE ULATWIONE
INFORMACJA O ZLOZENIU OSWIADCZENIA O SPELNIENIU WYMAGAN DO WYSZUKIWANIA ULATWION.

UWAGA: Pole ,K” wypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy w czesci ,,B. Okreslenie rodzaju wniosku” zaznaczono kwadrat nr 3 (tzw. wyszukiwanie
ufatwione). Jezeli powyzszy warunek jest spetniony wowczas ponizszy kwadrat ,TAK" nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podmiot
uprawniony nie uzyskat dotychczas zgody Organu prowadzacego Rejestr na utatwiony sposob wyszukiwania zobowigzanych w
Rejestrze w formie postanowienia tego organu i jednoczesnie do niniejszego formularza dotgczony zostat formularz RNP-4.

Do niniejszego formularza zatgczono formularz RNP-4: Oswiadczenie podmiotu uprawnionego o spetnieniu
wymagan dla utatwionego sposobu wyszukiwania zobowigzanych w Rejestrze.
61.Zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat:
L] 1Ak L] nE
. DANE | PODPIS ELEKTRONICZNY OSOBY UPOWAZNIONEJ DO ZLOZENIA WNIOSKU
62. Data sporzadzenia (dzien — miesigc — rok). | 63. Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby, ktéra ztozyta podpis elektroniczny pod wnioskiem
| | | | | | | | | | |
. OBJASNIENIA DO FORMULARZA
D Objasnienia do czesci , A. Cel skladanego wniosku”
Kiedy Nalezy zaznaczy¢ wylgcznie w przypadku ubiegania sie o uprawnienia dla pracownika, ktory ich dotychczas nie posiadat.
zaznaczy¢?
Jaki jest cel / Zatozenie kont na Portalu Ustug Elektronicznych Ministerstwa Finanséw dla wskazanych w formularzu pracownikow,
efekt? poprzez ktére nastepuje dostep do danych w RNP, wg uprawnien wybranych w poz. 21/ 26 formularza.

1. Formularz RNP-1 (formularz jest wylgcznie zatgcznikiem do wniosku, a jego rolg jest zaopatrzenie Organu
prowadzacego Rejestr w niezbedne informacje do nadania lub zmiany uprawnien dostepowych do tego rejestru
pracownikowi JST).

2. Wniosek o nadanie identyfikatora i hasta dostepu do RNP, o ktérym w § 2 ust. 1 lub w § 3 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych
Uwaga: nie istnieje sformalizowany wzoér wniosku, dlatego tez nalezy go sporzgdzi¢ odrebnie w formie pisemnej,
zgodnie z zasadami sporzgdzania podan w mys$l art. 63 § 2 K.p.a. i ztozy¢ wraz z niniejszym formularzem w formie

Co elektronicznej.

S przesytamy 3. Upowaznienie lub pelnomocnictwo uprawniajgce do dziatania w imieniu wierzyciela (upowaznienie Ilub
o E do Organu petnomocnictwo dotgczamy do wniosku wytgcznie w przypadku, gdy w czesci ,C.1 Informacje o urzedzie / jednostce
= g prowadz"g)ceg organizacyjnej sktadajgcej wniosek RNP-1" zaznaczono kwadrat nr ,2. Inna jednostka organizacyjna”.
= a 0 Rejestr 4. Uchwale o wyrazeniu zgody na wprowadzanie danych do RNP przez organ reprezentujgcy wierzyciela JST, wydanej
3 2 odpowiednio przez rade gminy, rade powiatu albo sejmik wojewddztwa (uchwaty nie nalezy zatgcza¢ do wniosku o
§ 'c nadanie uprawnien w przypadku, gdy dokument taki przekazano uprzednio do Organu prowadzacego Rejestr).

3 5. Formularz RNP-4, tj. o$wiadczenie podmiotu uprawnionego o spetnieniu wymagan dla utatwionego sposobu

2 wyszukiwania zobowigzanych w RNP (formularza RNP-4 nalezy dotgczy¢ do formularza RNP-1, wytgcznie w przypadku

gdy w czesci ,B. Okreslenie rodzaju wniosku” zaznaczono kwadrat nr 3. Zatagcznik do wniosku o nadanie identyfikatora
i hasta uprawniajgcego do wyszukiwania informacji o zalegtosciach wszystkich podmiotéw w rejestrze. Mozliwo$¢
wyszukiwania informacji o wielu podmiotach jednoczes$nie na podstawie jednego zapytania.”.

1. Zawiadomienie o zatozeniu konta dostepu do RNP wraz z nadanym loginem zostanie przestane na elektroniczng
skrzynke podawczg Wnioskodawcy.

2. Informacje e-mail zawierajgca niezbedne do zalogowania hasto startowe trafi na stuzbowy adres e-mail pracownika

Co wskazanego w czesci ,,D” formularza.

otrzymamy 3. Postanowienie Organu prowadzgcego Rejestr dotyczace zajetego stanowiska w zakresie wyrazenia zgody na

zwrotnie? wyszukiwanie utatwione (postanowienie takie zostanie wydane wytgcznie w przypadku zaznaczenia w czesci ,B.
Okreslenie rodzaju wniosku” kwadratu nr ,3. Zatagcznik do wniosku o nadanie identyfikatora i hasta uprawniajgcego do
wyszukiwania informacji o zalegto$ciach wszystkich podmiotéw w rejestrze. Mozliwo$¢ wyszukiwania informacji o wielu
podmiotach jednoczesnie na podstawie jednego zapytania.”.

Kiedy Nalezy zaznaczy¢ wylgcznie w przypadku, gdy pracownikowi ma zosta¢ catkowicie odebrany dostep do RNP.

zaznaczy¢?

Sw Zamkniecie konta lub kont dostepu PUE, a tym samym zamkniecie dostepu do RNP. Jedno konto w PUE dotyczy tylko
~ 5§52 | Jakijestcel/ jednego loginu (identyfikatora). Pracownik moze posiada¢ wigcej niz jedno konto w PUE, jezeli nadano dla niego wigcej
=X % efekt? niz jedno uprawnienie. Wypetnienie czesci ,.E. Zamkniecie konta (kont) dostepu RNP” spowoduje zamkniecie wszystkich
= -g ° ewentualnych kont PUE, nawet w przypadku wskazania w polu nr 29 lub 33 wytgcznie jednego loginu pracownika.

g -“E" ?-; Co Formularz RNP-1 (formularz jest w tym przypadku samodzielnym wnioskiem i nie nalezy dotagcza¢ dodatkowego pisma
S X ¢ | przesylamy przewodniego).
X g o do Organu?
N7T ["co Zawiadomienie o zamknigciu konta dostgpu do RNP zostanie przestane na elektroniczng skrzynke podawczg
otrzymamy Whioskodawcy.
zwrotnie?
Kiedy Nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku, gdy pracownikowi posiadajgcemu juz uprawnienia do RNP powinny by¢

° zaznaczyc¢? odebrane uprawnienia w czesci.

'E Jezeli pracownik posiada dwa loginy (do dwéch kont w PUE), wowczas istnieje mozliwos¢ odebrania tylko jednego
™ 5. | Jakijestcel/ uprawnienia, poprzez wskazanie loginu do konta, ktérego uprawnienia majg zosta¢ zamkniete. Nie nalezy wypetnia¢ czesci
c g o | efekt? ,F. Odebranie czesci uprawnien RNP”, jezeli intencjg wniosku jest catkowite zamknigcie dostepu pracownika do RNP.
® g ‘;: Zasadnym jest wéwczas wypetnienie czesci ,E” formularza.

B3 g Co Formularz RNP-1 (formularz jest w tym przypadku samodzielnym wnioskiem i nie nalezy dotgcza¢ dodatkowego pisma
E -g S | przesylamy przewodniego).
@ do Organu?
S Co Informacje e-mail o zamknieciu jednego z co najmniej dwoch kont PUE do RNP trafi na stuzbowy adres e-mail
otrzy{ngn;y pracownika.
zwrotnie’
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Kiedy Nalezy zaznaczy¢ gdy uzytkownik zablokowat sobie konto portalowe PUE, przez ktére nastgpuje dostgp do RNP i
zaznaczyc¢? jednoczesnie pamieta hasto do tego konta.
N
< -2 & g Jakijestcel/ Administrator Organu prowadzgcego Rejestr dokona odblokowania konta bez zmiany hasta uzytkownika.
£ © ¢ efekt?
Szuw
3 E a g Co Formularz RNP-1 (formularz jest w tym przypadku samodzielnym wnioskiem i nie nalezy dotagcza¢ dodatkowego pisma
T O g § przesytamy przewodniego).
= g = g do Organu?
* o0L2Nco Informacje e-mail o odblokowaniu konta trafi na stuzbowy adres e-mail pracownika.
otrzymamy
zwrotnie?
Kiedy Nalezy zaznaczy¢ gdy uzytkownik zablokowat sobie konto portalowe PUE, przez ktére nastepuje dostep do RNP i
© zaznaczy¢? jednoczesnie nie pamiegta hasta do tego konta, lub gdy uzytkownik jedynie zapomniat hasto do konta.
o . Jaki jest cel / Administrator Organu prowadzacego Rejestr dokona odblokowania konta wraz z ustawieniem nowego hasta startowego
= ﬁ efekt? uzytkownika.
® 'g Co Formularz RNP-1 (formularz jest w tym przypadku samodzielnym wnioskiem i nie nalezy dotagcza¢ dodatkowego pisma
g = przesytamy przewodniego).
IS
E % do Organu?
é Co Informacje e-mail o odblokowaniu konta wraz z nowym hastem startowym trafi na stuzbowy adres e-mail pracownika.
otrzymamy
zwrotnie?
Nalezy zaznaczy¢ gdy w stosunku do poprzednio ztozonego wniosku nastgpita zmiana danych dotyczacych pracownika
lub jednostki samorzadu terytorialnego. Aktualizacja moze dotyczy¢ wytgcznie danych zawartych w czesciach ,C.”, ,C.1”,
,C.2", ,C.3" lub ,D.” w polach 17 — 20 lub 22 — 25. Informacje o aktualizacji danych nalezy wskaza¢ w czesci ,|. Informacja
"5 o aktualizacji danych dotyczgcych konta na PUE”, poprzez wskazanie pdl, w ktérych nastapito uaktualnienie danych.
% Przyktadowo: aktualizacja danych w zakresie adresu e-mail w zwigzku ze zmiang nazwiska pracownika wymaga
c Kiedy wypetnienia catej cze$¢ ,D” formularza, w ktérej wystepuja aktualizowane pola.
g zaznaczyé? Uwaga: bez wzgledu na zakres aktualizacji obowigzkowemu wypetnieniu podlegajg pola:
2 e nr1wczesci A’
2 £ e od nr 3 do nr 13 w czesci ,,C”
= 2 e nr 59 w czesci ,|.”
3g e nr62i63wczesci,L”.
E g . Aktualizacja danych dotyczacych informacji o JST lub pracowniku, ktéremu nadano juz uprawnienia na podstawie
ko] Jaki jest cel / . . . :
p ofeki? uprzednio zlozonggo wniosku. Aktualne dane zostang wprowadzone do systemu teleinformatycznego Organu
) prowadzgcego Rejestr.
N Co Formularz RNP-1 (formularz jest w tym przypadku samodzielnym wnioskiem i nie nalezy dotagcza¢ dodatkowego pisma
S przesytamy przewodniego).
i~ do Organu?
<
Co Brak.
otrzymamy
zwrotnie?
Nalezy zaznaczy¢ gdy w poprzednio ztozonym formularzu podano dane niezgodne ze stanem faktycznym lub wystgpity
E Kiedy inne omytki pisarskie. Korekta formularza RNP-1 moze dotyczy¢ wszystkich pol zawartych w formularzu.
b4 zaznaczyc? Informacje o skorygowanych danych nalezy obowigzkowo wskaza¢ w czesci ,J. Informacja o korekcie danych w
~ % odniesieniu do poprzedniego formularza RNP-1", poprzez wskazanie pol, w ktérych poprawiono btedne dane.
= g Jaki jest cel / Poprawione dane zostang uwzglednione podczas rozpoznawania wniosku / wprowadzone do systemu
=35 efekt? teleinformatycznego Organu prowadzacego Rejestr.
E E Co Formularz RNP-1 (formularz jest w tym przypadku samodzielnym wnioskiem i nie nalezy dotagcza¢ dodatkowego pisma
E L przesytamy przewodniego).
;E do Organu?
g Co W zalezno$ci od rodzaju i celu korygowanego formularza RNP-1, informacje zwrotne analogiczne jak dla ww. objasnien
X otrzymamy do czesci ,A” w odniesieniu dla kwadratéw od 1 do 6.
zwrotnie?
2) Objasnienia do czesci , B. Okreslenie rodzaju wniosku”
Ten rodzaj wniosku przeznaczony jest do nadania uprawnien wierzycielskich, tj. Scisle zwigzanych z wprowadzaniem i
o zmiang danych w RNP. Stuzy do nadania uprawnien edycji (wprowadzanie / zmiana/ usuwanie) danych o zobowigzanych
Z w RNP, a takze wyszukiwania informacji o zalegtosciach, jednak tylko tych podmiotéw, ktérych dane wprowadzit ten sam
oz Jaki jest cel? wierzyciel.
£ g Wskazani w formularzu pracownicy jednostki samorzadu terytorialnego otrzymajg uprawnienie ,RNP Wierzyciel Admin”
g z jako administratorzy lokalni tej jednostki. Rolg tych administratoréw bedzie nadawanie dalszych uprawnien na poziomie
g 3 +RNP wierzyciel” pracownikom w swojej jednostce.
X ‘g Jaki rodzaj
he) uprawnien . . .
fint przyshiguje RNP Wierzyciel Admin
do wyboru?
Ten rodzaj wniosku przeznaczony jest do nadania uprawnien przystugujgcych podmiotowi uprawnionemu, o ktérym mowa
o w art. 189 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Stuzy do nadania uprawnien umozliwiajgcych
= wyszukiwanie informacji o pojedynczym podmiocie na podstawie jednego zapytania. Uzyskane uprawnienie umozliwia
N3z Jaki jest cel? wyszukiwanie informacji o ujawnionych zalegto$ciach podmiotow w RNP.
£ 'E Wskazani w formularzu pracownicy jednostki samorzadu terytorialnego otrzymajg uprawnienie ,RNP Uprawniony Admin”
o £ jako administratorzy lokalni tej jednostki. Rolg tych administratoréw bedzie nadawanie dalszych uprawnien na poziomie
§ g +RNP uprawniony” pracownikom w swojej jednostce.
¥z Jaki rodzaj
° uprawnien . .
S przyshiguje RNP Uprawniony Admin
do wyboru?
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Ten rodzaj wniosku przeznaczony jest do nadania uprawnien przystugujgcych podmiotowi uprawnionemu, o ktérym mowa
w art. 189 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Stuzy do nadania uprawnien umozliwiajgcych
wyszukiwanie informacji o wielu podmiotach jednoczes$nie na podstawie jednego zapytania. Uzyskane uprawnienie
umozliwia wyszukiwanie informacji o ujawnionych zalegto$ciach podmiotéow w RNP.

Jaki jest cel? Na podstawie tego wniosku Organ prowadzacy Rejestr wydaje zgode na tzw. ufatwiony sposéb wyszukiwania
zobowigzanych w rejestrze obejmujacy wiecej niz jednego zobowigzanego.

Wskazani w formularzu pracownicy jednostki samorzadu terytorialnego otrzymaja uprawnienie ,RNP Uprawniony Admin
Wyszuk.Ut” jako administratorzy lokalni tej jednostki. Rolg tych administratoréw bedzie nadawanie dalszych uprawnien na
poziomie ,RNP Uprawniony Wyszuk.Ut" pracownikom w swojej jednostce.

zobowigzanych jednoczesnie

Jaki rodzaj
uprawnien
przystuguje
do wyboru?

Kwadrat nr 3
Podglad danych w RNP obejmujacy wielu

RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut.

%) Objasnienia do czesci , D. Nadanie uprawnien do RNP”

Rodzaj uprawnienia Zakres uprawnienia

1. Zaktadanie profili ,RNP Wierzyciel” innym osobom w organizacji.

. Obstuga danych RNP, w szczegolnosci wprowadzanie, zmienianie i wykreslanie.

3. Wyszukiwanie informacji o zalegtosciach podmiotu bez koniecznosci oswiadczenia o posiadaniu pisemnego
upowaznienia zobowigzanego.

N

RNP Wierzyciel Admin

RNP Uprawniony Admin 1. Zaktadanie profili ,RNP Uprawniony” innym osobom w organizaciji.
2. Wyszukiwanie informacji o zalegtosciach podmiotu bez koniecznosci oswiadczenia o posiadaniu pisemnego
upowaznienia zobowigzanego.

RNP Uprawniony Admin 1. Zaktadanie profili ,RNP Uprawniony Wyszukiwanie.Ut" innym osobom w organizacji.

Wyszuk.Ut 2. Wyszukiwanie informacji o zalegtosciach podmiotu bez koniecznosci oswiadczenia o posiadaniu pisemnego
upowaznienia zobowigzanego.

3. Stosowanie utatwionego sposobu wyszukiwania zobowigzanych w rejestrze obejmujacego wiecej niz jednego
zobowigzanego.

llosé mozliwych do przyznania uprawnien dla jednostki przez Organ Prowadzacy Rejestr

e Jednostka samorzadu terytorialnego moze wystagpi¢ wylgcznie o dwa uprawnienia na kazdym z pozioméw: ,RNP Wierzyciel Admin” ,RNP
Uprawniony Admin” oraz ,RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut’, tzn. kazdy z ww. poziomoéw uprawnien moze posiada¢ max. dwoch pracownikéw
danej organizacji.

o Nadawanie kolejnych uprawnien z poziomu ,RNP Wierzyciel Admin” dla poziomu ,RNP Wierzyciel” lub z poziomu ,RNP Uprawniony Admin
Wyszuk.Ut, dla poziomu ,RNP Uprawniony Wyszukiwanie Ut.” odbywa sie wg zasad i procedur ustalonych wewnatrz danej jednostki samorzadu
terytorialnego.

Tryb i forma skitadania niniejszego formularza jako zatagcznika do wniosku o uprawnienia do RNP:

e Formularz nalezy sporzadzi¢ wytgcznie w wersji elektronicznej.

e Formularz opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, nalezy dotgczy¢ do
wtasciwego wniosku o ktérym mowa w § 2 ust. 1 albo § 3 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru
Naleznosci Publicznoprawnych i przesta¢ na elektroniczng skrzynke podawczg Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie.

¢ Jezeli wniosek (o ktérym mowa w § 2 ust. 1 albo § 3 ust. 1 ww. rozporzadzenia) zostat uprzednio przestany do Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Szczecinie w sposéb opisany powyzej, wowczas podpisany elektronicznie formularz RNP-1 nalezy przesta¢ jako samodzielny
dokument uzupetniajgcy wtasciwy wniosek.

e Jezeli w polu ,K.” zaznaczono kwadrat TAK, wowczas do niniejszego wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane elektronicznie Oswiadczenie podmiotu
uprawnionego o spetnieniu wymagan dla utatwionego sposobu wyszukiwania zobowigzanych w rejestrze, na formularzu RNP-4.
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