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Krystyna Chwarszezynska
Naczelnik

Urze¢du Skarbowego

w Pyrzycach

Dyrektor Izby Skarbowej w Szczecinie pismem nr 3201-IN.0141.132.2016.5 z dnia 07
pazdziernika 2016 r. przekazal Pani projekt wystapienia pokontrolnego z przeprowadzonej w
dniu 05 pazdziernika 2016 r. kontroli w zakresie ..Ochrony informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji, kontrola ewidencji, materialéw i obiegu
dokumentéw niejawnych w Urzgdzie”,

Do projektu wniesione zostaly pisemne zastrzezenia pismem nr 3213-KSSN.070.3.2016
z dnia 14 pazdziernika 2016 r., ktére w calosei zostaly uwzglednione.

W nastepstwie powyzszego Dyrektor Izby Skarbowej przekazuje w zalaczeniu
Wystapienie pokontrolne.

Zgodnic z § 32 pkt 5 zalacznika nr 6 do zarzadzenia nr 10/2014 Dyrektora Izby
Skarbowej w Szczecinie z dnia 11 wrzesnia 2014 r. w sprawie przeprowadzania kontroli
panstwowej, kontroli wewnetrznej oraz kontroli funkcjonalnej od wystapienia pokontrolnego
nie przystuguja srodki odwolawcze.
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Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
Art. 15 ust. 1 pkt 4) ustawy z dnia 5 sierpnia 2016 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.z2016r., poz. 1167)
Upowaznienie do kontroli Nr IN 28/2016 z dnia 19.09.2016 r., wydanc przez Dyrektora
Izby Skarbowej w Szczecinie
Oznaczenie komarki kontrolowanej:
Samodzielne Wicloosobowe Stanowisko Pracy Spraw Karnych Skarbowych oraz Sekreta-
riatu ~ KSSN, zadanie tej komorki dotyezace ochrony informacji niejawnych przekazane
jest do wykonywania przez Pania ~ kierownika Samodzielnego
Referatu Rachunkowosci oraz Spraw Wierzycielskich ~ RPSW,

Kierownik komérki kontrolowanej:

Kontroler:
pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
Izby Skarbowej w Szczecinie

OKkres objety kontrola - od 2011 roku.

Naczelnik urzedu skarbowego: - Krystyna Chwarszezynska

Wyjasnien w toku kontroli udzielali:
— kierownik Samodzielnego Referatu Rachunkowosci oraz Spraw
Wierzycielskich - RPSW
Data przeprowadzenia Kontroli:
05.10.2016 .
Przedmiot kontroli
Ochrona informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informaciji, kontro-

la ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw niejawnych w urzedzie w tym w szczegdlnosci:




1. Planowanie i organizacja ochrony informacji nicjawnych w tym sprecyzowanie zadan, dotyczacych

ochrony informacji niejawnych, w zakresach zadan oraz zakresach obowiazkéw osob funkcyjnych.

2. Dostep do informacji niejawnych - przestrzeganie przepisow w zakresie upowazniania oséb do dostgpu
do informacji nicjawnych,
3. Sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych.

4. Postgpowanie z materialami niejawnymi w Kancelarii materialow zastrzezonych (KMZ) i w innych
komorkach  organizacyjnych  przechowujgcych te  materialy.  Postgpowanie  wykonawcow
z informacjami niejawnymi.

5. Organizacja ochrony informacji nicjawnych na podstawie instrukcji ochrony obiektu w urzedzie skar-
bowym.

6. Organizacja ochrony fizycznej informacji niejawnych w godzinach stuzbowych i po godzinach stuzbo-
wych oraz w dniach wolnych od zaje¢ stuzbowych.

7. Wyznaczenie | zabezpieczenie stref ochronnych.

8. Poziom wyszkolenia oséb funkeyjnych.

9. Funkcjonowanie technicznych $rodkow wspomagajacych ochrong informacji niejawnych w tym ich
ilos¢ 1 stan techniczny.

10.Sposob przechowywania i zabezpieczenia kluczy uzytku biezacego i zapasowych, kodow do zamkdow
szyfrowych oraz kodow systemdw alarmowych do pomieszezen usytuowanych w strefach ochronnych,

a takze znajdujacych sie w nich urzadzen do przechowywania dokumentéw nigjawnych.

Oceng skontrolowanej dzialalnosci
Ocena pozytywna — gdv nie stwierdzono jakichkolwiek nieprawidlowosci lub uchybien,

albo gdy stwierdzone uchybienia mialy wytacznie charakter formalny i jednostkowy, nie

wywolaly ryzyka w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan; dzialania prowadzone
sa zgodnie z przepisami prawa,

Opis ustalonego stanu faktycznego

Ad. 1. Planowanie i organizacja ochrony informacji niejawnych.

Aktualnie w Urzedzie zadanie zwigzane z ochrona informacji niejawnych realizuje kie-
rownik Samodzielnego Referatu Rachunkowosci oraz Spraw Wierzycielskich (RPSW), kiory jest
wyznaczony do obslugi kancelarii materialow zastrzezonych (KMZ) w Urzedzie:

Pani posiada uprawnienie dostgpu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,tajne™ nr NO000613T wazne do dnia 15-01-2020 r.

Pan w zakresiec obowigzkow jako kierownik Samodzielnego Referatu
Rachunkowosci oraz Spraw Wierzycielskich — RPSW ma wpisane zadania dot. prowadzenia
KMZ.

Nie jest wyznaczona osoba zast¢pujaca do obstugi KMZ.




UZUPELNIENIE:
Naczelnik Urz¢du Skarbowego w Pyrzycach w pismie nr 3213-KSSN.070.3.2016 z dnia
14 pazdziernika 2016 r. — zwanego dalej Pismem poinformowal, ze podj¢te zostaly dziatania ma-

jace na celu zmiang osoby odpowiedzialnej za obstuge KMZ oraz ustalenie jej zastgpstwa.

ZALECENIE.
Po wyznaczeniu nowych pracownikéw do obstugi KMZ nalezy przekaza¢ informacje do
Dyrektora Izby Skarbowej celem aktualizacji decyzji w tym zakresie.

Informacje nalezy przestac¢ droga elektroniczna na adres is@zp.mofnet.cov.pl w terminie
Y P £4 !

do 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego. W temacie informacji

proszg wpisa¢ xxxx.KMZ — gdzie xxxx- oznacza kod Urzedu.

Ad.2. Dostegp do informacji niejawnych.
Brak uwag. W trakcie badania ustalono, ze w Urzedzie dostgp do informacji niejawnych posiada-

ty osoby z odpowiednimi uprawnieniami.

Ad.3. Sprawowanie nadzoru nad ochrona informacji niejawnych.

Brak uwag.

Ad. 4. Postepowanie z materialami niejawnymi w KMZ.
Ustalono, na podstawie zapiséw w:
- dzienniku korespondencyjnym dokumentéw oznaczonych klauzulg . zastrzezone™ (2008 -
2012) nr 4/Rej/2009 o syg. Wkt-101,
- dzienniku ewidencyjnym (informacji niejawnych - od 2013 r.) o nr IN/266/rej/2015 o svg.
Puw/Wkt-104, iz stan ewidencyjny jest zgodny ze stanem faktycznym.
W §rodkach ewidencyjnych z lat 2008 - 2015 sa zapisy, z ktorych wynika, ze dokumenty niejaw-
ne sg wykorzystywane w Urzedzie. Zalecono dokonanie zmian w srodkach ewidencyjnych w taki
sposéb, aby w aktualnie wykorzystywanym dzienniku korespondencyjnym zarejestrowaé¢ pod
nowymi pozycjami dokumenty niejawne z lat ubiegtych dokonujac jednoczesnie adnotacji w tych
dziennikach, w ktorych sa zaewidencjonowane. Czynnoéé ta pozwoli postugiwaé sie jednym, ak-
tualnym dziennikiem korespondencyjnym, co znaczny stopniu utatwi nadzér nad ewidencja do-
kument6éw niejawnych. Zalecono, aby w ww. srodkach ewidencyjnych uzupelnione zostaty ozna-

czenia dokumentéw otrzymanych. Kontrolujacy ustalil, ze pracownik wyznaczony do obstugi




KMZ wykonuje je jako zadanie dodatkowe. W macierzystej komoree jest obciazony innymi za-

dania. Kontrolujgcy poddaje pod rozwage dokonanie zmiany w tym zakresie.

UZUPELNIENIE:
Naczelnik Urze¢du Skarbowego w Pyrzycach w Pismie poinformowat o:
a) zmianach w srodkach ewidencyjnych wskazanych w trakcie kontroli,
b) uzupetnieniu oznaczen dokumentéw niejawnych otrzymanych w $rodkach ewi-

dencyjnych.

BRAK ZALECEN.

Ad. 5. - Ad. 10 Brak uwag.
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(1)
Zakres wylgczenia:
[mi¢ i nazwisko osoby fizycznej.

Podstawa wylgczenia:
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2015 r.,
poz. 2135).

Organ, ktéry dokonal wylaczenia:
Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Pyrzycach.

Podmiot, w interesie ktorego dokonano wylgczenia jawnosei:
Osoba fizyczna.

(2)
Zakres wylgczenia:

Tajemnica skarbowa.

Podstawa wylgczenia:
Art.293 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz.U.z2015r.,
poz. 613 z pozn. zm.).

Organ, ktéry dokonal wylgczenia:
Naczelnik Urzedu Skarbowego w Pyrzycach.

&
Krystyna Lhwarszezyriska




