Szczecin. dnia wrzesnia 2017 r.

DYREKTOR IZBY
ADMINISTRACJI SKARBOWEJ
W SZCZECINIE

3201-IWW.0921.14.2017

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie — dziatajac na podstawie art. 6 ust. 5 pkt 1
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092)
oraz art. 25 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowe;j

(Dz. U. z 2016 r., poz 1948) ~ zrealizowat kontrole dziatalnosci Urzedu Skarbowego

w Swinoujéciu z siedzibg przy ul. Putaskiego 7.

Kontrola przeprowadzona zostata w dniach 11-19.07.2017 r. przez:
— eksperta skarbowego,
— eksperta skarbowego,
.~ eksperta skarbowego
na podstawie wydanego przez Dyrektora Izby Skarbowej w Szczecinie upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli Nr 14/2017 z dnia 04.07.2017 r.iNr 15/2017 z dnia 11.07.2017 r.

Przedmiot kontroli: Prawidlowosé naliczania wynagrodzenia prowizyjnego.

Okres objety kontrolg: rok 2016.

Stanowisko Naczelnika Urzedu Skarbowego w Swinoujsciu w kontrolowanym okresie zajmowat

Pan Andrzej Sternal (do dnia 24.02.2017 r.)
Od dnia 25.02.2017 . stanowisko Naczelnika Urzedu Skarbowego w Swinoujéciu zajmuje Pani

Anna Kontowska.,

-

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu pod pozi¢jal 2017,
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W toku kontroli badaniu poddano nastepujace obszary dziatania Urzedu Skarbowego

w Swinoujsciu — Zwanego dalej Urzedem:

a) Organizacja pracy komérek organizacyjnych, uregulowania wewnetrzne dotyczace

badanego obszaru, odpowiedzialni pracownicy.

Na podstawie zapisow regulaminow organizacyjnych (zataczniki do zarzadzen Dyrektora [zby

Skarbowej w Szczecinie Nr 114/2015 z dnia 01.09.2015 r. i Nr 42/2016 z dnia 11 kwietnia

2016r.) obowiazujgcych w kontrolowanym okresie ustalono. ze zadania zwigzane

z prowadzeniem postepowania egzekucyjnego 1 naliczaniem wynagrodzenia prowizyjnego od

uzyskanych kwot zajmuje si¢ Dzial Egzekucji Administracyjnej (obecnie - SEE. poprzednio -

EA). Prowadzenie rozliczen rachunkowo - kasowych pracownikow komorki EA nalezy do zadan

Samodzielnego Referatu Rachunkowosci (obecnie SER, poprzednio - RP). Bezposredni nadzor

nad wyzej wymienionymi komorkami sprawowat Naczelnik Urzgdu.
W sprawie podzialu terenu objetego  wlasciwoscig Naczelnika Urzedu Skarbowego
w Swinoujéciu na rejon egzekucyjny oraz w sprawie utworzenia zespolu égzekucyjnego do

obslugi tytutdw egzekucyjnych przedtozono do kontroli uregulowania wewnetrzne. tj. pismo

organizacyjne oraz polecenia sluzbowe Naczelnika Urzedu Skarbowego w Swinoujsciu:
e pismo stuzbowe nr EA/51102/2015 z dnia 30.12.2015 r.. z ktdrego wynika. iz obszar
terytorialny dziatania Urzedu stanowil 1 rejon egzekucyjny i 1 zespot egzekucyjny;

e pismo stuzbowe nr EA/51102-10/1/15 z dnia 30.12.2015 r.

(Dowod: akta kontroli str. 15-20)

Na podstawie informacji przekazanej przez kierownika komorki SEE oraz okazanych

dokumentéw ustalono. ze w okresie objetym kontrolg kierownik komérki EA przeprowadzit

4 kontrole funkcjonalne, ktérych zakresem objeto prawidtowos¢ naliczania wynagrodzenia

rowizyinego wynikajacego z prze isu. o ktorvm mowa w § | ust 5 pkt 2 rozporzadzenia
yjneg ) 1ceg 3 3 1

Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2014 r. w sprawie uprawnien szczegdlnych

przystugujacych niektorym kategoriom cztonkéw korpusu stuzby cywilnej (Dz. U. z 2015 r.

poz. 30) — przeprowadzone kontrole nie ujawnity nieprawidlowosci.
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Ponadto pismem organizacyjnym Nr 10/2016 z dnia 09 wrzesnia 2016 r. Naczelnik Urzedu
powotal Zespot w celu dokonania kontroli w zakresie: wykonywania i rozliczania stuzby przez
poborcéw skarbowych oraz rozliczanie sum depozytowych.

Zespol dokonat kontroli na podstawie dostepnych ewidencji i rejestrow prowadzonych na
kontrolowanych stanowiskach pracy oraz na podstawie danych zaewidencjonowanych
w systemach informatycznych. Kontrole przeprowadzono w dniach 15.09.2016 r. — 30.10.2016 .
za okres 2016 r. - do dnia kontroli.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

~ W zakresie wykonywania i rozliczania sluzb przez poborcow skarbowych — nie
stwierdzono nieprawidlowosci;
w zakresie rozliczania sum depozytowych — nie stwierdzono niedochowania terminow

przekazywania kwot na rachunki bankowe wierzycieli. Kwoty zostaly rozliczone w

catosci.

(Dowoéd: akta kontroli str. 21-41, 77-83)

b) Prawidlowos¢ naliczania wynagrodzen prowizyjnych.

Kontrolg¢ prawidiowosci naliczania wynagrodzen prowizyjnych przeprowadzono w oparciu
0 zapisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2014 r. w sprawie uprawnien
szczegolnych przystugujacych niektérym kategoriom czlonkéw korpusu stuzby cywilnej
(Dz.U. z 2015 r.. poz. 30). zwanego dalej rozporzadzeniem prowizyjnym. Nie kontrolowano
kwestii zwigzanych z uwzglednianiem w wynagrodzeniu prowizyjnym przerw w Swiadczeniu
pracy przez pracownikéw wynikajacych z urlopdw czy tez zwolnien lekarskich.

Do badania wytypowano kwoty prowizji wykazane w przestanych do [zby Administracji
Skarbowej w Szczecinie dokumentach ..Zestawienia przvstugujgce; prowizji” za miesiace:

marzec. czerwiec. lipiec. pazdziernik 2016 r.. —tabela nr 1.




Tabela nr |

Liczba pracownikow w

Kwota prowizji przypadajaca na

Miesige zespole Zespo pracownika
marzec 6 pracownikow I 1.746.77
czerwiec 6 pracownikow [ 1.637,04
lipiec 6 pracownikow l 2.193.29
Sy 5 pracownikow 1.402.57
pazdziernik [ 699.37

1 pracownik

W wyniku weryfikacji w/w kwot prowizji ustalono, ze:

e w miesigcu marcu 2016 roku laczna naliczona kwota do prowizji wynosila —
359.353,00 zt (349.353.00 : 6 = 58.225,50 co stanowi kwotg prowizji przypadajaca na
pracownika w wysokosci 1746,77 z):

w miesigcu czerwcu 2016 roku taczna naliczona kwota do prowizji wynosita —
327.407,70 zt (327.407,70 : 6 = 54.567,70 co stanowi kwote prowizji przypadajaca na
pracownika w wysokosci 1.637,04 zl);

w miesigcu sierpniu 2016 roku laczna naliczona kwota do prowizji wynosila —
438.657,66,00 z! (438.657.66 : 6 = 73.109,61 co stanowi kwote prowizji przypadajgca
na pracownika w wysokosci 2.193.29 zb);

w miesiacu paZdzierniku 2016 roku laczna naliczona kwota do prowizji wynosita — w
okresie od 01-14.10.2016 r. 117.200.82 zt (117.200.82 : 5 = 23.440,16 co stanowi
kwote prowizji przypadajaca na pracownika w wysokosci 703.20 zl) i w okresie od
17-31.10.2016 r. 139.874373 zt (139.874373 zt : 6 = 23.312,46 co stanowi kwote

prowizji przypadajacg na pracownika w wysokosci 699,37 zt).

Strona rachunkowa obliczen nie budzi zastrzezen.

Ponadto w wvniku przeprowadzonego badania ustalono. ze Urzad przestrzegat zapisow §1

rozporzadzenia prowizyjnego. dotyczacych wysokosci wynagrodzenia prowizyjnego

w danym miesigcu, zgodnie. z ktérym prowizja jest naliczana przy uwzglednieniu wartosci

wskazanych w tabeli nr 2.




Tabelanr 2

Wysokosé Kwota uzyskana na osobe
L Max prowizja brutto
prowizji od do
3% 0.00 125.547.28 3.766.42
1.5 % 125.547.29 374.768.00 3.738.31
1% 374.768.01 nie okreslono granicy 11.243.04

(Dowod: akta kontroli str. 84-108)

2.1 Naliczanie wynagrodzenia prowizyjnego od czynnosci egzekucyjnych ZIWI, ZSUS,

ZWZP, ZRBA i WPLT.

Weryfikacja objeto kwoty wynikajace z zestawieni zbiorczych stuzacych naliczaniu
prowizji za poszczegélne miesigce. tj.: marzec. czerwiec. sierpien, wrzesien i pazdziernik 2016 r.
Do kontroli wytypowano losowo 42 czynnosci egzekucyjne w 49 sprawach, w tym ZIWI
(zajecie innej wierzytelnosci pienigznej). ZSUS (zajecie $wiadczenia emerytalnego/rentowego).

ZWZP (zajecie wynagrodzenia za prace) i ZRBA (zajecie rachunku bankowego) — tabela nr 3.

Tabela nr 3
Lp. Miesige Nr czynnosci Nr sprawy Kwota uzyskana
I 310198 137936 6.387,43 zt
2 311445 138307 549,71 zt
3 307580 137027 495.58 zt
4 311006 137138 590.53 zt
5 312557 138716 273,77 zt
6 314861 139330 96.20 zt
7 11 313797 138951 105,40 zt
8 314922 138795 1 518,80 zt
9 314926 138846 337,90 zt '
10 314926 138844 4018.20 zt
I 314922 138798 5392.20 zt
12 315085 139446 4801,80 zt
13 315996 139617 988.10 zt
5




320029 140202 20.464,74 zt
Vi 320591 139924 1.179.80 z!
319426 136819 736,00 zt
318333 138653 296,90 zi
318340 137354 117,00 zt
318389 137830 273.77 2t
321458 110111 3900,00 zt
320857 138968 315,00 zt
22 317703 139987 2957,96 zt
23 319339 140144 4445,09 zt
24 314792 139420 566.53 zi
25 322849 139620 500,00 zt
26 322321 140580 2.015,01 zt
27 Vil 323704 140538 500,00 zt
28 322186 140537 20 089,89 zt
322191 140541 18 569,42 zit
322614 140712 8334,87 zt
140696 3963,30 zt
323417 . 140840 728,88 zt
324095 140915 32.610.20 zt
323888 139952 1 448,70 zt
IX 324400 140976 4 157,63 zt
324094 140907 2 815,08 zt
325010 141099 2073,90 zt
123919 139829, 138756, 138719, 783,101, 897,70 2L, 115,16 2,
139830 31,40 zt
312382 138623 646,55 zt
312390 138323 676,81 zi
139365 541,64 zt
133010 69,80 zt
% 324137 132925 49,80 zt
133013 108.20 zi
132815 170.60 zt
325855 b 647.60 zt
141144
326116 1127 602.18 zi
141128




W wyniku sprawdzenia zapiséw w systemie EGAPOLTAX oraz pordwnania
przedmiotowych zapisow z dokumentami zrodlowymi ustalono. ze:

° podstawa do obliczenia prowizji byly kwoty uzyskane po dokonaniu czynnosci
egzekucyjnych podjetych w ramach srodka egzekucyjnego po spelnieniu warunku:
~kwotg uzyskano po dokonaniu czynnosci egzekucyjnej ZIWI, ZSUS. ZWZP. ZRBA i
czynnos¢ zostala utworzona w systemie przed dniem lub w dniu uzyskania kwoty™.
wszystkie czynnosci egzekucyjne, zastosowane s$rodki egzekucyjne, jak i uzyskane

wtoku prowadzenia postepowania egzekucyjnego kwoty zostaly prawidlowo

zarejestrowane w systemie EGAPOLTAX.

2.2 Weryfikacja wplat w sprawach, w ktérych nie podjeto uprzednio czynnosci

egzekucyjnych.

Na potrzeby kontroli, sporzadzono skrypt do wyodrebnienia z danych systemu

EGAPOLTAX, informacji o wptatach dokonanych w 2016 r. w sprawach, w ktérych nie podjeto

uprzednio czynnosci egzekucyjnych.
W wyniku zastosowania skryptu dla okresu styczef - grudzien 2016 r., uzyskano

zestawienie zawierajace 110 pozycji. Do kontroli pod katem ustalenia, czy poszczegélnych
wplat nie zaliczono do podstawy naliczania wynagrodzenia prowizyjnego wytypowano losowo

20 pozycji z kwotg wplat, co najmniej 500,00 zt co przedstawia tabela nr 4.

Tabela nr 4
Numer Data . Numer Kwota
LP systemowy wykona'm.a czynnosci uzysszna Znak doku’m.entu I?od
sprawy czynnosci wpLT |V wyniku platnosci rejonu
WPLT WPLT
1 124528 05-12-2016 328125 360.5 051216/17/88134 REJ1
2 124529 05-12-2016 328125 860.,5 051216/17/88134 REJ1
3 124530 05-12-2016 328125 360.5 051216/17/88134 REJI
4 124531 05-12-2016 328125 360,5 051216/17/38134 REJI
LS 124532 05-12-2016 328125 360.5 051216/17/88134 REJI
6 124533 05-12-2016 328125 860.5 051216/17/88134 REJI
7 124534 05-12-2016 328125 360.5 051216/17/88134 REJI
3 124535 05-12-2016 328125 360.5 051216/17/88134 REJI
9 124536 | 03-12-2016 328125 8605 | 051216/17/38134 REJI
LIO 124537 | 05-12-2016 328125 360.5 051216/17/38134 |' REJI




11 136062 09-02-2016 313375 1283.2 P/09022016/2 ZREI
12 136920 09-02-2016 313375 1283.2 P/09022016/2 ZREI
13 137724 09-02-2016 313375 1283.2 P/09022016/2 ZRE]
14 138384 09-02-2016 313375 1283.2 P/09022016/2 ZRE]
15 138514 04-03-2016 314694 530.3 P/04032016/5 REJI
16 138514 04-03-2016 314634 530.3 P/04032016/5 REJ1
17 138652 09-02-2016 313375 1283.2 P/09022016/2 ZRE]
18 138693 09-02-2016 313375 1283.2 P/09022016/2 ZRE]
19 140212 10-06-2016 320548 1000 P/10062016/9 REJ1
3219-
20 140279 22-06-2016 321324 2800 RP.5014.279.2016 REJ1

W oparciu o poréwnanie wynikow skryptu z danymi zawartymi w systemie
EGAPOLTAX iw zestawieniach sporzadzonych za 2016r. do naliczania prowizji oraz w
oparciu o przedtozone dokumenty i wyjasnienia pracownikéw komoérki SEE stwierdzono, ze:

- w poz. 1 — 10 werytikowanych czynnodci - uzyskana kwota zostala uwzgledniona do naliczenia
prowizji przez Urzad. pomimo, ze nie dokonano czynnosci egzekucyjnej powodujacej naliczenie
wynagrodzenia prowizyjnego.

Do powyzszego, w dniu rozpoczgcia kontroli Kierownik Referatu pan

przediozyl ~ kontrolujgcym  pisemne wyjasnienie dotyczace " naliczenia wynagrodzenia
prowizyjnego od wplaty bez podjetych czynnosci egzekucyjnych. tj: poinformowal. Ze kwota
860.50 =t uzyskana w dniu 03.12.2016 (poz. 1-10 ~estawienia) -ostala nieprawidiowo zaliczona
do wynagrod=enia prowizyjnego w miesigcu grudniu 2016 r. Blgd polegal na uwzglednieniu
kwoty. ktéra wplynela na konto organu eg-ekucyjnego. bez dokonunia czynnosci egzekucyjnej
podjetej w ramach Srodka egzekucyjnego (po spisaniu protokofu art. 5 ust. la Rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow = dnia 19 grudnia 2014 r. (...). Kwota 860.50 zostanie uwzgledniona
w rozliczeniu prowizji za miesiqgc lipiec 2017 r. (pomniejszenie kwoty uzyskanej w miesigcu lipcu
0 860,30 zi).

- w poz. 11 z 20 uzyskana kwota nie zostata uwzgledniona do naliczenia prowizji przez Urzad.

(Dowod: akta kontroli str. 109-1 73).

Ocena czastkowa w badanvm obszarze — pozytywna z uchvbieniem.




¢) Naliczanie wynagrodzenia prowizyjnego od wplat do wierzyciela.

W toku kontroli poddano badaniu wynagrodzenie prowizyjne od naleznosci wplaconych

przez zobowigzanych wierzycielowi po wszezeciu (WPLW). w 7 sprawach wytypowanych

W oparciu o ..Zestawienia kwot wplaconych u wierzyciela” za okres: marzec, czerwiec., sierpien,

wrzesien i pazdziernik 2016 r. — tabela nr 4.

Tabelanr 3

Data czynnosci

Liczba dni kalendarzowych

Lp. | Miesiac Nr w’rumach Datz} wpla‘t_v do pomlefjgy data ostatnie) Kwota uzyskana
sprawy Srodka wierzyciela czynnosci egzekucyjnej, a
egzekucvjnego data wplaty do wierzyciela
| II 139176 08.03.2016 16.03.2016 8 3 545,65 zt
2 I 139421 09.03.2016 17.03.2016 8 51,62 zt
3 111 139595 23.03.2016 23.03.2016 0 3 891,20 zt
4 \'A 140236 13.06.2016 27.06.2016 14 502519 zt
5 Vil 140548 13.07.2016 19.07.2016 6 22 630,93 zt
6 IX 139576 16.09.2016 17.09.2016 1 11 701,97 zt
7 X 141320 12.10.2016 28.10.2016 16 50,57 zt

W wyniku sprawdzenia zapiséw w systemie EGAPOLTAX oraz poréwnania

przedmiotowych zapiséw z dokumentacja spraw ustalono., ze:

Ocena czastkowa w badanvm obszarze — pozvivwna.

1) we

wszystkich

sprawach  kwoty

wplacone

wierzycielowi

zostaty

uzyskane

w terminie nie dhuzszym niz 30 dni od dnia dokonania ostatniej czynnosci egzekucyjnej

w ramach skutecznie zastosowanego srodka egzekucyjnego.

2) Urzad otrzymat pisma wierzycieli informujace o dokonanych wplatach,

3) kwoty naliczonej prowizji zostaly w sposéb wiasciwy przypisane do okresu

prowizyjnego. zgodnie z data uzyskania wplaty. data wptywu pisma od wierzyciela badz

datg potwierdzenia skutecznosci srodka egzekucyjnego.

(Dowdd: akta kontroli str. 179).




d) Naliczanie wynagrodzenia prowizyjnego od kwot uzyskanych w wyniku pobran gotowki
od zobowigzanych.

W oparciu o przedlozone zestawienie miesieczne za miesiace: marzec. czerwiec.

sierpien. wrzesien i pazdziernik 2016 r.. do kontroli wytypowano 13 czynnoscei egzekucyjnych

PNUZ (pobranie naleznoéci u zobowiazanego) ~ tabela nr 3.

Tabelanr 6
Lp. Miesiac Nr czynnosci Nr sprawy Kwota uzyskana
1 1 314456 138505 1 688,30 zt
2 320296 139661 4 184,70 zt
3 VI 320642 139986 3 000,00 zt
4 320689 136945 1 247,00 zt
5 320689 136528 929,80 zt
6 324212 140542 1 900,00 zt
7 VIl 323295 140594 2 000,00 zt
8 323681 - 140539 2 500,00 zt
9 324121 140539 3 000,00 zt
10 325248 140597 9 708,50 zt
I IX 325130 140555 5 500,00 zt
12 325195 140731 2 000,00 zt
13 X 326337 141446 8 813,00 zt

W wyniku sprawdzenia zapisow w systemie EGAPOLTAX (poz. 1-13) oraz poréwnania
przedmiotowych zapisow z dokumentacja spraw i kwitariuszami ustalono. ze:

o naleznosci pobrane u zobowigzanego zostaly udokumentowane w kwitariuszach.

o nie wystapily niezgodnosci pomigdzy kwotami wprowadzonymi do systemu

EGAPOLTAX. a kwotami udokumentowanymi w kwitariuszach.

Z instrukcji INS-EG-02-01 Wykonywanie i rozliczanie sluzby pr=ez poborcéw skarbowych
wynika. iz kazdy kwitariusz przychodowy K - 103 ewidencjonowany jest w ksiedze drukow
$cistego zarachowania. Zar6wno wydanie kwitariusza jak i jego zwrot. kazdorazowo jest
odnotowywany na kwitariuszu przychodowym oraz w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.

Ponadto wskazano. iz przeprowadzone kontrole pokwitowan odnotowywane sa w kwitariuszu.




Kwitariusz wykorzystany w calosci jest zapisany w ksiedze drukow Scislego zarachowania w
pozycji rozchodu ..adnotacje dotyczace zwrotu drukow" - opatrzony data ipodpisem
Zwracajacego.

Wskazano. iz weryfikacji podlega kazdv hovitarius= przychodowy K - 103 pobrany pr=ez
pracownika egzekucji administracyjnej poprze= sprawdzenie zgodnosci kwot pobranych od
zobowigzanych. a dokonanymi wplatami na rachunek depozytowy.

Rozliczenie dokomywane jest:

- nie rzadzief niz raz w tygodniu;

- przed przewidywang przerwq w pracy trwajqeq diuzej niz 3 dni roboczych;

- przed przewidvwang utratq albo po utracie przez pracownika uprawnienia do prowad=enia
egzekucji = pienigd=y lub zabezpiec=enia pienigd=zy.

Rozliczenie pobranego kwitariusza przychodowego polega na kontroli wykorzystania zawartych
w nim pokwitowan.

Rozliczenie pobranych srodkéw pienieznych polega na kontroli zgodnosci wypetnionego
pokwitowania = dowodem wplaty na rachunek depozytowy. Na odwrocie trzeciej kopii
kontrolowanych kwitéw, po sprawd=eniu czy dowdd wplaty srodkéw pienieznych przekazanych
na rachunek depozytowy jest zgodny = kwotg pobrang od zobowigzanego oraz czy zawiera nazwg
I adres organu eg=ekucyjnego, imie i nazwisko pracownika, numer pokwitowania, dokonywana
Jjest przez pracownika kontrolujacego adnotacja o tresci ,, Rozliczono kwity od nr .... do nr na
ogolng kwote ... .... zI"

W toku kontroli zwrécono szezegdlng uwage na date pobrania, date wplaty gotowki
przez poborcg/egzekutora. prawidiowosé wypelniania kwitéw. Na podstawie przedlozonych do
kontroli losowo pobranych nr pokwitowan, tj. 6004815, 6004809. 6004814. 6004861, 6004624
6004367. 6004382, 6004702, 6004177. 6004437, 6004257. 6003340 i bankowych dowodow
wplat stwierdzono. ze wplaty dokonywane sa w dacie pobrania lub w nastepnym dniu roboczym.
W powyzszym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono. Ponadto ustalono. iz na pierwszej
stronie kwitariuszy przychodowych znajduje sie informacja o przeprowadzonych kontrolach
formalno-rachunkowych. ktéra dokonywana Jest przez pracownika rachunkowosci.

Z przediozonych bloczkéw kwitariuszy przychodowych (od nr 6004201 do nr 6004300.
od nr 6004401 do nr 6004500. od nr 6004701 do nr 6004800) wynika. iz kontrole

przeprowadzano w nastepujacych terminach. przedstawionych w tabeli nr 7.
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Tabela nr 7 (przykladowe terminy konteols)

Data kontroli

Lp. Odnr.....donr.... Data kontroli pierwszej . Liczba dni
nastepnej

1 2016-09-01 2016-09-07 6
2 6004701-6004800 2016-09-07 2016-09-14 7
3 2016-09-14 2016-09-23 9
4 2016-09-23 2016-09-28 5
5 2016-09-28 2016-10-05 7
6 2016-10-05 2016-10-12 7
7 2016-10-12 2016-10-21 9
8 2016-10-21 2016-10-26 5
9 2016-05-31 2016-06-02 2
10 2015-06-02 (22 tydzien) | 2013-06-15 {24 tydzten) 13
11 6004201-6004300 2016-06-15 2016-06-22 7
12 2016-06-22 2016-06-29 7
13 2016-06-29 2016-07-06 7
14 2016-07-06 2016-07-13 7
15 2016-07-13 2016-07-15 2
16 2016-06-22 2016-07-01 9
17 2016-07-01 2016-07-07 6

: 6004301-6004400 2016-07-13 (zwrot

18 2016-07-07 kwitariusza) 6

2016-07-28 (pobranie

19 kwitariusza) 2016-08-03 6
20 2016-08-03 2016-08-10 7
21 2016-08-10 2016-08-18 8
22 2016-08-18 2016-08-25 7
23 2016-08-25 2016-09-01 7
24 2016-06-14 2016-06-22 8
25 6004401-6004500 2016-06-22 2016-06-29 7
26 2016-06-29 2016-07-08 9
27 2016-07-08 2016-07-12 4
28 2016-07-12 2016-07-20 8
29 2016-07-20 2016-07-26 6
30 2016-07-26 2016-08-03 8
31 2016-08-03 2016-08-05 2

Biorac pod uwage powyzsze stwierdzono. iz co do zasady postepowano zgodnie z zapisem § 10.

pkt. 2 Zarzadzenia nr 30 Ministra Finansow z dnia 12 maja 2016 r. w sprawie poboru

i rozliczania pieniedzy odebranych lub zajetych przez pracownika obslugujacego organ
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egzekucyjny podlegly Ministrowi Finansow. zgodnie. z ktérym rozliczenie kwitariusza
przychodowego dokonywane jest nie rzadziej niz raz w tygodniu.

Jednakze w jednym przypadku nie zachowano terminu. co przedstawiono w tabeli nr 7 poz. 10.
W zwigzku z powyzszym w dniu 18.07.2017 r. wyjasniono. iz: w analizowanym okresie
poborea, (ktory pobral kwitariusz) byl obecny w pracy. Zestawienie wplat = ww. okresu zostalo
spor=qd=one przez poborce w dniu 14 czerwea 2016 r. i ro=lic-one przez Kierownika RP w dniu
13 czerwca 2016 r.

Nadto stwierdzono. iz przedtozone do kontroli kwitariusze przychodowe posiadaja wymagane
pieczgcie i podpisy. informacje o osobach otrzymujacych kwitariusz, stanowisko stuzbowe.
datach pobran i zwrotu kwitariusza, datach przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowe;j.
przez kogo zostata ona przeprowadzona oraz jakich kwitéw dotyczyla.

W toku kontroli ustalono, iz nie zostala uregulowana wewngtrznie procedura dotyczgca sposobu
werytikacji rozliczern rachunkowo-kasowych poborcéw/egzekutoréw. Poinformowano. iz
w przedmiotowym  zakresie zasady postepowania opierajz si¢ na regulacji zawartej
W zarzadzeniu nr 30 Ministra Finanséw z dnia 12 maja 2016 r. w sprawie poboru i rozliczania
pieni¢dzy odebranych lub zajetych przez pracownika obslugujacego organ egzekucyjny podlegly
Ministrowi Finansow. Ponadto ustalono. iz w badanym okresie urzad nie posiadal aktéw prawa
wewnetrznego okreslajacych sposob kontroli wykorzystywania i rozliczania drukéw scistego
zarachowania. Wskazano, iz w tym zakresie korzystano z Instrukcji Izby Skarbowej
w Szczecinie znak: [-3201-19-02 z dnia 25.01.2016 . w sprawie zasad gospodarowania drukami
Scislego zarachowania w Izbie Skarbowej w Szczecinie.

Zgodnie z pkt 5.6 Instrukcji wyzej cytowanej instrukcji - ..NVaczelnik urzedu skarbowego
okresla szczegolowe zasady ewidencji i kontroli drukdw Scislego zarachowania w urzed-ie
skarbowym”.

Zauwaza si¢. ze brak uregulowania w Urzedzie zasad gospodarowania kwitariuszami stanowi
uchybienie. przy czym nie mialo ono wplywu na poprawnos¢ naliczania wynagrodzenia

prowizyjnego.
(Dowad: akta kontroli str. 180-186).

Ocena czastkowa w badanvm obszarze — pozvtvwna z uchvbieniem.




Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie pozytywnie ocenia dzialalnos¢
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Swinoujsciu w zakresie przedmiotu kontroli JPrawidlowosé
naliczania  wynagrod=enia  prowizyjnego". Wyniki kontroli wskazujg. iz naliczanie
wynagrodzenia prowizyjnego odbywa sie stosownie do tresci rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie uprawnien szczegolnych przystugujacych niektérym kategoriom cztonkow
korpusu stuzby cywilnej z dnia 19 grudnia 2014 r. (Dz. U. z 2015 r, poz. 30) oraz wyjasnien
Ministerstwa Finanséw z dnia 02.04.2015 r. znak: AP8.841.6.2015 w zakresie stosowania

przepiséw ww. rozporzadzenia.




K5

Krajowa Administracja
Skarbowa

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Swinoujsciu

Wylaczenie ujawnienia danych

Dotyczy wystapienia pokontrolnego Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie
znak: 3201-IWW.00921.14.2017

Zakres wylgczenia: imig i nazwisko osoby fizycznej;
Podstawa wylgczenia: ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst

Jjednolity Dz. u. Z 2016 r., poz. 922); )
Organ, ktéry dokonat wylaczenia: Naczelnik Urzedu Skarbowego w Swinoujsciu.
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