# RNP-US WNIOSEK URZEDU SKARBOWEGO
O NADANIE / ZMIANE / ODEBRANIE UPRAWNIEN DO
PUBLICINOPRAWNYCH REJESTRU NALEZNOSCI PUBLICZNOPRAWNYCH (RNP)

PRZED WYPELNIENIEM NALEZY ZAPOZNAC SIE Z TRESCIA OBJASNIEN W CZESCI ,,N” FORMULARZA!

A.CEL SKLADANEGO WNIOSKU"

1.Zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat lub kwadraty
O 1. Nadanie uprawnien a 2 Zamkniecie konta dostepu do RNP
O 3. Czesciowe odebranie uprawnien U 4. Aktualizacja danych dot. konta RNP
U 5. Odblokowanie konta RNP (bez zmiany hasta) U 6. Resetowanie hasta

B.OKRESLENIE RODZAJU WNIOSKU
UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytgcznie w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat:
1. Nadanie uprawnien lub
4. Aktualizacja danych dot. konta RNP

2. Zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat lub kwadraty

L 1. Wniosek o nadanie identyfikatora i hasta uprawniajgcego do L 2. Wniosek o nadanie identyfikatora i hasta uprawniajgcego do
dostepu do danych w RNP korzystania z funkcjonalnosci systemu, umozliwiajgcej utatwiony
(art. 18/ § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu sposob wyszukiwania zobowigzanych w RNP obejmujgcy wiecej niz
egzekucyjnym w administracji w zwigzku z § 3 ust. 2 rozporzgdzenia jednego zobowigzanego
Minisjra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru NaleznoSci (art. 18q § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
Publicznoprawnych) w administracji w zwigzku z § 3 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z
Dotyczy uprawnien: 1. RNP Wierzyciel Admin dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych)

2. RNP Uprawniony Admin Dotyczy uprawnienia: RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut

C.INFORMACJE O URZEDZIE SKARBOWYM

3. NIP urzedu skarbowego

L Il
4. Czterocyfrowy kod US wg stownika TERYT w POLTAX

5. Petna nazwa US

6. Adres US

7. Nr telefonu US 8. Adres e-mail US

D.NADANIE UPRAWNIEN DO RNP
INFORMACJE O PRACOWNIKU, DLA KTOREGO BEDA NADANE UPRAWNIENIA DO RNP?2

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytacznie w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat: 1. Nadanie uprawnien

9. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 10. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

11. Numer telefonu stuzbowego pracownika 12. Stuzbowy adres e-mail pracownika

13. Rodzaj wnioskowanych uprawnien (zaznaczy¢ kwadrat lub kwadraty)

O RNP Wierzyciel Admin O RNP Uprawniony Admin U RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut
INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU, DLA KTOREGO BEDA NADANE UPRAWNIENIA
14. Imig pracownika (DUZYMI LITERAMI) 15. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)
16. Numer telefonu stuzbowego pracownika 17. Stuzbowy adres e-mail pracownika

18. Rodzaj wnioskowanych uprawnien (zaznaczy¢ kwadrat lub kwadraty)

O RNP Wierzyciel Admin O RNP Uprawniony Admin U RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut
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E.ZAMKNIECIE KONTA (KONT) DOSTEPU DO RNP (ODEBRANIE WSZYSTKICH UPRAWNIEN)
INFORMACJE O PRACOWNIKU, KTOREGO KONTO (KONTA) W RNP ZOSTANA ZAMKNIETE

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytacznie w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat:
2. Zamkniecie konta dostepu do RNP

19. Imig pracownika (DUZYMI LITERAMI) 20. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

21. Login (identyfikator) lub loginy (w przypadku uzyskania wiecej niz jednego) | 22. Stuzbowy adres e-mail pracownika

INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU, KTOREGO KONTO (KONTA) W RNP ZOSTANA ZAMKNIETE

23. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 24. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

25. Login (identyfikator) lub loginy (w przypadku uzyskania wigcej niz jednego) | 26. Stuzbowy adres e-mail pracownika

F. ODEBRANIE CZESCI UPRAWNIEN DO RNP
INFORMACJE O PRACOWNIKU, KTOREMU BEDA ODEBRANE WYBRANE UPRAWNIENIA

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytgcznie w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat: 3. Czesciowe odebranie uprawnien

Czesciowy odbidr uprawnien realizowany jest przez wskazanie wytacznie loginu do konta RNP, do ktérego przypisane jest odbierane uprawnienie.

27. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI)

28. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

29. Identyfikator (login) konta RNP, dla ktérego nastgpi
odebranie uprawnien

30. Stuzbowy adres e-mail pracownika

INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU, KTOREMU BEDA ODEBRANE WYBRANE UPRAWNIENIA

31. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI)

32. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

33. Identyfikator (login) konta RNP, dla ktérego nastgpi
odebranie uprawnien

34. Stuzbowy adres e-mail pracownika

.ODBLOKOWANIE KONTA RNP

INFORMACJE O PRACOWNIKU, KTOREMU NALEZY ODBLOKOWAC KONTO RNP

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytacznie w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat:

5. Odblokowanie konta RNP (bez zmiany hasta)

35. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI)

36. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

37. Identyfikator (login) zablokowanego konta

38. Stuzbowy adres e-mail pracownika

INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU, KTOREMU NALEZY ODBLOKOWAC KONTO RNP

39. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI)

40. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

41. Identyfikator (login) zablokowanego konta

42. Stuzbowy adres e-mail pracownika

H.

RESETOWANIE HASLA

INFORMACJE O KONCIE RNP, DLA KTOREGO NALEZY ZRESETOWAC HASLO

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytacznie w przypadku, gdy w polu ,A. Cel sktadanego wniosku” zaznaczono kwadrat: 6. Resetowanie hasta

43. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI)

44. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

45. Identyfikator (login) zablokowanego konta

46. Stuzbowy adres e-mail pracownika

Opracowanie: Izba Administracji Skarbowej w Szczecinie; Wersja formularza: 3.0
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47. Imie pracownika (DUZYMI LITERAMI) 48. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)

49. Identyfikator (login) zablokowanego konta 50. Stuzbowy adres e-mail pracownika

. WYSZUKIWANIE ULATWIONE
INFORMACJA O ZLOZENIU OSWIADCZENIA O SPELNIENIU WYMAGAN DO WYSZUKIWANIA ULATWION.

UWAGA: Pole | wypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy w polu B zaznaczono kwadrat nr 2 (dotyczacy tzw. wyszukiwania utatwionego w Rejestrze).
Jezeli powyzszy warunek jest spetniony wowczas kwadrat TAK nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku, gdy podmiot uprawniony nie uzyskat
dotychczas zgody DIAS w Szczecinie na utatwiony sposéb wyszukiwania zobowigzanych w RNP w formie postanowienia tego Organu (patrz

art. 189 § 1 — 3 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji) i jednoczesnie do niniejszego formularza dotgczony zostat formularz
RNP-4.

Do niniejszego formularza zatgczono formularz RNP-4: Oswiadczenie podmiotu uprawnionego o spetnieniu
wymagan dla utatwionego sposobu wyszukiwania zobowigzanych w Rejestrze.

51.Zaznaczy¢ whasciwy kwadrat:

O TAK O NE

J. INFORMACJA O AKTUALIZACJI DANYCH DOTYCZACYCH KONTA RNP
UWAGA: Nalezy wypetni¢, gdy w polu ,A. Rodzaj sktadanego formularza” wybrano kwadrat nr 4. Aktualizacja danych dot. konta RNP

52. Numery pél, w ktérych dokonano aktualizacji lub korekty danych:

K. UWAGI

53. Ewentualne dodatkowe informacje sporzadzajgcego wniosek nie objete trescig formularza:

L. DATA SPORZADZENIA WNIOSKU

54. Data sporzadzenia (dzieh — miesigc — rok).

M.INFORMACJE O ZtOZONYM PODPISIE ELEKTRONICZNYM
UWAGA: Formularz nalezy podpisa¢ wytgcznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Metadane podpisu muszg by¢ zgodne z poz. 55 i 56.

55. Imie osoby sktadajgcej podpis elektroniczny 56. Nazwisko osoby sktadajgcej podpis elektroniczny

57. Stanowisko / funkcja
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N. OBJASNIENIA DO FORMULARZA

R Objasnienia do pola A:

. 1. Nadanie uprawnien — nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku ubiegania sie o uprawnienia dla pracownika, ktory ich dotychczas
nie posiadat, a jednoczesnie wniosek nie dotyczy zmian w dotychczasowych uprawnieniach. Informacja o zatozeniu konta RNP wraz
z loginem hastem startowym trafi na stuzbowy adres e-mail pracownika wskazanego w czesci D formularza.

. 2. Zamknigcie konta dostepu do RNP - nalezy zaznaczy¢ wylacznie w przypadku, gdy pracownikowi nalezy odebraé¢ wszystkie
uprawnienia do RNP. Nastepuje wéwczas zamkniecie konta lub kont pracownika w RNP, a tym samym zablokowanie wszelkich
posiadanych dotychczas uprawnien. Jedno konto w RNP dotyczy tylko jednego loginu (identyfikatora). Pracownik moze posiadac
wiecej niz jedno konto w RNP, jezeli nadano dla niego wiecej niz jedno uprawnienie. Wypetnienie czesci ,E. ZAMKNIECIE KONTA
(KONT) DOSTEPU DO RNP” spowoduje zamkniecie wszystkich ewentualnych kont RNP, nawet w przypadku wskazania w polu nr
21 lub 25 wylgcznie jednego loginu pracownika.

. 3. Czesciowe odebranie uprawnien — nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku, gdy pracownikowi posiadajacemu juz uprawnienia
do RNP powinny by¢ odebrane uprawnienia w czesci. Np. jezeli pracownik posiada dwa loginy (do dwéch kont w RNP), wéwczas
istnieje mozliwo$¢ odebrania tylko jednego uprawnienia, poprzez wskazanie loginu do konta, ktérego uprawnienia majg zostac¢
zamkniete. Nie nalezy wypenia¢ czesci ,F.ODEBRANIE CZESCI UPRAWNIEN DO RNP”, jezeli intencjg wniosku jest catkowite
zamknigcie dostepu pracownika do RNP. Zasadnym jest wéwczas wypetnienie czesci E formularza. Informacja o zamknieciu jednego
z co najmniej dwoch kont w RNP trafi na stuzbowy adres e-mail pracownika.

. 4. Aktualizacja danych dot. konta RNP — nalezy zaznaczy¢ gdy w ramach poprzednio ztozonego wniosku nastgpita zmiana lub
korekta danych w zakresie czesci B, C, D, E, F, G, H lub I.
. 5. Odblokowanie konta RNP (bez zmiany hasta) — nalezy zaznaczy¢ gdy uzytkownik zablokowat sobie konto RNP i jednoczes$nie

pamieta hasto do tego konta. Administrator RNP w IAS Szczecin dokona odblokowania konta bez zmiany hasta uzytkownika.
Informacja o odblokowaniu konta trafi na stuzbowy adres e-mail pracownika.

. 6. Resetowanie hasta — nalezy zaznaczy¢ gdy uzytkownik zablokowat sobie konto RNP i jednocze$nie nie pamieta hasta do tego
konta. Administrator RNP w IAS Szczecin dokona odblokowania konta wraz z ustawieniem nowego hasta startowego uzytkownika.
Informacja o odblokowaniu konta wraz z nowym hastem startowym trafi na stuzbowy adres e-mail pracownika.

2) Objasnienia do pola D w pozycjach nr 13 i 18:

. Uprawnienie RNP Wierzyciel Admin — pozwala na:
a) zaktadanie kont ,RNP Wierzyciel” innym osobom w organizacji;
b) obstuge danych RNP, w szczegdlnosci wprowadzanie, zmienianie i wykreslanie;
c¢) wyszukiwanie informacji o zalegtosciach podmiotu w obrebie danej jednostki bez koniecznosci oswiadczenia o posiadaniu
pisemnego upowaznienia zobowigzanego.
. Uprawnienie RNP Uprawniony Admin — pozwala na:
a) zaktadanie kont ,RNP Wierzyciel” innym osobom w organizacji;
b) wyszukiwanie informacji o zalegtosciach podmiotu w obrebie danej jednostki bez koniecznosci o$wiadczenia o posiadaniu
pisemnego upowaznienia zobowigzanego.

. Uprawnienie RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut — uprawnienie przeznaczone jest dla pracownikéw, ktérzy nadawac beda dalsze

uprawnienia do Rejestru pozostatym pracownikom w tej samej organizacji, w celu umozliwienia utatwionego sposobu wyszukiwania
zobowigzanych w RNP obejmujgcego wiecej niz jednego zobowigzanego (art. 18q § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji). Uprawnienie to pozwala nadawaé kolejne uprawnienia dostepowe do RNP na poziomie ,RNP Uprawniony
Woyszukiwanie Ut.”. Uprawnienie ,RNP Uprawniony Wyszukiwanie U¥" pozwala na utatwiony sposéb wyszukiwania zobowigzanych w
RNP obejmujgcy wiecej niz jednego zobowigzanego.
UWAGA: Zaznaczenie kwadratu oznaczonego ,RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut" bedzie skutkowa¢ nadaniem tego poziomu
uprawnien dopiero po wyrazeniu zgody Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie na tzw. wyszukiwanie ufatwione, w
formie postanowienia tego Organu. Warunkiem uzyskania powyzszej zgody jest ztozenie O$wiadczenia podmiotu uprawnionego
(urzedu skarbowego) o spetnieniu wymagarn dla utatwionego sposobu wyszukiwania zobowigzanych w Rejestrze na formularzu RNP-
4.

. Urzad skarbowy moze wystapi¢ wylacznie o dwa uprawnienia na kazdym z pozioméw "RNP Wierzyciel Admin”, ,RNP
Uprawniony Admin” oraz ,RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut’, tzn. kazdy z ww. pozioméw uprawnien moze posiada¢ max. dwéch
pracownikow danej organizacji.

. Nadawanie kolejnych uprawnien z poziomu "RNP Wierzyciel Admin” dla poziomu "RNP Wierzyciel’, ,RNP Uprawniony Admin” dla
poziomu ,RNP Uprawniony” lub z poziomu ,RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut, dla poziomu ,RNP Uprawniony Wyszukiwanie Ut.”
odbywa sie wg zasad i procedur ustalonych wewnatrz urzedu skarbowego.

TRYB | FORMA SKLADANIA WNIOSKU O UPRAWNIENIA DO RNP:

e  Wniosek RNP-US nalezy sporzadzi¢ w wersji elektronicznej i z wykorzystaniem SZD podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

e Podpisany elektronicznie wniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem ePUAP na adres skrzynki podawczej Izby Administraciji
Skarbowej w Szczecinie.

e W przypadku braku mozliwosci podpisania i przestania formularza w wersji elektronicznej, nalezy zastosowa¢ procedure awaryjng
opisana na stronie:
https://www.zachodniopomorskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-szczecinie/zalatwianie-spraw/rejestr-naleznosci-
publicznoprawnych
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