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Dziatl POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

llekro¢ w Regulaminie organizacyjnym Zachodniopomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego

w Szczecinie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Naczelniku Urzedu Celno-Skarbowego — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika
Zachodniopomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie;

Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego — nalezy przez to rozumiec Zastepce
Naczelnika Zachodniopomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie;

Scistym kierownictwie — nalezy przez to rozumiec Naczelnika i Zastepcéw Naczelnika
Zachodniopomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie;

Urzedzie Celno-Skarbowym — nalezy przez to rozumie¢ Zachodniopomorski Urzad
Celno-Skarbowy w Szczecinie;

Delegaturach Urzedu Celno-Skarbowego — nalezy przez to rozumiec Delegatury
Zachodniopomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Izby Administracji Skarbowej

w Szczecinie;

Izbie — nalezy przez to rozumieé Izbe Administracji Skarbowej w Szczecinie;
jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec Izbe Administracji Skarbowej
wraz z podlegtymi urzedami skarbowymi i Urzedem Celno-Skarbowym, dziatajaca
w zakresie spraw organizacyjno-finansowych;

KAS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowg Administracje Skarbowg;

Ministrze — nalezy przez to rozumieé ministra wtasciwego do spraw finanséw
publicznych;

Ministerstwie — nalezy przez to rozumieé urzad obstugujgcy ministra wtasciwego do
spraw finanséw publicznych;

komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé: wydziaty, oddziaty celne,
dziaty, referaty, wieloosobowe oraz jednoosobowe stanowiska wchodzgce w sktad
Zachodniopomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie;

kierownikach komadrek organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé: naczelnikéw
wydziatéw, kierownikéw oddziatdw celnych, kierownikéw dziatéw, kierownikow
referatow, kierujgcych wieloosobowymi stanowiskami oraz pracownikéw
zatrudnionych na jednoosobowych stanowiskach w Zachodniopomorskim Urzedzie

Celno-Skarbowym w Szczecinie;



14)

15)
16)

17)
18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

naczelniku urzedu celno-skarbowego — nalezy przez to rozumiec organ podatkowy
pierwszej instancji, dla ktorego organem odwotawczym jest Dyrektor, za wyjatkiem
decyzji, o ktérych mowa w art. 83 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r.

o Krajowej Administracji Skarbowej, tj. decyzji naczelnika urzedu celno-skarbowego
wydanej na skutek postepowania podatkowego, w ktore przeksztatcita sie kontrola
celno-skarbowa oraz o odpowiedzialnosci wspdlnika spétki cywilnej, jawne;j,
partnerskiej oraz komplementariusza spotki komandytowej albo komandytowo-
akcyjnej za zalegtosci podatkowe spétki w przypadku gdy kontrolowana spétka
zostata rozwigzana w trakcie kontroli celno-skarbowej oraz organ celny pierwszej
instancji, dla ktérego organem odwotawczym jest Dyrektor;

UKC — nalezy przez to rozumie¢ Unijny Kodeks Celny;

pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego

w Zachodniopomorskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Szczecinie;

funkcjonariuszu — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej;
aprobacie — nalezy przez to rozumieé wyrazanie zgody na sposéb zatatwienia
sprawy wymagajgcej zatwierdzenia lub podpisu innej osoby;

zatwierdzaniu — nalezy przez to rozumie¢ akceptowanie do realizacji;

podpisie — nalezy przez to rozumie¢ usankcjonowanie, uprawomocnienie, nadanie
czemus mocy prawnej, uczynienie czegos obowigzujacym;

przepisach prawa — nalezy przez to rozumieé przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, miejscowego, resortowego i wewnetrznego;

prawie wewnetrznym — nalezy przez to rozumieé przepisy okreslajgce sposéb
postepowania w zakresie organizacji i zarzagdzania zawarte w wewnetrznych aktach
normatywnych oraz innych dokumentach dotyczacych funkcjonowania jednostki;
zakresie czynnosci — nalezy przez to rozumiec indywidualng karte zakresu
obowigzkdéw i uprawnien pracownika;

Statucie — nalezy przez to rozumiec zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lutego
2019 r. w sprawie organizacji Krajowej Informacji Skarbowej, izby administracji
skarbowej, urzedu skarbowego, urzedu celno-skarbowego i Krajowej Szkoty
Skarbowosci oraz nadania im statutéow;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacyjny
Zachodniopomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie;

systemie SyKaP KAS — nalezy przez to rozumiec system kadrowo-ptacowy KAS

(SyKaP KAS).



§2.

Regulamin okresdla:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Dziat Il

strukture organizacyjng Urzedu Celno-Skarbowego;

zakres zadan komdrek organizacyjnych w Urzedzie Celno-Skarbowym;
terytorialny zasieg dziatania Delegatur Urzedu Celno-Skarbowego;

zakres nadzoru sprawowanego przez Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego i jego
Zastepcow;

zakres statych uprawnien Zastepcéw Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego,
kierownikdéw komorek organizacyjnych, kierujgcych wieloosobowymi

i jednoosobowymi stanowiskami oraz innych pracownikéw obstugujgcych
Naczelnika zatrudnionych na stanowiskach samodzielnych, do wydawania decyzji,
podpisywania pism i wyrazania stanowiska w okreslonych sprawach;

zakres upowaznient Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego do wykonywania zadan
z zakresu spraw pracowniczych w stosunku do obstugujgcych go pracownikéw
Swiadczacych prace w komérkach organizacyjnych, rachunkowosci budzetowej

i zarzadzania majatkiem.

ORGANIZACJA URZEDU CELNO-SKARBOWEGO

Rozdziat 1 Jednostka organizacyjna

§3.

1. W sprawach organizacyjno-finansowych, obejmujacych obstuge finansowg i kadrowg,

zarzadzanie majatkiem, remonty i inwestycje, zamdwienia publiczne, obstuge

informatyczng, audyt wewnetrzny, kontrole zarzadcza, komunikacje, zarzadzanie

bezpieczenstwem informacji, zarzadzanie kryzysowe, sprawy obronne, ochrone osob

i mienia, bezpieczenistwo i higiene pracy oraz ochrone przeciwpozarowg — wtasciwa jest

jednostka organizacyjna.

2. Jednostka organizacyjna prowadzi gospodarke finansowg, jako samodzielnie bilansujaca

sie jednostka budzetowa.

3. Kierownikiem jednostki organizacyjnej jest Dyrektor.

4. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego prowadzi sprawy powierzone przez Dyrektora,

zgodnie z uprawnieniami okreslonymi w § 48.



Rozdziat 2 Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego

§4.

1.

Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego jest organem Krajowej Administracji Skarbowe;.
Terytorialny zasieg dziatania Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego obejmuje
wojewoddztwo zachodniopomorskie, za wyjgtkiem kontroli celno-skarbowych, ktére
mogg by¢ przeprowadzane na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Siedzibg Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego jest Urzad Celno-Skarbowy, mieszczacy

sie w budynku, przy ul. Matopolskiej 44 w Szczecinie.

Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu

Celno-Skarbowego.

Do podstawowych zadan Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego nalezy:

1) wykonywanie kontroli celno-skarbowej, z wytgczeniem kontroli, o ktérej mowa
w art. 54 ust. 2 pkt 9 ustawy o KAS;

2) ustalanie, okreslanie, pobdr podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych oraz innych naleznosci na podstawie odrebnych przepiséw;

3) rozstrzyganie w drugiej instancji w sprawach, o ktérych mowa w art. 83 ust. 1
ustawy o KAS;

4) prowadzenie urzedowego sprawdzenia;

5) obejmowanie towaréw procedurami celnymi oraz wykonywania innych czynnosci
przewidzianych przepisami prawa celnego;

6) wymiar naleznosci celnych i podatkowych oraz innych optat, zwigzanych
z przywozem i wywozem towarow;

7) prowadzenie w pierwszej instancji postepowan w sprawach celnych przewidzianych
przepisami prawa celnego oraz w sprawach podatkowych zwigzanych z przywozem
lub wywozem towaréw;

8) rozpoznawanie, wykrywanie i zwalczanie przestepstw skarbowych i wykroczen
skarbowych, zapobieganie tym przestepstwom i wykroczeniom oraz Sciganie
ich sprawcdéw, w zakresie okreslonym w Kodeksie karnym skarbowym;

9) rozpoznawanie, wykrywanie i zwalczanie przestepstw okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zapobieganie tym przestepstwom oraz
Sciganie ich sprawcéw;

10) rozpoznawanie, wykrywanie i zwalczanie przestepstw i wykroczen okreslonych

w przepisach odrebnych oraz zapobieganie tym przestepstwom i wykroczeniom,



11)
12)

13)

14)

15)

16)

a takze sciganie ich sprawcéw, jezeli zostaty ujawnione przez Stuzbe Celno-
Skarbowg;

realizacja zadan, o ktédrych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 15, 16a i 16c ustawy o KAS;
wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w art. 113-117, art. 118 ust. 1-17, art.
120 ust. 1-6, art. 122-126, art. 127 ust. 1-5, art. 127a ust. 1, 2 i 6-12, art. 128 ust.
1,art. 131 ust. 2i 5iart. 133 ustawy o KAS;

wspotpraca w zakresie wymiany informacji podatkowych, celnych i finansowych

z panstwami cztonkowskimi Unii Europejskiej oraz z paiistwami trzecimi okreslonych
przepisami prawa miedzynarodowego;

prowadzenie dziatalnosci analitycznej, prognostycznej i badawczej oraz analizy
ryzyka dotyczacej zjawisk wystepujacych w obszarze jego wtasciwosci;
zapewnianie ochrony fizycznej i technicznej pracownikom, a w uzasadnionych
przypadkach takze innym osobom, organom i instytucjom panstwowym;

wykonywanie innych zadan okreslonych w odrebnych przepisach.

Rozdziat 3 Urzad Celno-Skarbowy

§ 5.

1. Urzad Celno-Skarbowy dziata na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)

ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej

(Dz. U.z2021r. poz. 422, z pdin. zm.);

ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe o Krajowej
Administracji Skarbowej (Dz. U. poz. 1948, z pézn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 .

poz. 305, z pézn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 24 lutego 2017 r. w sprawie
terytorialnego zasiegu dziatania oraz siedzib dyrektoréw izb administracji
skarbowej, naczelnikéw urzeddw skarbowych i naczelnikow urzeddéw celno-
skarbowych oraz siedziby dyrektora Krajowej Informac;ji Skarbowej (Dz. U. poz. 393,
z pbéin. zm.);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie
wyznaczenia organow Krajowej Administracji Skarbowej do wykonywania
niektorych zadan Krajowej Administracji Skarbowej oraz okreslenia terytorialnego

zasiegu ich dziatania (Dz. U. z 2019 r. poz. 2055, z pézn. zm.);



6)

7)
8)

zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lutego 2019 r. w sprawie organizacji
Krajowe] Informacji Skarbowej, izby administracji skarbowej, urzedu skarbowego,
urzedu celno-skarbowego i Krajowej Szkoty Skarbowos$ci oraz nadania im statutéw
(Dz. Urz. Min. FFiPR z 2020 r. poz. 16, z pdzn. zm.);

przepisdw odrebnych;

Regulaminu.

2. Terytorialny zasieg dziatania Delegatur UCS obejmuje:

1)

2)

Dziat lll

§6.

Delegatura Urzedu Celno-Skarbowego — powiaty: policki, choszczenski, goleniowski,
gryfinski, kamienski, mysliborski, pyrzycki, stargardzki oraz miasta Szczecin

i Swinoujscie;

Delegatura Urzedu Celno-Skarbowego w Koszalinie — powiaty: biatogardzki, drawski,
gryficki, kotobrzeski, koszalinski, tobeski, stawienski, szczecinecki, Swidwinski,

watecki oraz miasto Koszalin.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU CELNO-SKARBOWEGO

1. W Urzedzie Celno-Skarbowym (428000) funkcjonujg nastepujace stanowiska nadzorujace

piony:

1) Naczelnik — Pion Wsparcia i Analityki (CNUW);

2) Pierwszy Zastepca Naczelnika — Pion Zwalczania Przestepczosci Ekonomicznej
(CZNZ);

3) Drugi Zastepca Naczelnika — Pion Kontroli Celno-Skarbowej i Analityki (CZNK);

4) Trzeci Zastepca Naczelnika — Pion Obstugi Zgtoszen Celnych oraz Kontroli Celno-
Skarbowej oraz Orzecznictwa (CZNC);

5) Czwarty Zastepca Naczelnika — Pion Orzecznictwa (CZNO).

2. Strukture Urzedu Celno-Skarbowego tworzg nastepujgce komorki organizacyjne,

funkcjonujgce w ramach piondéw:

1)

Pion Wsparcia i Analityki (CNUW):
a) Wydziat Wsparcia (CWW) w sktadzie:
- Referat Wsparcia (CWW1),
b) Wieloosobowe Stanowisko Obstugi Prawnej (CWP),
c) Dziat Centrum Kompetencyjne Kontroli Gier Hazardowych (CWH),

d) Referat Analiz, Prognoz i Sprawozdawczosci (CAS);
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2)

3)

Pion Obstugi Zgtoszen Celnych oraz Kontroli Celno-Skarbowej oraz Orzecznictwa
(CZNC):
a) Delegatura Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie (421000):
- CUDO - Oddziat Celny w Szczecinie (421010) w sktadzie:
—— Wieloosobowe Stanowisko do Obstugi Miejsca Wyznaczonego
w Szczecinie (OCM1),
— — Wieloosobowe Stanowisko do Obstugi Miejsca Wyznaczonego "Poczta
Polska" (OCM2),
- CUDO - Oddziat Celny Nabrzeze tasztownia w Szczecinie (421030)
w sktadzie:
— — Wieloosobowe Stanowisko Analizy Ryzyka i Wsparcia CUDO (OCR),
— Oddziat Celny Port Lotniczy Szczecin-Goleniéw (421050),
— Oddziat Celny w Swinoujsciu (421080),
b) Delegatura Urzedu Celno-Skarbowego w Koszalinie (422000):
— Oddziat Celny w Koszalinie (422010),
— Oddziat Celny w Kotobrzegu (422020),
— Oddziat Celny w Szczecinku (422030),
c) Pierwszy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CKR1) w sktadzie:
- Wieloosobowe Stanowisko Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CKR1-1),
d) Drugi Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CKR2) w sktadzie:
- Wieloosobowe Stanowisko Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CKR2-1),
e) Referat Likwidacji Towaréw i Prowadzenia Depozytu (COL);
Pion Kontroli Celno-Skarbowej i Analityki (CZNK):
a) Pierwszy Wydziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego
(CKK1) w sktadzie:
— Pierwszy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego

(CKK1-1),

— Drugi Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK1-2),

— Trzeci Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK1-3),

— Czwarty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego
(CKK1-4),
- Pigty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego

(CKK1-5),
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4)

5)

b) Drugi Wydziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK2)
w sktadzie:
- Pierwszy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego
(CKK2-1),
— Drugi Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK2-2),
— Trzeci Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK2-3),
c) Wieloosobowe Stanowisko Wymiany Informacji Miedzynarodowej (CKW),
d) Dziat Analizy Ryzyka (CAR1),
e) Referat Analizy Ryzyka (CAR2),
f)  Referat Analiz STIR i Monitorowania Rynku Paliw (CAM);
Pion Zwalczania Przestepczosci Ekonomicznej (CZNZ):
a) Wydziat Operacyjno-Rozpoznawczy oraz Techniki i Obserwacji (CZO) w sktadzie:
— Dziat Operacyjno-Rozpoznawczy (CZ01),
- Dziat Techniki i Obserwacji (CZT),
b) Referat Analizy Kryminalnej i Informatyki Sledczej (CZA),
c) Woydziat Dochodzeniowo-Sledczy (CZS) w skfadzie:
—  Pierwszy Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CZS1),
—  Drugi Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CZS2),
—  Trzeci Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CZS3),
- Wieloosobowe Stanowisko Ustalania i Odzyskiwania Mienia (CZM),
d) Woydziat Realizacji (CZR) w sktadzie:
- Pierwszy Dziat Realizacji (CZR1),
— Drugi Dziat Realizacji (CZR2),
e) Dziat Stuzby Dyzurnej (CZD),
f)  Wydziat Kontroli Mobilnej (CZX) w skfadzie:
- Pierwszy Dziat Kontroli Mobilnej (CZX1),
— Drugi Dziat Kontroli Mobilnej (CZX2),
— Trzeci Dziat Kontroli Mobilnej (CZX3),
- Czwarty Dziat Kontroli Mobilnej (CZX4);
Pion Orzecznictwa (CZNO):
a) Dziat Postepowania Celnego (COC),
b) Pierwszy Referat Postepowania Podatkowego (COP1),
c) Drugi Referat Postepowania Podatkowego (COP2),
d) Dziat Postepowania Podatkowego (COP3).
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§7.

Schemat organizacyjny Urzedu Celno-Skarbowego stanowi zatacznik do Regulaminu.

Dziat IV ZAKRES ZADAN KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

Rozdziat 4 Zadania wspdlne komoérek organizacyjnych

§8.

1. Do zadan wszystkich komodrek organizacyjnych nalezy, zgodnie z ich wtasciwoscig

merytoryczng, w szczegdblnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)

wykonywanie zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny

i terminowy;

wspotpraca przy realizacji zadan z innymi komdrkami organizacyjnymi i jednostkami
organizacyjnymi KAS oraz z innymi stuzbami i organami panstwa;

wspotdziatanie z komdrka organizacyjng Ministerstwa wiasciwg w sprawach
zarzadzania programami i projektami w zakresie zarzadzania portfelem programow
i projektow realizowanych w Ministerstwie lub jednostkach organizacyjnych
podlegtych Ministrowi przez niego nadzorowanych;

wspotpraca przy realizacji zadan z innymi organami;

przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania i podejmowanie
dziatan antykorupcyjnych;

realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa;

przestrzeganie zasad bezpiecznego przetwarzania informac;ji;

przygotowywanie i opracowywanie materiatow zrédtowych niezbednych do
udzielania informacji publicznej;

prowadzenie wymaganych ewidencji i rejestréow;

ewidencjonowanie dokumentéw Zzrédtowych w systemach informatycznych;
informowanie wtasciwej komérki organizacyjnej o naruszeniu przepisdw prawa,

w szczegdlnosci popetnieniu przestepstwa, przestepstwa skarbowego, wykroczenia
lub wykroczenia skarbowego;

informowanie wtasciwej komérki organizacyjnej o ujawnieniu transakcji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg zwigzek z popetnieniem przestepstwa,

o ktérym mowa w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.

22021 r. poz. 2345, z pdin. zm.);
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13) wspoétpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zadan
okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1132, z pdzn. zm.);

14) opracowywanie uwag, wnioskow i opinii do projektow aktéw prawnych oraz
zgtaszanie propozycji zmian legislacyjnych przepisdow prawa;

15) archiwizowanie dokumentow;

16) ochrona informacji prawnie chronionych;

17) przestrzeganie przepiséw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy;

18) przeciwdziatanie zjawisku mobbingu;

19) wspodtpraca z Komisjg do rozpatrywania skarg na dziatania noszgce znamiona zjawisk
niepozadanych w zakresie realizacji zadan wynikajgcych z Polityki zapobiegania
zjawiskom niepozgdanym w Krajowej Administracji Skarbowe;.

2. Zadania wymienione w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 3—4, stanowig integralng czes¢
zakresu zadan poszczegdlnych komdrek organizacyjnych.
2a. Do zakresu zadan komérek organizacyjnych, wchodzgcych w skfad Pionu Wsparcia

i Analityki, Pionu Obstugi Zgtoszen Celnych oraz Kontroli Celno-Skarbowej oraz

Orzecznictwa, Pionu Kontroli Celno-Skarbowej i Analityki oraz Pionu Orzecznictwa

z wytgczeniem komadrek wtasciwych ds. wsparcia, obstugi prawnej, kontroli gier

hazardowych, obstugi zgtoszen celnych nalezy wspétpraca z Szefem KAS przy realizacji

zadan w ramach wspoétdziatania, o ktérym mowa w dziale IIB Ordynacji podatkowej.
3. Komérki pionu zwalczania przestepczosci ekonomicznej nie realizujg zadania, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 8.

4. Komorki wsparcia nie realizujg zadania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 13.

Rozdziat 5 Pion Wsparcia i Analityki

§9. Woydziat Wsparcia

1. Do zadan Wydziatu Wsparcia, nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu struktury organizacyjnej Urzedu Celno-Skarbowego
i podlegtych oddziatéw celnych;
2) rozpatrywanie przekazanych do zatatwienia przez Dyrektora skarg na pracownikéw
obstugujgcych Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego oraz wnioskéw i petycji;
3) organizacja obiegu informacji i dokumentacji w Urzedzie Celno-Skarbowym;

4) koordynowanie udzielania informacji publicznej;
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

obstuga kontroli zewnetrznych i dziatarh audytowych w Urzedzie Celno-Skarbowym,

odpowiedzi na zapytania zespotéw kontrolnych/audytoréw kierowane do
kierownika jednostki, monitorowanie wykonania zalecen i rekomendacji;
wspomaganie Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w realizowaniu proceséw
zarzadczych w Urzedzie Celno-Skarbowym;

prowadzenie obstugi kancelaryjnej Urzedu Celno-Skarbowego i sekretariatu
Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego oraz Zastepcéw Naczelnika Urzedu Celno-
Skarbowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem upowaznien do podejmowania
czynnosci w imieniu Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, z wyjatkiem
zastrzezonych do wtasciwosci innej komorki organizacyjnej;

prowadzenie spraw dotyczgcych wewnetrznych procedur postepowania i innych

dokumentéw wydawanych przez Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w zakresie

realizacji zadan;

prowadzenie spraw powierzonych przez Dyrektora w zakresie zapewniajgcym
prawidtowg obstuge Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, w szczegdlnosci
w sprawach:

a) obstugi kadrowej,

b) zwigzanych z zapewnieniem ciggtosci dziatania jednostki i nadzér nad realizacja

polityki ciggtosci dziatania jednostki,
c) dziatan zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym w rozumieniu ustawy

zarzadzaniu kryzysowym,

d) zwigzanych z planowaniem i programowaniem pozamilitarnych przygotowan

obronnych, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

e) udziatu jednostki w krajowych i miedzynarodowych ¢wiczeniach obronnych
i zarzadzania kryzysowego,

f)  ochrony informacji prawnie chronionych,

g) magazynu archiwum zaktadowego w Urzedzie Celno-Skarbowym,

h) gospodarowania mieniem,

i) eksploatacyjno-zaopatrzeniowym,

j)  ochrony fizycznej osdéb, obiektu i mienia,

k) ochrony przeciwpozarowej.

2. Do zadan Referatu Wsparcia, nalezy w szczegdlnosci:
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1) organizacja obiegu informacji i dokumentacji w komadrkach organizacyjnych
zlokalizowanych przy ul. Przemystowej i Ractawickiej w Koszalinie;

2) prowadzenie obstugi kancelaryjnej komérek organizacyjnych zlokalizowanych przy
ul. Przemystowej i Ractawickiej w Koszalinie;

3) prowadzenie spraw powierzonych przez Dyrektora w zakresie zapewniajgcym
prawidtowq obstuge Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, w szczegdlnosci
w sprawach:
a) uchylona,
b) gospodarowania mieniem,
c) eksploatacyjno-zaopatrzeniowych, pozwalajgcych zapewnié biezgce

funkcjonowanie komdrek organizacyjnych,

d) ochrony informacji prawnie chronionych,
e) ochrony fizycznej osdb, obiektu i mienia,
f) ochrony przeciwpozarowej,

g) magazynu archiwum zaktadowego w Urzedzie Celno-Skarbowym.

§ 10. Wieloosobowe Stanowisko Obstugi Prawnej

Do zadan Wieloosobowego Stanowiska Obstugi Prawnej, nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga prawna Urzedu Celno-Skarbowego;

2) opracowywanie wytycznych i opinii dla potrzeb Urzedu Celno-Skarbowego oraz
udzielanie porad prawnych i wyjasnien z zakresu stosowania prawa;

3) sporzadzanie i wnoszenie skarg kasacyjnych oraz odpowiedzi na skargi kasacyjne do
Naczelnego Sgdu Administracyjnego oraz Sgdu Najwyzszego;

4) reprezentowanie Naczelnika Urzedu Skarbowego przed sgdami powszechnymi oraz
sgdami administracyjnymi;

5) opiniowanie pism procesowych i odpowiedzi na pisma procesowe;

6) opiniowanie odpowiedzi na skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.

§ 11. Dziat Centrum Kompetencyjne Kontroli Gier Hazardowych

Do zadan Dziatu Centrum Kompetencyjnego Kontroli Gier Hazardowych nalezy realizacja
zadan Centrum Kompetencyjnego wspierajgcego komorki Ministerstwa wiasciwe do spraw
nadzoru nad kontrolami w obszarze gier hazardowych w zakresie wykonywania zadan

w zakresie kontroli gier hazardowych, do spraw zwalczania przestepczosci ekonomicznej
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w obszarze gier hazardowych w zakresie zwalczania przestepstw skarbowych i wykroczen

skarbowych przeciwko organizacji gier hazardowych oraz do spraw analiz w zakresie

wykonywania zadania analizy ryzyka w obszarze podatku od gier, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

gromadzenie, przetwarzanie, analiza i ocena informacji dotyczacych gier
hazardowych na poziomie ogdlnokrajowym oraz biezgce przekazywanie do
Ministerstwa Finansow i izb administracji skarbowych ocen zebranych informacji
i wynikéw analiz, majacych znaczenie dla kontroli wykonywanej przez Stuzbe Celno-
Skarbowg;
sporzadzanie i przekazywanie do Ministerstwa Finansow analiz krajowych i analiz
regionalnych dotyczgcych obszaru gier hazardowych;
identyfikowanie, definiowanie i monitorowanie ryzyk krajowych w obszarze gier
hazardowych;
ocenianie i prognozowanie stanu zagrozenia przestepczoscig na poziomie krajowym
i regionalnym w obszarze gier hazardowych oraz wypracowania metod jej
zwalczania;
rozpoznawanie, wykrywanie, zapobieganie i zwalczanie przestepstw i wykroczen
skarbowych w zakresie okreslonym w ustawie Kodeks karny skarbowy dotyczacych
obszaru gier hazardowych;
zarzadzanie procesem dziatan kontrolnych i procesowych w zakresie przestepstw
i wykroczen przeciwko organizacji gier hazardowych, w szczegdlnosci nielegalnych
gier na automatach, poprzez:
a) inicjowanie dziatan, w tym dziatan o charakterze ogdlnopolskim
i ponadregionalnym,
b) koordynowanie dziatan, w szczegdlnosci angazujacych réznych naczelnikow
urzedéw celno-skarbowych,
¢) udziat w uzasadnionych przypadkach w czynnosciach kontrolnych
i procesowych w sprawach, w ktérych moze sie to przyczyni¢ do skutecznego
ujawnienia i ograniczenia przestepczosci hazardowej o zasiegi ponadlokalnym
oraz ukarania sprawcoéw,
d) nadzér nad dziataniami,
e) przedstawianie ich wynikéw;
zapewnienie ciggtego wsparcia organizacyjno-prawnego i merytorycznego
naczelnikom urzeddéw celno-skarbowych oraz lokalnym koordynatorom ds. kontroli

gier hazardowych;
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

opracowywanie standardow i wytycznych w zakresie zwalczania nielegalnych gier
hazardowych, w tym:
a) wdrazanie procedur oraz opracowanie metodyki dziatan kontrolnych

i procesowych w zakresie zwalczania nielegalnego hazardu,
b) wspieranie wiedzg ekspercka w zakresie nielegalnego hazardu;
zbieranie i analizowanie danych z zakresu dziatan podejmowanych w obszarze
nielegalnego hazardu, w tym:
a) opracowywanie sprawozdawczosci,
b) badania ewaluacyjne;
koordynacja i wsparcie jednostek organizacyjnych KAS w zakresie ukierunkowania
postepowan przygotowawczych dotyczgcych zwalczania zorganizowane;j
przestepczosci hazardowej, w tym monitorowanie stanu postepowan
przygotowawczych;
koordynowanie proceséw analizy kryminalnej w zakresie przestepczosci
hazardowej, w tym ujednolicenie sposobu prowadzenia proceséw analizy
kryminalnej oraz ich ukierunkowania;
koordynacja i udzielanie wsparcia w zakresie zwalczania i Scigania przestepczosci

hazardowej jednostkom organizacyjnym Prokuratury, a takze analiza materiatu

dowodowego, w tym cyfrowego oraz informacji zgromadzonych w toku wybranych

postepowan przygotowawczych prowadzonych w tym zakresie;

wspotpraca z Krajowg Szkotg Skarbowosci w zakresie organizacji szkolen dla rozwoju

kompetencji zawodowych funkcjonariuszy wykonujgcych zadania w zakresie

zwalczania nielegalnego hazardu oraz prowadzgcych postepowania karne skarbowe

w powyzszym zakresie, w tym:

a) badanie potrzeb szkoleniowych,

b) opracowywanie materiatéw szkoleniowych i poglagdowych dotyczgcych obszaru

gier hazardowych,
c) opracowywanie programoéw szkolen,
d) prowadzenie szkolen w zakresie wtasciwosci rzeczowej komorki,

e) ewaluacja szkolen;

wspodtpraca z krajowymi oraz zagranicznymi podmiotami i stuzbami, posiadajgcymi

wiedze i doswiadczenie w zakresie zwalczania przestepstw hazardowych, w tym

w zakresie informatyki $ledczej, w tym takze:
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15)

16)

17)

18)

§12.

a) uczestnictwo i organizowanie konferencji oraz innych form spotkan roboczych,
stuzgcych wymianie informacji i zaciesnianiu wspdtpracy,

b) organizowanie i udziat w wizytach studyjnych oraz praktykach stanowiskowych;

wspotpraca z osrodkami akademickimi i pozaakademickimi, w tym takze:

a) udziat w konferencjach naukowych, sympozjach, warsztatach zwigzanych
z tematyka zwalczania przestepczosci, w szczegdlnosci zorganizowane;j,

b) organizowanie spotkan naukowych dotyczacych zagadnien zwalczania
przestepczosci;

monitorowanie i wdrazanie w procesie zwalczania przestepczosci hazardowej

nowych technologii i rozwigzan, w tym narzedzi informatycznych;

konstruowanie postulatow w zakresie niezbednych zmian organizacyjnych

i prawnych w obszarze zwigzanym z grami hazardowymi, w tym w szczegdlnosci

majacych na celu zwiekszenie efektywnosci nadzoru nad tym obszarem

i podnoszenie skutecznosci zwalczania przestepczosci;

pozyskiwanie informacji z systemu teleinformatycznego rejestrujgcego

i archiwizujgcego dane dotyczace przebiegu gier na automatach do gier w salonach

gier na automatach udostepnionego przez podmiot wykonujgcy monopol panstwa

w zakresie gier na automatach urzadzanych w salonach gier na automatach.

Referat Analiz, Prognoz i Sprawozdawczosci

Do zadan Referatu Analiz, Prognoz i Sprawozdawczosci, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

gromadzenie informacji zarzadczych z zakresu funkcjonowania Urzedu Celno-
Skarbowego;

prowadzenie dziatalnosci analitycznej, prognostycznej i badawczej z zakresu
funkcjonowania Urzedu Celno-Skarbowego;

prowadzenie statystyki i sprawozdawczosci dotyczgcych dziatalnosci Urzedu Celno-
Skarbowego;

sygnalizowanie przypadkdéw nieskutecznosci lub niespdjnosci przepiséw prawnych;
koordynacja dziatalnosci Urzedu Celno-Skarbowego w zakresie sprawozdawczosci;
monitorowanie oraz biezgca analiza stopnia realizacji wartosci miernikéw
ustalonych dla poszczegdlnych komérek organizacyjnych;

sporzadzanie miesiecznej analizy stopnia realizacji Planu dziatalno$ci na dany rok;
przygotowywanie materiatéw i opracowan dla organdw wspétpracujacych

z Urzedem Celno-Skarbowym;
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9) sporzadzanie projektdw upowaznien oraz prowadzenie rejestru wydanych przez
Naczelnika upowaznien do przeprowadzenia kontroli celno-skarbowej w jego
imieniu;

10) ewidencjonowanie w systemach ogdlnopolskich czynnosci towarzyszacych

postepowaniom skarbowym oraz kontrolom celno-skarbowym.

Rozdziat 6 Pion Obstugi Zgtoszen Celnych oraz Kontroli Celno Skarbowej oraz

Orzecznictwa

§ 13. CUDO - Oddziat Celny w Szczecinie

1. Do zadan CUDO - Oddziatu Celnego w Szczecinie (421010) — oddziatu wewnetrznego,
petnigcego funkcje Centrum Urzedowego Dokonywania Odpraw dla towaréw
przedstawianych w oddziatach satelickich w Koszalinie i Szczecinku, nalezy
w szczegodlnosci:

1) wymiar naleznosci celnych i podatkowych oraz innych optat zwigzanych
z przywozem i wywozem towarow;

2) obstuga i monitorowanie elektronicznych zgtoszen celnych, zgtoszen do powrotnego
wywozu, powiadomien oraz deklaracji przesytanych do systemdéw operacyjnych;

3) monitorowanie przemieszczania wyrobow akcyzowych w Systemie EMCS PL2;

4) prowadzenie postepowan celnych i podatkowych oraz wydawanie rozstrzygniec
w sprawach wszczetych przed zwolnieniem towaru;

5) prowadzenie postepowan celnych po zwolnieniu towaru w sprawie zmiany danych
zgtoszenia w sprawach niemajgcych wptywu na zmiane procedury celnej, naleznosci
celne i podatkowe oraz niezwigzanych ze zmiang strony postepowania;

6) prowadzenie stanowiskowej analizy ryzyka z decydowaniem o przystgpieniu lub
odstgpieniu od kontroli zgtoszenia, jak rdwniez pozyskiwanie, przetwarzanie
i dystrybucja informacji niezbednych do oceny ryzyka;

7) prowadzenie weryfikacji w obszarze badania dokumentéw i oceny wynikéw
fizycznej kontroli towardéw;

8) wszczynanie postepowan w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach
koniecznych dla zabezpieczenia sladéw i dowodow przestepstwa skarbowego,
wykroczenia skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia;

9) nakfadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia

skarbowe;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)
20)
21)

22)

wydawanie rozstrzygnie¢ w zwigzku z prowadzeniem procedury poszukiwawczej
niezamknietych operacji tranzytowych w Systemie NCTS2 oraz w zakresie
prowadzenia postepowan w zakresie potwierdzania wywozu na podstawie
dowodow alternatywnych;

obstuga wnioskéw zgtaszajgcego w formie elektronicznej i papierowej w sprawie
uniewaznienia zgtoszenia celnego przed zwolnieniem towaru;

wydawanie i zmiana pozwolen na stosowanie procedury specjalnej w przypadku,
gdy wniosek o pozwolenie na procedure specjalng jest sktadany w formie zgtoszenia
celnego;

wykonywanie czynnosci w zakresie obstugi zgtoszenia celnego zwigzanych ze
stosowaniem srodkdéw polityki handlowej oraz zakazéw i ograniczen wynikajgcych
z przepisow odrebnych;

zlecanie przez urzad nadzoru czynnosci kontrolnych w przypadku krajowej odprawy
scentralizowanej; w przypadku pozwolenia na odprawe scentralizowang
realizowanego pomiedzy panstwami cztonkowskimi, gdy Polska jest panstwem
wydajgcym pozwolenie, zlecanie czynnosci kontrolnych urzedom przedstawienia
w innych panstwach cztonkowskich;

obstuga narzedzi wspierajgcych obstuge systemow operacyjnych;

obstuga zgtoszen celnych, zgtoszen do powrotnego wywozu, powiadomien

i deklaracji w ramach procedury awaryjnej w systemach zgtoszeniowych;
prowadzenie postepowan w zakresie uznawania miejsc w celu jednorazowego
przedstawienia towaréw organom celnym i czasowego sktadowania;

weryfikacja realizacji przez zgtaszajgcego obowigzku, o ktérym mowa w art. 21b
ustawy obrocie z zagranicg towarami, technologiami i ustugami o znaczeniu
strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania
miedzynarodowego pokoju i bezpieczeristwa oraz podejmowanie stosownych
dziatan w razie stwierdzenia jego niewykonania;

pozyskiwanie, przetwarzanie i dystrybucja informacji niezbednych do oceny ryzyka;
wspoéttworzenie regionalnego rejestru ryzyka;

prowadzenie analizy ryzyka, w szczegdlnosci pod wzgledem bezpieczenstwa

i ochrony;

prowadzenie postepowan przed zwolnieniem towardw oraz po zwolnieniu, gdy
weryfikacje zgtoszenia celnego rozpoczeto przed zwolnieniem towaru, w tym

regulowanie sytuacji towardéw znajdujgcych sie w magazynach czasowego
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23)

24)

25)

26)

sktadowania oraz zgtoszen celnych przedktadanych w trybie przewidzianym dla
procedury uproszczonej;

uniewaznianie zgtoszen celnych w procedurze wywozu po zwolnieniu towaru, o ile
zastosowanie bedzie miat art. 248 ust. 2 rozporzadzenia delegowanego (towar nie
opuscit obszaru celnego Unii Europejskiej w terminie 150 dni);

rozpatrywanie wnioskdw o uniewaznianie zgtoszen celnych w trybie art. 174 UKC,
jesli wniosek jest ztozony w systemie obstugujgcym rejestracje zgtoszen celnych,

a takze po zwolnieniu, jesli wniosek dotyczy przypadkow, o ktérych mowa w art.
148 ust. 4 lit. a rozporzadzenia delegowanego;

prowadzenie postepowan i wydawanie rozstrzygnieé dotyczacych naleznosci
przywozowych wobec towardw nieunijnych objetych procedurg uszlachetniania
czynnego, w przypadku wystawienia dokumentu umozliwiajgcego zastosowanie
w panstwie trzecim preferencji (art. 78 UKC);

dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

Do zadan CUDO — Oddziatu Celnego w Szczecinie w zakresie obstugi CUDO nalezy

w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

prowadzenie spraw z zakresu organizacyjnych i osobowych oddziatu celnego

i podlegtych mu miejsc wyznaczonych i uznanych;

przyjmowanie skarg i wnioskéw dotyczacych dziatania oddziatu celnego oraz
przygotowywanie materiatéw niezbednych do ich rozpatrzenia;

monitorowanie kontroli celnych bezposrednich, w tym zatwierdzanie wykonanych
kontroli celnych na potrzeby wymaganych progéw;

obstuga ewidencyjno-kancelaryjna oddziatu celnego;

realizacja zadan kontrolnych zwigzanych z obstugg dyspozytorskich dyrektyw
kontrolnych oraz wnioskowanie o kontrole z miejsca przedstawienia towaréw;
wykonywanie czynnosci kontrolnych zleconych przez CUDO lub urzad nadzoru

z innego panstwa cztonkowskiego w przypadku odprawy scentralizowanej;
obstuga zgtoszen/deklaracji celnych sporzadzanych w formie pisemnej (karnet
TIR/ATA/CIM/zgtoszenia uproszczone/Form 302/itd.), w tym rejestrowanie danych
z dokumentow papierowych w systemach informatycznych w przypadku braku
mozliwosci przekazania danych w formie elektronicznej;

wydawanie klientom wydrukéw wywozowych/tranzytowych dokumentéw

towarzyszacych i innych dokumentéw wymagajacych autoryzacji przez organ celny;

22



9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)
20)

21)

22)

23)
24)
25)

26)

27)

28)

obstuga/saldowanie dokumentéw stanowigcych zatgcznik do zgtoszenia celnego
przedktadanych przez zgtaszajgcego w formie papierowej;

naktadanie, sprawdzanie i zdejmowanie zamknie¢ urzedowych;

legalizacja swiadectw pochodzenia i dokumentdéw potwierdzajgcych status celny;
wystawianie, na wniosek podmiotu, ktéry otrzymat certyfikat importowy,
certyfikatu weryfikacji dostawy;

naktadanie kar administracyjnych za naruszenie zasad przywozu drewna w ramach
FLEGT;

wydawanie i przedtuzanie $wiadectw uznania pojazdéw drogowych do przewozu
towarow pod zamknieciami celnymi;

wykonywanie zadan z zakresu prowadzenia kasy;

obstuga okienka e-Klient;

kontrola celna towardw i sSrodkéw przewozowych;

prowadzenie dozoru celnego w zakresie towarow przechowywanych w skfadach
celnych oraz magazynach czasowego sktadowania;

kontrola celno-skarbowa przewozu towaréw niebezpiecznych (ADR);
wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i przypadkach okreslonych

w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;

kontrola transportu drogowego na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych;
wykonywanie czynnosci dotyczacych przedstawienia towaréw zwigzanych

ze stosowaniem srodkdw polityki handlowej oraz zakazéw i ograniczen
wynikajgcych z przepiséow odrebnych;

przygotowywanie opracowan i statystyk w zakresie wtasciwosci oddziatu celnego;
wspotpraca w zakresie realizowanych zadan z innymi komdrkami organizacyjnymi;
prowadzenie postepowan dowodowych z kontroli w zakresie kar pienieznych
wynikajgcych z ustawy o transporcie drogowym;

rozliczanie procedur specjalnych w przypadkach, gdy pozwolenie udzielane jest

w trybie skréconym, tj. na podstawie zgtoszenia celnego;

zabezpieczenie w obrebie oddziatu celnego prawidtowego funkcjonowania
systemow informatycznych wspomagajacych realizacje pozostatych zadan
statutowych oddziatu;

kontrola przesytek pocztowych, o ktdrej mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 23 lutego 2017 r. w sprawie sposobu wykonywania kontroli

przesytek pocztowych (Dz. U. poz. 400);
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29) obstuga wnioskéw o potwierdzenie unijnego statusu celnego towardw sktadanych
w formie innej niz wytgcznie elektroniczna;
30) przeprowadzanie kontroli prawidtowosci uiszczania optaty elektronicznej, o ktérej
mowa w art. 13ha ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
w tym kontroli uzywanego w pojezdzie urzagdzenia, o ktérym mowa w art. 13i ust.
3a tej ustawy;
31) przeprowadzanie kontroli prawidtowosci wnoszenia optaty za przejazd autostradg,
o ktoérej mowa w art. 37a ust. 7 ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r.
0 autostradach ptatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym, w tym kontroli
urzadzen lub systeméw, o ktérych mowa w art. 13i ust. 3a ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych;
32) dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.
CUDO - Oddziat Celny w Szczecinie petni funkcje oddziatu zapasowego dla CUDO —
Oddziatu Celnego ,,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie.
CUDO - Oddziat Celny w Szczecinie obstuguje zgtoszenia celne od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7:30 do 19:30, pozostata obstuga od poniedziatku do pigtku w godzinach
7:30 do 15:30. Obstuga zgtoszen celnych w soboty w godzinach 7:30 do 15:30.
W sktad CUDO — Oddziatu Celnego w Szczecinie wchodzg nastepujace komorki
organizacyjne:
1) Wieloosobowe Stanowisko do Obstugi Miejsca Wyznaczonego w Szczecinie, ktére:
a) realizuje zadania okreslone w ust. 1 pkt 8—9 oraz ust. 2 pkt 4-21, 23-25, 29-32,
b) obstuguje od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 do 19:30 oraz w soboty
w godzinach 7:30 do 15:30;
2) Wieloosobowe Stanowisko do Obstugi Miejsca Wyznaczonego ,,Poczta Polska”
w Szczecinie, ktoére:
a) realizuje zadania okreslone w ust. 1 pkt 8-9 oraz ust. 2 pkt 4-5, 15-16, 22-24,
29 i 32 wytacznie w odniesieniu do przesytek pocztowych na terenie Wydziatu
Ekspedycyjno-Rozdzielczego Dziat Obrotu Zagranicznego przeznaczonego
do manipulacji przesytkami pocztowymi w obrocie miedzynarodowym,
b) kontrola celna towardw i Srodkdéw przewozowych, w tym z uzyciem urzadzen
technicznych (RTG),
c) obstuguje od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 15:00.
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§ 14. CUDO - Oddziat Celny ,Nabrzeie tasztownia” w Szczecinie

1. Do zadan CUDO — Oddziatu Celnego ,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie (421030) —

oddziatu granicznego, petnigcego funkcje Centrum Urzedowego Dokonywania Odpraw

dla towaréw przedstawianych w oddziatach satelickich w Swinoujéciu, Porcie Lotniczym

Szczecin-Golenidéw i Kotobrzegu, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

wymiar naleznosci celnych i podatkowych oraz innych optat zwigzanych

z przywozem i wywozem towaréw;

obstuga i monitorowanie elektronicznych zgtoszen celnych, zgtoszen do powrotnego
wywozu, powiadomien oraz deklaracji przesytanych do systemdw operacyjnych;
obstuga przemieszczania wyrobow akcyzowych w Systemie EMCS PL2;
prowadzenie postepowan celnych i podatkowych oraz wydawanie rozstrzygnieé

w sprawach wszczetych przed zwolnieniem towaru;

prowadzenie postepowan celnych po zwolnieniu towaru w sprawie zmiany danych
zgtoszenia w sprawach niemajgcych wptywu na zmiane procedury celnej, naleznosci
celne i podatkowe oraz niezwigzanych ze zmiang strony postepowania;
prowadzenie stanowiskowej analizy ryzyka z decydowaniem o przystgpieniu lub
odstgpieniu od kontroli zgtoszenia, jak réwniez pozyskiwanie, przetwarzanie

i dystrybucja informacji niezbednych do oceny ryzyka;

prowadzenie weryfikacji w obszarze badania dokumentéw i oceny wynikéw
fizycznej kontroli towardw;

wszczynanie postepowan w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach
koniecznych dla zabezpieczenia sladéw i dowoddéw przestepstwa skarbowego,
wykroczenia skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe;

wydawanie rozstrzygnie¢ w zwigzku z prowadzeniem procedury poszukiwawczej
niezamknietych operacji tranzytowych w Systemie NCTS2 oraz w zakresie
prowadzenia postepowan w zakresie potwierdzania wywozu na podstawie
dowodéw alternatywnych;

obstuga wnioskéw zgtaszajgcego w formie elektronicznej i papierowej w sprawie

uniewaznienia zgtoszenia celnego przed zwolnieniem towaru;
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12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)

23)

wydawanie i zmiana pozwolen na stosowanie procedury specjalnej w przypadku,
gdy wniosek o pozwolenie na procedure specjalng jest sktadany w formie zgtoszenia
celnego;

wykonywanie czynnosci w zakresie obstugi zgtoszenia celnego zwigzanych ze
stosowaniem srodkdéw polityki handlowej oraz zakazéw i ograniczen wynikajgcych
z przepisow odrebnych;

zlecanie przez urzad nadzoru czynnosci kontrolnych w przypadku krajowej odprawy
scentralizowanej; w przypadku pozwolenia na odprawe scentralizowang
realizowanego pomiedzy panstwami cztonkowskimi, gdy Polska jest panstwem
wydajgcym pozwolenie, zlecanie czynnosci kontrolnych urzedom przedstawienia
w innych panstwach cztonkowskich;

obstuga narzedzi wspierajgcych obstuge systemow operacyjnych;

obstuga zgtoszen celnych, zgtoszen do powrotnego wywozu, powiadomien

i deklaracji w ramach procedury awaryjnej w systemach zgtoszeniowych;
prowadzenie postepowan w zakresie uznawania miejsc w celu jednorazowego
przedstawienia towaréw organom celnym i czasowego sktadowania;

weryfikacja realizacji przez zgtaszajgcego obowigzku, o ktérym mowa w art. 21b
ustawy o obrocie z zagranicg towarami, technologiami i ustugami o znaczeniu
strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania
miedzynarodowego pokoju i bezpieczeristwa oraz podejmowanie stosownych
dziatan w razie stwierdzenia jego niewykonania;

obstuga systemoéw i aplikacji granicznych;

obstuga dyrektyw w procedurach uproszczonych po godzinach urzedowania CUDO —
Oddziatu Celnego w Szczecinie;

prowadzenie postepowan przed zwolnieniem towardéw oraz po zwolnieniu, gdy
weryfikacje zgtoszenia celnego rozpoczeto przed zwolnieniem towaru, w tym
regulowanie sytuacji towardw znajdujacych sie w magazynach czasowego
sktadowania oraz zgtoszen celnych przedktadanych w trybie przewidzianym dla
procedury uproszczonej;

uniewaznianie zgtoszen celnych w procedurze wywozu po zwolnieniu towaru, o ile
zastosowanie bedzie miat art. 248 ust. 2 rozporzadzenia delegowanego (towar nie
opuscit obszaru celnego Unii Europejskiej w terminie 150 dni);

rozpatrywanie wnioskdw o uniewaznianie zgtoszen celnych w trybie art. 174 UKC,

jesli wniosek jest ztozony w systemie obstugujacym rejestracje zgtoszen celnych,

26



24)

25)

a takze po zwolnieniu, jesli wniosek dotyczy przypadkow, o ktérych mowa w art.
148 ust. 4 lit. a rozporzadzenia delegowanego;

prowadzenie postepowan i wydawanie rozstrzygnie¢ dotyczacych naleznosci
przywozowych wobec towardw nieunijnych objetych procedurg uszlachetniania
czynnego, w przypadku wystawienia dokumentu umozliwiajgcego zastosowanie
w panstwie trzecim preferencji (art. 78 UKC);

dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

Do zadan CUDO — Oddziatu Celnego ,,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie w zakresie

obstugi CUDO nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)

prowadzenie spraw z zakresu organizacyjnych i osobowych oddziatu celnego

i podlegtych mu miejsc wyznaczonych i uznanych;

przyjmowanie skarg i wnioskéw dotyczacych dziatania oddziatu celnego oraz
przygotowywanie materiatéw niezbednych do ich rozpatrzenia;

monitorowanie kontroli celnych bezposrednich, w tym zatwierdzanie wykonanych
kontroli celnych na potrzeby wymaganych progéw;

obstuga ewidencyjno-kancelaryjna oddziatu celnego;

realizacja zadan kontrolnych zwigzanych z obstugg dyspozytorskich dyrektyw
kontrolnych oraz wnioskowanie o kontrole z miejsca przedstawienia towaréw;
wykonywanie czynnosci kontrolnych zleconych przez CUDO lub urzad nadzoru

z innego panstwa cztonkowskiego w przypadku odprawy scentralizowanej;
obstuga zgtoszen/deklaracji celnych sporzadzanych w formie pisemnej (karnet
TIR/ATA/CIM/zgtoszenia uproszczone/Form 302/itd.), w tym rejestrowanie danych
z dokumentow papierowych w systemach informatycznych w przypadku braku
mozliwosci przekazania danych w formie elektronicznej;

wydawanie klientom wydrukéw wywozowych/tranzytowych dokumentéw
towarzyszacych i innych dokumentéw wymagajgcych autoryzacji przez organ celny;
obstuga/saldowanie dokumentéw stanowigcych zatgcznik do zgtoszenia celnego
przedktadanych przez zgtaszajgcego w formie papierowej;

naktadanie, sprawdzanie i zdejmowanie zamknie¢ urzedowych;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw w zakresie czasu jazdy, czasu
postoju, obowigzkowych przerw i czasu odpoczynku kierowcow;

wydawanie zezwolen kategorii lll i IV na przejazd pojazdu nienormatywnego;
naktadanie kary pienieznej pobieranej, przy wyjezdzie zagranicznego pojazdu

drogowego z kraju, w przypadku braku wykupionego ubezpieczenia
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odpowiedzialnosci cywilnej (Zielona Karta) oraz za przejazd pojazdu
nienormatywnego bez zezwolenia lub wbrew warunkom zezwolenia;

14) legalizacja Swiadectw pochodzenia i dokumentéw potwierdzajgcych status celny;

15) wystawianie, na wniosek podmiotu ktdry otrzymat certyfikat importowy, certyfikatu
weryfikacji dostawy;

16) naktadanie kar administracyjnych za naruszenie zasad przywozu drewna w ramach
FLEGT;

17) wydawanie i przedtuzanie Swiadectw uznania pojazdéw drogowych do przewozu
towardow pod zamknieciami celnymi;

18) wykonywanie zadan z zakresu prowadzenia kasy;

19) obstuga okienka e-Klient;

20) kontrola celna towardw i sSrodkéw przewozowych, w tym z uzyciem urzadzen
technicznych (RTG);

21) kontrola podréznych i dewizowa;

22) potwierdzanie wywozu towardéw przez podrdznych poza terytorium Wspdlnoty
Europejskiej w ramach systemu ,,Zwrot VAT dla Podréznych”;

23) prowadzenie dozoru celnego w zakresie towaréw przechowywanych w WOC,
sktadach celnych oraz magazynach czasowego sktadowania;

24) kontrola celno-skarbowa przewozu towardéw niebezpiecznych (ADR);

25) wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i przypadkach okreslonych
w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;

26) kontrola transportu drogowego na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych;

27) wykonywanie czynnosci dotyczgcych przedstawienia towaréw zwigzanych ze
stosowaniem srodkdw polityki handlowej oraz zakazéw i ograniczen wynikajgcych
z przepisow odrebnych;

28) przygotowywanie opracowan i statystyk w zakresie wtasciwosci oddziatu celnego;

29) wspodtpraca w zakresie realizowanych zadan z innymi komdrkami organizacyjnymi;

30) obstuga systemow i aplikacji granicznych;

31) prowadzenie postepowan dowodowych z kontroli w zakresie kar pienieznych
wynikajgcych z ustawy o transporcie drogowym;

32) zabezpieczenie w obrebie oddziatu celnego prawidtowego funkcjonowania
systemow informatycznych wspomagajgcych realizacje pozostatych zadan

statutowych oddziatu;
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33) obstuga wnioskdéw o potwierdzenie unijnego statusu celnego towardéw sktadanych
w formie innej niz wytgcznie elektroniczna;

34) przeprowadzanie kontroli prawidtowosci uiszczania opfaty elektronicznej, o ktérej
mowa w art. 13ha ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

w tym kontroli uzywanego w pojezdzie urzadzenia, o ktérym mowa w art. 13i ust.
3a tej ustawy;

35) przeprowadzanie kontroli prawidtowosci wnoszenia optaty za przejazd autostradg,
o ktérej mowa w art. 37a ust.7 ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach
ptatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym, w tym kontroli urzadzen lub
systemow, o ktérych mowa w art. 13i ust. 3a ustawy z dnia 21 marca 1985 r.

o drogach publicznych;

36) dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

CUDO - Oddziat Celny ,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie petni funkcje oddziatu

zapasowego dla CUDO - Oddziatu Celnego w Szczecinie.

CUDO - Oddziat Celny ,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie obstuguje zgtoszenia celne

i ruch portowy catodobowo. Pozostata obstuga od poniedziatku do pigtku w godzinach

7:30 do 15:30.

W sktad CUDO — Oddziatu Celnego ,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie wchodzi

Wieloosobowe Stanowisko Analizy Ryzyka i Wsparcia CUDO, do zadan ktdrego nalezy

w szczegodlnosci:

1) zarzadzanie ryzykiem w oddziatach celnych petnigcych funkcje CUDO;

2) pozyskiwanie, przetwarzanie i dystrybucja informacji niezbednych do oceny ryzyka;

3) wspdttworzenie regionalnego rejestru ryzyka;

4) prowadzenie analizy ryzyka, w szczegdlnosci pod wzgledem bezpieczerstwa
i ochrony;

5) prowadzenie analizy ryzyka, o charakterze wyprzedzajgcym, w oparciu o wskazniki
ryzyka wtasciwe dla transportu morskiego, w celu typowania podmiotéw do kontroli
celno-skarbowej;

6) koordynacja i uczestniczenie w zleconych czynnosciach kontroli celno-skarbowej;

7) wspotpraca w zakresie realizowanych zadan z innymi komérkami organizacyjnymi;

8) przygotowywanie opracowan i statystyk w zakresie wtasciwosci Oddziatu;

9) rozliczanie procedur specjalnych w przypadkach, gdy pozwolenie udzielane jest

w trybie skréconym, tj. na podstawie zgtoszenia celnego.
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§ 15. Oddziat Celny Port Lotniczy Szczecin-Goleniow

1.

Do zadan Oddziatu Celnego Port Lotniczy Szczecin-Goleniéw (421050) — przejscia

granicznego lotniczego, oddziatu satelickiego CUDO — Oddziatu Celnego ,,Nabrzeze

tasztownia” w Szczecinie, nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan wymienionych w § 14 ust. 1 pkt 8-9 oraz ust. 2 pkt 1-10, 12-36;

2) obstuga elektronicznych zgtoszen celnych w zakresie potwierdzania wyprowadzania
towardéw przedstawianych w OC Port Lotniczy Szczecin-Golenidw.

Oddziat Celny Port Lotniczy Szczecin-Goleniéw obstuguje ruch lotniczy i zgtoszenia celne

catodobowo, pozostata obstuga od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

§ 16. Oddziat Celny w Swinoujsciu

1.

2.

Do zadan Oddziatu Celnego w Swinoujéciu (421080) — przejécia granicznego morskiego,

oddziatu satelickiego CUDO — Oddziatu Celnego ,,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie,

nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadarh wymienionych w § 14 ust. 1 pkt 8-9 oraz ust. 2 pkt 1-36;

2) obstuga elektronicznych zgtoszen celnych w procedurze tranzytu przesytanych do
systemow operacyjnych;

3) rozliczanie pozwolen na stosowanie procedury specjalnej w przypadku, gdy wniosek
o pozwolenie na procedure specjalng jest sktadany w formie zgtoszenia celnego,
w sytuacji gdy OC w Swinoujéciu zostat wyznaczony jako urzad kontrolny;

4) obstuga elektronicznych zgtoszen celnych w zakresie potwierdzania wyprowadzania
towaréw przedstawianych w OC w Swinoujsciu.

Oddziat Celny w Swinoujéciu obstuguje zgtoszenia celne i ruch portowy catodobowo,

pozostata obstuga od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

§ 17. 0Oddziat Celny w Koszalinie

1.

Do zadan Oddziatu Celnego w Koszalinie (422010) — oddziatu wewnetrznego satelickiego

CUDO - Oddziatu Celnego w Szczecinie, nalezy w szczegélnosci:

1) realizacja zadan wymienionych w § 13 ust. 1 pkt 8-9 oraz ust. 2 pkt 1-2, 4-21, 23—
25, 27-28, 30-32;

2) bilansowanie zgtoszen celnych objetych procedurg sktadu celnego, w tym
dokonywanie powigzan w systemach informatycznych dedykowanych do obstugi
zgtoszen celnych.

Oddziat Celny w Koszalinie obstuguje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do

15:30, dyzur od 15:30 do 19:30 (tylko na potrzeby przedstawienia towaru do kontroli).
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§ 18. 0Oddziat Celny w Kotobrzegu

1. Do zadan Oddziatu Celnego w Kotobrzegu (422020) — przejscia granicznego morskiego,

oddziatu satelickiego CUDO — Oddziatu Celnego ,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie,

nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

realizacja zadan wymienionych w § 14 ust. 1 pkt 8-9 oraz ust. 2 pkt 1-26, 28-36;
obstuga elektronicznych zgtoszen celnych w zakresie potwierdzania wyprowadzania

towardow przedstawianych w OC w Kotobrzegu.

2. 0Oddziat Celny w Kotobrzegu obstuguje zgtoszenia celne i ruch portowy catodobowo,

pozostata obstuga od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

§ 19. Oddziat Celny w Szczecinku

1. Do zadan Oddziatu Celnego w Szczecinku (422030) — oddziatu wewnetrznego satelickiego

CUDO - Oddziatu Celnego w Szczecinie, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

realizacja zadan wymienionych w § 13 ust. 1 pkt 8-9 oraz ust. 2 pkt 1-2, 4-21, 23—
25, 27-28, 30-32;

bilansowanie zgtoszen celnych objetych procedurg sktadu celnego, w tym
dokonywanie powigzan w systemach informatycznych dedykowanych do obstugi

zgtoszen celnych.

2. Oddziat Celny w Szczecinku obstuguje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do

15:30, dyzur od 15:30 do 19:30 (tylko na potrzeby przedstawienia towaru do kontroli).

§ 20. Pierwszy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku

1. Do zadan Pierwszego Dziatu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw prawa celnego oraz innych
przepisdw zwigzanych z przywozem i wywozem towaréw w obrocie miedzy
obszarem celnym UE a panistwami trzecimi, w szczegdlnosci przepiséw dotyczgcych
towardw objetych ograniczeniami lub zakazami;

kontrola celno-skarbowa wywozu i przywozu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej towarow podlegajgcych ograniczeniom lub zakazom oraz przestrzegania
srodkdéw polityki handlowej;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw prawa podatkowego w zakresie
produkcji, przemieszczania i zuzycia wyrobéw akcyzowych, w szczegdlnosci ich
wytwarzania, uszlachetniania, przerabiania, skazania, rozlewu, przyjmowania,
magazynowania, wydawania, przewozu i niszczenia, oraz w zakresie stosowania

i oznaczania tych wyrobdw znakami akcyzy;
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4)

5)
6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw regulujgcych urzadzanie

i prowadzenie gier hazardowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 listopada
2009 r. o grach hazardowych, a takze zgodnosci tej dziatalnosci ze zgtoszeniem,
udzielong koncesjg lub zezwoleniem oraz zatwierdzonym Regulaminem;

kontrola celno-skarbowa w zakresie posiadania automatéw do gier hazardowych;
kontrola celno-skarbowa w zakresie produkcji i obrotu automatami do gier
hazardowych;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw prawa podatkowego w zakresie
wydobycia urobku rudy miedzi, produkcji koncentratu, wydobycia gazu ziemnego
lub ropy naftowej, o ktédrych mowa w ustawie z dnia 2 marca 2012 r. o podatku od
wydobycia niektérych kopalin;

kontrola celno-skarbowa rodzaju paliwa, w tym pobdr prébek;

kontrola celno-skarbowa sprzedazy detalicznej, w tym realizacji obowigzku
ewidencjonowania obrotu za pomoca kas rejestrujgcych;

rejestracja oraz cofniecie rejestracji automatéw do gier hazardowych, urzadzen do
gier i urzadzen losujacych;

przyjmowanie zgtoszen w sprawach automatéw do gier hazardowych, urzadzen do
gier i urzadzen losujgcych;

przyjmowanie zgtoszen loterii fantowych i gier bingo fantowe;

kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych
Wspdlnej Polityki Rolnej i koordynacja prawidtowego ich stosowania w podlegtych
oddziatach celnych;

opiniowanie wnioskéw dotyczgcych utworzenia sktadu podatkowego, sktadu
celnego, magazynu czasowego sktadowania oraz miejsca wyznaczonego lub
uznanego;

przeprowadzanie urzedowego sprawdzenia;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe;

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia $ladéw i dowoddw przestepstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia;

weryfikacja realizacji przez zgtaszajgcego obowigzku, o ktérym mowa w art. 21b
ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami, technologiami

i ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenistwa panstwa, a takze dla
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19)

20)

21)

22)

23)
24)

25)
26)

utrzymania miedzynarodowego pokoju i bezpieczeristwa oraz podejmowanie
stosownych dziatan w razie stwierdzenia jego niewykonania;

kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy o grach
hazardowych w zakresie doptat;

zatwierdzanie uznanych miejsc zatadunku, wydawanie pozwolen na prowadzenie
magazynow zywnosciowych oraz na stosowanie procedury planowej;

ocena mozliwosci wykonywania kontroli celno-skarbowej w miejscach, w ktérych
towary sg sktadowane lub przetwarzane przed wywozem z refundacjg;
prowadzenie postepowan w zakresie zatwierdzania akt weryfikacyjnych podmiotéw
dokonujacych produkcji i obrotu wyrobami akcyzowymi oraz urzadzajgcych gry
hazardowe;

naktadanie, sprawdzanie i zdejmowanie zamknie¢ urzedowych;

kontrola przestrzegania przepiséw prawa podatkowego w zakresie obowigzkdéw
podatnikdw i podatnikdw podatku od wartosci dodanej prowadzgcych magazyn, do
ktérego wprowadzane sg towary w procedurze magazynu typu call-off stock,

o ktérej mowa w dziale Il rozdziale 3a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug;

dokonywanie nabycia sprawdzajgcego;

dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

Do zadan Wieloosobowego Stanowiska Kontroli Celno-Skarbowej Rynku, nalezy

w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw prawa podatkowego w zakresie
produkcji, przemieszczania i zuzycia wyrobéw akcyzowych, w szczegdlnosci ich
wytwarzania, uszlachetniania, przerabiania, skazania, rozlewu, przyjmowania,
magazynowania, wydawania, przewozu i niszczenia, oraz w zakresie stosowania
i oznaczania tych wyrobdw znakami akcyzy;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw regulujgcych urzadzanie

i prowadzenie gier hazardowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 listopada
2009 r. o grach hazardowych, a takze zgodnosci tej dziatalnosci ze zgtoszeniem,
udzielong koncesjg lub zezwoleniem oraz zatwierdzonym Regulaminem;
kontrola celno-skarbowa towaréw dopuszczonych do obrotu z koncowym
przeznaczeniem przy zastosowaniu zerowej lub obnizonej stawki celnej,

podlegajgcych dozorowi celnemu;
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4)

5)
6)

7)

§ 21.

kontrola celno-skarbowa stosowania procedur uproszczonych, procedur specjalnych
oraz ufatwien, o ktérych mowa w art. 166, art. 179, art. 182 i art. 185 UKC;

kontrola celna upowaznionego eksportera, nadawcy, odbiorcy;

kontrola celna wolnych obszaréw celnych, sktadéw celnych oraz magazynow
czasowego sktadowania;

wykonywanie kontroli celno-skarbowej w trybie art. 48 UKC.

Drugi Dziat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku

1. Do zadan Drugiego Dziatu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw prawa celnego oraz innych
przepiséw zwigzanych z przywozem i wywozem towaréw w obrocie miedzy
obszarem celnym UE a panstwami trzecimi, w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych
towardw objetych ograniczeniami lub zakazami;

kontrola celno-skarbowa wywozu i przywozu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej towaréw podlegajgcych ograniczeniom lub zakazom oraz przestrzegania
$Srodkdéw polityki handlowej;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisdw prawa podatkowego w zakresie
produkcji, przemieszczania i zuzycia wyrobow akcyzowych, w szczegdlnosci ich
wytwarzania, uszlachetniania, przerabiania, skazania, rozlewu, przyjmowania,
magazynowania, wydawania, przewozu i niszczenia, oraz w zakresie stosowania

i oznaczania tych wyrobéw znakami akcyzy;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisdw regulujgcych urzadzanie

i prowadzenie gier hazardowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 listopada
2009 r. o grach hazardowych, a takze zgodnosci tej dziatalnosci ze zgtoszeniem,
udzielong koncesjg lub zezwoleniem oraz zatwierdzonym Regulaminem;

kontrola celno-skarbowa w zakresie posiadania automatéw do gier hazardowych;
kontrola celno-skarbowa w zakresie produkcji i obrotu automatami do gier
hazardowych;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw prawa podatkowego w zakresie
wydobycia urobku rudy miedzi, produkcji koncentratu, wydobycia gazu ziemnego
lub ropy naftowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 2 marca 2012 r. o podatku od
wydobycia niektérych kopalin;

kontrola celno-skarbowa rodzaju paliwa, w tym pobdr prébek;

kontrola celno-skarbowa sprzedazy detalicznej, w tym realizacji obowigzku

ewidencjonowania obrotu za pomoca kas rejestrujgcych;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)
24)

rejestracja oraz cofniecie rejestracji automatéw do gier hazardowych, urzadzen do
gier i urzadzen losujacych;

przyjmowanie zgtoszen w sprawach automatéw do gier hazardowych, urzadzen do
gier i urzadzen losujacych;

przyjmowanie zgtoszen loterii fantowych i gier bingo fantowe;

kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczgcych
Wspdlnej Polityki Rolnej i koordynacja prawidtowego ich stosowania w podlegtych
oddziatach celnych;

opiniowanie wnioskéw dotyczgcych utworzenia sktadu podatkowego, sktadu
celnego, magazynu czasowego sktadowania oraz miejsca wyznaczonego lub
uznanego;

przeprowadzanie urzedowego sprawdzenia;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe;

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia sladéw i dowodéw przestepstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia;

weryfikacja realizacji przez zgtaszajgcego obowigzku, o ktérym mowa w art. 21b
ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami, technologiami
i ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczeristwa panistwa, a takze dla
utrzymania miedzynarodowego pokoju i bezpieczeristwa oraz podejmowanie
stosownych dziatan w razie stwierdzenia jego niewykonania;

kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepisdw ustawy o grach
hazardowych w zakresie doptat;

zatwierdzanie uznanych miejsc zatadunku, wydawanie pozwolen na prowadzenie
magazynow zywnosciowych oraz na stosowanie procedury planowej;

ocena mozliwosci wykonywania kontroli celno-skarbowej w miejscach, w ktérych
towary sg sktadowane lub przetwarzane przed wywozem z refundacjg;
prowadzenie postepowan w zakresie zatwierdzania akt weryfikacyjnych podmiotéw
dokonujacych produkcji i obrotu wyrobami akcyzowymi oraz urzadzajacych gry
hazardowe;

naktadanie, sprawdzanie i zdejmowanie zamknie¢ urzedowych;

kontrola przestrzegania przepiséw prawa podatkowego w zakresie obowigzkdéw

podatnikdw i podatnikdw podatku od wartosci dodanej prowadzgcych magazyn, do
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ktérego wprowadzane sg towary w procedurze magazynu typu call-off stock,
o ktérej mowa w dziale Il rozdziale 3a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug;
25) dokonywanie nabycia sprawdzajacego;
26) dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.
2. Do zadan Wieloosobowego Stanowiska Kontroli Celno-Skarbowej Rynku nalezg zadania

okreslone w ust. 1 pkt 1-12 i 14-26.

§ 22. Referat Likwidacji Towaréw i Prowadzenia Depozytu

Do zadan Referatu Likwidacji Towaréw i Prowadzenia Depozytu, nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie depozytu Urzedu Celno-Skarbowego i magazynu likwidacyjnego oraz
nadzor nad towarami tam przechowywanymi;
2) przechowywanie i likwidacja:

a) towardéw o nieunijnym statusie celnym, ktére:

— zostaty przejete na wtasnos¢ Skarbu Panstwa na podstawie rozstrzygnieé
wydanych w postepowaniu w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe,

- zostaty przejete na wtasnos¢ Skarbu Panstwa w drodze nieodptatnego
przekazania lub zrzeczenia sie, w przypadkach przewidzianych w przepisach
prawa celnego,

- znajdujg sie w dyspozycji organdw celnych i podlegajg likwidacji na podstawie
przepisdw o postepowaniu celnym, o postepowaniu karnym, prawa karnego
wykonawczego oraz prawa karnego skarbowego,

b) towardw, ktére zostaty przejete na wtasnosé Skarbu Paristwa na podstawie
rozstrzygnie¢ wydanych przez sgd powszechny w postepowaniu w sprawach
celnych,

c) towardw, ktdre znajdujg sie w dyspozycji organéw celnych i podlegajg likwidacji
na podstawie przepisow o postepowaniu celnym, postepowaniu karnym, prawa
karnego wykonawczego oraz prawa karnego skarbowego;

3) prowadzenie postepowan w zakresie kosztow likwidacji;

4) sprawowanie kontroli celnej i dozoru celnego w stosunku do likwidowanych
towardw;

5) obejmowanie procedurg dopuszczenia do obrotu towardéw likwidowanych w drodze
sprzedazy;

6) sprawowanie dozoru nad zajetymi tymczasowo ruchomosciami.
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Rozdziat 7 Pion Kontroli Celno-Skarbowej i Analityki

§ 23. Pierwszy Wydziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego

1. Do zadan Pierwszego Wydziatu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego,

w skfad ktdrego wchodzi Pierwszy, Drugi, Trzeci, Czwarty i Pigty Dziat Kontroli Celno-

Skarbowej i Postepowania Podatkowego, z zastrzezeniem postanowien ust. 2, nalezy

w szczegodlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

kontrola celno-skarbowa w zakresie rzetelnosci deklarowanych podstaw
opodatkowania oraz prawidtowosci obliczania i wptacania podatkéw stanowigcych
dochdéd budzetu panstwa, a takze innych naleznosci pienieznych budzetu panstwa
lub panstwowych funduszy celowych;

ujawnianie i kontrola niezgtoszonej do opodatkowania dziatalnosci gospodarczej;
badanie cen transakcyjnych stosowanych w transakcjach miedzy podmiotami
powigzanymi pod katem wykorzystania ich do zanizania podstaw opodatkowania;
realizacja jednoczesnych kontroli podatkowych, na podstawie porozumien

z administracjami podatkowymi innych panstw lub uregulowan unijnych oraz
prowadzenie wielostronnych kontroli w zakresie cen transakcyjnych;

badanie przestrzegania przez rezydentéw i nierezydentéw ograniczen i obowigzkéw
okreslonych w przepisach prawa dewizowego oraz warunkéw udzielonych na ich
podstawie zezwolen, zezwolen dewizowych, a takze warunkéw wykonywania
dziatalnosci kantorowej;

prowadzenie postepowan podatkowych w pierwszej instancji w sprawach objetych
kontrolg celno-skarbowg, w tym ustalenie i okreslenie zobowigzan podatkowych,
zobowigzan z tytutu optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz innych
naleznosci na podstawie odrebnych przepisow;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe;

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia sladéw i dowoddw przestepstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia;

prowadzenie postepowan w zakresie dokonywania zabezpieczenia na majatku
kontrolowanego;

kontrola celno-skarbowa zrédet pochodzenia majgtku oraz przychodow
nieznajdujgcych pokrycia w ujawnionych zrddtach lub pochodzgcych ze Zzrédet

nieujawnionych;
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11) dokonywanie nabycia sprawdzajgcego;

12) dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

2. Do zadan Czwartego Dziatu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego,
nalezy w szczegdlnosci:

1) kontrola celno-skarbowa w zakresie rzetelnosci deklarowanych podstaw
opodatkowania oraz prawidtowosci obliczania i wptacania podatku dochodowego
od osdb prawnych;

2) ujawnianie i kontrola niezgtoszonej do opodatkowania dziatalnosci gospodarczej;

3) kontrola celno-skarbowa zrédet pochodzenia majatku oraz przychodéw
nieznajdujgcych pokrycia w ujawnionych zrédtach lub pochodzacych ze zrodet
nieujawnionych;

4) badanie cen transakcyjnych stosowanych w transakcjach miedzy podmiotami
powigzanymi pod katem wykorzystania ich do zanizania podstaw opodatkowania;

5) realizacja jednoczesnych kontroli podatkowych, na podstawie porozumien
z administracjami podatkowymi innych panistw lub uregulowan unijnych oraz
prowadzenie wielostronnych kontroli w zakresie cen transakcyjnych;

6) prowadzenie postepowan podatkowych w pierwszej instancji w sprawach objetych
kontrolg celno-skarbowga, w tym ustalenie i okreslenie zobowigzan podatkowych
w podatkach dochodowych;

7) nakfadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe;

8) realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia sladéw i dowodéw przestepstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia;

9) prowadzenie postepowan w zakresie dokonywania zabezpieczenia na majgtku
kontrolowanego;

10) dokonywanie nabycia sprawdzajgcego;

11) dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

§ 24. Drugi Wydziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego

Do zadan Drugiego Wydziatu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego,
w sktad ktérego wchodzi Pierwszy, Drugi i Trzeci Dziat Kontroli Celno-Skarbowej
i Postepowania Podatkowego, nalezy w szczegdlnosci:

1) kontrola celno-skarbowa w zakresie rzetelnosci deklarowanych podstaw

opodatkowania oraz prawidtowosci obliczania i wpfacania podatkéw stanowigcych
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

§ 25.

dochdéd budzetu panstwa, a takze innych naleznosci pienieznych budzetu panstwa
lub panstwowych funduszy celowych;

ujawnianie i kontrola niezgtoszonej do opodatkowania dziatalnosci gospodarczej;
badanie cen transakcyjnych stosowanych w transakcjach miedzy podmiotami
powigzanymi pod katem wykorzystania ich do zanizania podstaw opodatkowania;
realizacja jednoczesnych kontroli podatkowych, na podstawie porozumien

z administracjami podatkowymi innych panstw lub uregulowan unijnych oraz
prowadzenie wielostronnych kontroli w zakresie cen transakcyjnych;

badanie przestrzegania przez rezydentdw i nierezydentéw ograniczen i obowigzkéw
okreslonych w przepisach prawa dewizowego oraz warunkéw udzielonych na ich
podstawie zezwolen, zezwolen dewizowych, a takze warunkéw wykonywania
dziatalnosci kantorowej;

prowadzenie postepowan podatkowych w pierwszej instancji w sprawach objetych
kontrolg celno-skarbowa, w tym ustalenie i okreslenie zobowigzan podatkowych,
zobowigzan z tytutu optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz innych
naleznosci na podstawie odrebnych przepisow;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe;

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia sladéw i dowoddéw przestepstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia;

prowadzenie postepowan w zakresie dokonywania zabezpieczenia na majatku
kontrolowanego;

kontrola celno-skarbowa Zrédet pochodzenia majgtku oraz przychoddéw
nieznajdujgcych pokrycia w ujawnionych zrédtach lub pochodzacych ze zrodet
nieujawnionych;

dokonywanie nabycia sprawdzajgcego;

dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

Wieloosobowe Stanowisko Wymiany Informacji Miedzynarodowej

Do zadan Wieloosobowego Stanowiska Wymiany Informacji Miedzynarodowej, nalezy

w szczegoblnosci:

1)

wspotpraca w zakresie wymiany informacji podatkowych, celnych i finansowych
z panstwami cztonkowskimi Unii Europejskiej oraz z paristwami trzecimi okreslonych

przepisami prawa miedzynarodowego;
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2)

3)

4)

5)

analiza informacji dostepnych w ramach wymiany informacji podatkowych

i celnych, w tym w systemach informatycznych wspomagajacych wymiane
informacji;

rejestracja w systemie SZPROT dokumentéw, o ktérych mowa w art. 33a ustawy
o podatku od towarow i ustug oraz art. 28 ustawy o podatku akcyzowym;
rozliczanie w systemie importowym zgtoszen celnych realizowanych w trybie
okreslonym w art. 33a ustawy o podatku od towardéw i ustug;

rozliczanie w systemie importowym zwolnien z zabezpieczenia podatku VAT

stosowanych w procedurze 42.

§ 26. Dziat Analizy Ryzyka

Do zadan Dziatu Analizy Ryzyka, nalezy w szczegdélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

udziat w dziatalnosci analitycznej, prognostycznej i badawczej oraz analizy ryzyka
dotyczgcej zjawisk wystepujgcych w obszarze wiasciwosci KAS;

pozyskiwanie, rejestrowanie, przetwarzanie i dystrybucja informacji niezbednych do
zarzadzania ryzykiem zewnetrznym;

zarzgdzanie ryzykami lokalnymi;

zarzadzanie ryzykiem w obrocie miedzynarodowym;

udziat w typowaniu podmiotéw do kontroli celno-skarbowej;

koordynacja dziatan z zakresu zarzadzania ryzykiem na poziomie Urzedu Celno-
Skarbowego;

prowadzenie spraw dotyczgcych wspotpracy Naczelnika z Szefem KAS i z 1zbg

w zakresie dziatan dotyczacych zarzadzania ryzykiem;

ocena ryzyka wystgpienia nieprawidtowosci m. in. w obszarze akcyzy, cta i SENT.

§ 27. Referat Analizy Ryzyka

Do zadan Dziatu Analizy Ryzyka, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

udziat w dziatalnosci analitycznej, prognostycznej i badawczej oraz analizy ryzyka
dotyczacej zjawisk wystepujacych w obszarze wtasciwosci KAS;

pozyskiwanie, rejestrowanie, przetwarzanie i dystrybucja informacji niezbednych do
zarzadzania ryzykiem zewnetrznym;

udziat w typowaniu podmiotdw do kontroli celno-skarbowej;

prowadzenie spraw dotyczgcych wspotpracy Naczelnika z Szefem KAS i z 1zbg

w zakresie dziatan dotyczacych zarzadzania ryzykiem;
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5)

ocena ryzyka wystgpienia nieprawidtowosci m. in. w obszarze podatkowym (VAT,

CIT, PIT).

§ 28. Referat Analiz STIR i Monitorowania Rynku Paliw

Do zadan Referatu Analiz STIR i Monitorowania Rynku Paliw, w tym w zakresie wsparcia

Centrum Kompetencyjnego w Slagskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Katowicach w zakresie

identyfikacji zagrozen i zwalczania przestepczosci w obszarze wyrobdow energetycznych oraz

wsparcia Centrum Kompetencyjnego w Mazowieckim Urzedzie Celno-Skarbowym

w Warszawie w zakresie zarzgdzania procesem eliminacji oszustw karuzelowych oraz

przeciwdziatania tym oszustwom w obszarze paliw i ich substytutéw, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie analiz zwigzanych z przeciwdziataniem wykorzystywaniu sektora
finansowego do wytudzen skarbowych, o ktérym mowa w Dziale IlIB Ordynacji
podatkowej;

wymiana informacji z komadrka Ministerstwa Finansow wtasciwg do spraw
przeciwdziatania wykorzystywania sektora finansowego do wytudzen skarbowych
oraz z komdrkami organizacyjnymi realizujgcymi dziatania wynikajgce

z opracowanych analiz;

monitoring dostepnych baz danych w celu identyfikacji nieprawidtowosci w zakresie
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz obrotu towarowego;

wykrywanie i definiowanie metod dziatania grup przestepczych dokonujgcych
wytudzen skarbowych z wykorzystaniem sektora finansowego;

pozyskiwanie nowych zrédet informacji, w tym baz danych stuzacych do realizacji
zadan monitorowania rynku paliw;

prowadzenie monitoringu wybranych podatnikdédw podatku od towaréw i ustug;
wspotpraca z izbami administracji skarbowej, prokuratorami, stuzbami i innymi
organami w zakresie przeciwdziatania i zwalczania przestepczosci w zakresie
witasciwosci KAS;

wsparcie Centrum Kompetencyjnego w Slgskim Urzedzie Celno-Skarbowym

w Katowicach w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania przestepczosci

w obszarze wyrobéw energetycznych;

wsparcie Centrum Kompetencyjnego w Mazowieckim Urzedzie Celno-Skarbowym
w Warszawie w zakresie zarzgdzania procesem eliminacji oszustw karuzelowych

oraz przeciwdziatania tym oszustwom w obszarze paliw i ich substytutow.
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Rozdziat 8 Pion Zwalczania Przestepczosci Ekonomicznej

§ 29. Woydziat Operacyjno-Rozpoznawczy oraz Techniki i Obserwac;ji

Do zadan Wydziatu Operacyjno-Rozpoznawczego oraz Techniki i Obserwacji, nalezy

w szczegolnosci:

1. W zakresie Dziatu Operacyjno-Rozpoznawczego:

1)

2)

3)

uzyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie, réwniez w formie
czynnosci operacyjno-rozpoznawczych, w tym umozliwiajgcych uzyskiwanie
informacji oraz utrwalanie sladéw i dowodéw w sposdb niejawny: informacji
zawierajacych dane osobowe, dane, o ktérych mowa w art. 114 ust. 1 oraz w art.
115 ust. 1 ustawy o KAS, informacji o dochodach, obrotach, rzeczach i prawach
majgtkowych — podmiotéw podlegajacych kontroli oraz podmiotéw, co do ktérych
zachodzi uzasadnione podejrzenie popetnienia przestepstwa albo przestepstwa
skarbowego lub posiadanie mienia zagrozonego przepadkiem w celu wykonywania
zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1-2, 13—15, 16a ustawy o KAS oraz w celu
$cigania przestepstw na podstawie ratyfikowanych uméw miedzynarodowych;
wspotdziatanie z organami, stuzbami i instytucjami pafnstwowymi uprawnionymi do
wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych oraz wtasciwymi organami

i instytucjami panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, a takze, w przypadkach i na
zasadach okreslonych w odrebnych ustawach, z innymi organami, w zakresie
realizacji ustawowych zadan, o ktérych mowa w art. 113 ust. 1 ustawy o KAS;
prowadzenie oddziatu archiwum wyodrebnionego wyodrebnionych komérek
organizacyjnych, w ktérych funkcjonariusze wykonujg czynnosci operacyjno-

rozpoznawcze.

2. W zakresie Dziatu Techniki i Obserwac;ji:

1)
2)

3)

4)

zapewnienie technicznych mozliwosci prowadzenia kontroli operacyjnej;
wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych, w tym rejestrowanie, przy
uzyciu srodkéw technicznych, obrazu zdarzen w miejscach publicznych oraz dZzwieku
towarzyszgcego tym zdarzeniom;

zapewnianie bezpiecznego przechowywania, eksploatacji i sprawnosci technicznej
sprzetu oraz srodkdow transportu wykorzystywanych do realizacji zadan;

wspotpraca z przedsiebiorcami telekomunikacyjnymi, z operatorami pocztowymi
oraz ustugodawcami $wiadczgcymi ustugi drogg elektroniczng, w zakresie realizacji

zadan, o ktérych mowa w art. 114 ust. 1i 115 ust. 1 ustawy o KAS;
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5)

6)

7)

8)
9)

10)

gromadzenie, opracowywanie i przetwarzanie materiatéw oraz informacji

uzyskanych w wyniku podejmowanych dziatan;

prowadzenie obserwacji na potrzeby komodrek operacyjno-rozpoznawczych, w tym:

a) opiniowanie, we wspotpracy z wiasciwg komadrka w Ministerstwie, wnioskow
o podjecie dziatan obserwacyjnych pod katem mozliwosci ich realizacji,

b) rejestrowanie przy uzyciu sSrodkéw technicznych obrazu zdarzen w miejscach
publicznych oraz dZzwieku towarzyszgcego tym zdarzeniom,

c) gromadzenie, opracowywanie, przetwarzanie i wykorzystywanie materiatow
oraz uzyskanych informacji;

prowadzenie obserwacji w ramach wspotpracy transgranicznej, w tym nadzoru

transgranicznego, o ktdrym mowa w art. 21 Konwencji sporzadzonej na podstawie

artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie wzajemnej pomocy i wspotpracy

miedzy administracjami celnymi, sporzgdzonej w Brukseli dnia 18 grudnia 1997 r.

oraz umow dwustronnych;

sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji wykonywanych zadan;

sporzadzanie pétrocznych sprawozdan do Sgdu Okregowego wtasciwego dla

siedziby Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego obejmujacego liczbe przypadkow

pozyskania w okresie sprawozdawczym danych telekomunikacyjnych, pocztowych

lub internetowych i rodzaj tych danych oraz kwalifikacje prawne czynéw, w zwigzku

z zaistnieniem ktérych wystgpiono o dane telekomunikacyjne, pocztowe lub

internetowe;

udziat w dziataniach koordynowanych przez komérke organizacyjng Ministerstwa

wiasciwg do spraw zwalczania przestepczosci ekonomiczne;j.

§ 30. Referat Analizy Kryminalnej i Informatyki Sledczej

Do zadan Referatu Analizy Kryminalnej i Informatyki Sledczej, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

prowadzenie czynnosci analitycznych z zastosowaniem analizy kryminalnej do
rozpoznawania, wykrywania i zwalczania przestepczosci w zakresie wtasciwosci KAS;
pozyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie, wykorzystywanie i analizowanie
informacji niezbednych do wykonywania analiz kryminalnych gromadzonych przez
KAS i inne stuzby, organy, instytucje krajowe i zagraniczne;

wspoétpraca z organami ochrony porzadku prawnego, innymi stuzbami i instytucjami
w zakresie stosowania analizy kryminalnej i informatyki sledczej w zwalczaniu

i zapobieganiu przestepczosci oraz Sciganiu sprawcow przestepstw;
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4)

5)

§ 31.

zatrzymywanie i przeszukiwanie urzadzen zawierajgcych dane informatyczne lub
systemow informatycznych, w zakresie danych przechowywanych w tych
urzadzeniach lub systemach albo na nosnikach, w tym korespondencji przesytane;j
pocztg elektroniczng w trybie i przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu
postepowania karnego;

dokonywanie analizy i prezentacji zabezpieczonego cyfrowego materiatu

dowodowego.

Wydziat Dochodzeniowo-Sledczy

Do zadan Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego nalezy w szczegdlnosci:

1. W zakresie Pierwszego, Drugiego oraz Trzeciego Dziatu Dochodzeniowo-Sledczego, w tym

w zakresie zadania scentralizowanego, z zastrzezeniem ust. 2i 3:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

prowadzenie postepowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe oraz o wykroczenia;

prowadzenie postepowan przygotowawczych w zakresie okreslonym w art. 258, art.
270, art. 271, art. 271a, art. 273, art. 277a oraz w art. 286 § 1 i art. 299 Kodeksu
karnego;

prowadzenie dochodzen w sprawach przestepstw okreslonych w ustawie z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z pézn. zm.);
wnoszenie do sgdéw aktow oskarzenia w sprawach o przestepstwa skarbowe,
wykroczenia skarbowe oraz wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;
wystepowanie przed sagdami w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach

o przestepstwa skarbowe, wykroczenia skarbowe i wykroczenia;

wystepowanie przed sgdem w postepowaniu wykonawczym w sprawach

o przestepstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe;

whnoszenie do saddw srodkdéw zaskarzenia od orzeczen wydanych przez sady

w sprawach o przestepstwa skarbowe, wykroczenia skarbowe i wykroczenia;
wnoszenie do sgdéw wnioskdw o udzielenie zezwolenia na dobrowolne poddanie
sie odpowiedzialnosci karnej sprawcy przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego;

wspodtpraca z organami Scigania, prokuraturg i sgdami;

prowadzenie postepowania mandatowego;

realizowanie wnioskéw o udzielenie pomocy prawnej przy dokonywaniu czynnosci

procesowych zleconych przez organy celno-skarbowe;
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2.

12)

13)

14)

15)

1)

wykonywanie zadan z zakresu informatyki sledczej, niewymagajacych zastosowania
ztozonych narzedzi informatycznych, w tym pozyskiwanie i zabezpieczanie
dowodéw cyfrowych;

realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia sladéw i dowoddéw przestepstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia;

zatrzymywanie i przeszukiwanie osdb, zatrzymanie rzeczy oraz przeszukiwanie lokali
mieszkalnych, pomieszczen i innych miejsc, bagazu, tadunku, srodkdw transportu

i statkdw w trybie i przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu postepowania
karnego;

rejestracja i ewidencja prowadzonych spraw oraz wprowadzanie innych danych

w aplikacji Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (SI ESKS).

W zakresie Drugiego Dziatu Dochodzeniowo-Sledczego dodatkowo:

rozpoznawanie, wykrywanie i zwalczanie przestepstw i wykroczen okreslonych w:

a) art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach,

b) art. 29a ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

c) art.53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach,

d) art.116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych,

e) art.183§2i4-6, wprzypadku czyndéw, o ktérych mowa w art. 183§2,4i5
Kodeksu karnego,

f) art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania sie do zakazu wstepu do
osrodkow gier i uczestnictwa w grach hazardowych,

g) art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wtasnosci przemystowej,

h) art.33 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg
towarami, technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym dla
bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania miedzynarodowego pokoju
i bezpieczenstwa,

i) art.12a, art. 13 i art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu
etylowego oraz wytwarzaniu wyrobdow tytoniowych,

j) art.108ai art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece

nad zabytkami,
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k)

o)

art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktorym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz
art. 131 pkt 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

art. 55, art. 57, art. 61 i art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii,

art. 41, art. 43 i art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie
napojoéw spirytusowych oraz o rejestracji i ochronie oznaczen geograficznych
napojow spirytusowych,

art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczeristwie obrotu
prekursorami materiatéw wybuchowych,

art.34 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o gatunkach obcych;

2) zapobieganie przestepstwom i wykroczeniom, o ktédrych mowa w pkt 1, a takze

Sciganie ich sprawcdw, jezeli zostaty ujawnione przez Stuzbe Celno-Skarbowa.

3. W zakresie Trzeciego Dziatu Dochodzeniowo-Sledczego dodatkowo:

1) rozpoznawanie, wykrywanie i zwalczanie przestepstw i wykroczen okreslonych w:

a)
b)

c)

d)

f)

g)
h)

j)

art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach,

art. 29a ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach,

art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych,

art. 183 § 2i 4-6, w przypadku czyndéw, o ktérych mowa w art. 183§ 2,4i5
Kodeksu karnego,

art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania sie do zakazu wstepu do
osrodkoéw gier i uczestnictwa w grach hazardowych,

art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wtasnosci przemystowej,
art. 33 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranica
towarami, technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym dla
bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania miedzynarodowego pokoju
i bezpieczenstwa,

art. 12a, art. 13 i art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu
etylowego oraz wytwarzaniu wyrobdw tytoniowych,

art. 108a i art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdéw i opiece
nad zabytkami,
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4.

k) art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktérym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz
art. 131 pkt 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

[) art.55, art. 57, art. 61 i art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii,

m) art. 41, art. 43 i art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie
napojow spirytusowych oraz o rejestracji i ochronie oznaczen geograficznych
napojow spirytusowych,

n) art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczeristwie obrotu
prekursorami materiatéw wybuchowych,

o) art.34 ust. 1 pkt 23 oraz art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o gatunkach obcych;

2) zapobieganie przestepstwom i wykroczeniom, o ktédrych mowa w pkt 1, a takze
$ciganie ich sprawcéw, jezeli zostaty ujawnione przez Stuzbe Celno-Skarbowsg;

3) uchylony.

W zakresie Wieloosobowego Stanowiska Ustalania i Odzyskiwania Mienia, nalezy

wyfacznie:

1) realizacja zadan w zakresie ujawniania i odzyskiwania mienia w sprawach

2)

niezastrzezonych dla Centrum ds. Ustalania i Odzyskiwania Mienia, nalezy

w szczegodlnosci:

a) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do ujawniania i poszukiwania sktadnikéw
majatkowych osdb i przedsiebiorstw, co do ktérych planowana lub prowadzona
jest kontrola celno-skarbowa lub podatkowa, a takze oséb podejrzanych,

b) wspdtpraca z komérkami operacyjno-rozpoznawczymi, dochodzeniowo-
$ledczymi i kontrolnymi w zakresie ujawniania i odzyskiwania mienia,

c) udziat w czynnosciach kontrolnych i procesowych w sprawach, w ktérych moze
sie to przyczyni¢ do skutecznego ujawnienia i zabezpieczenia sktadnikow
majatkowych, w tym sporzadzanie list i opiséw sktadnikéw majgtkowych,

d) dokonywanie ustalen w zbiorach danych, do ktérych inne komérki lub jednostki
organizacyjne KAS nie majg bezposredniego dostepu,

e) udzielanie wsparcia jednostkom i komdrkom izby w zakresie prowadzenia
dziatan zmierzajgcych do zabezpieczenia mienia;

wspotpraca z Centrum ds. Ustalania i Odzyskiwania Mienia i pozostatymi komdrkami

ds. ustalania i odzyskiwania mienia w urzedach celno-skarbowych;
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3) wspdtpraca z Regionalnym Biurem Odzyskiwania Mienia Komendy Wojewddzkiej
Policji w zakresie ujawniania i identyfikowania mienia mogacego mie¢ zwigzek
z przestepstwem oraz z innymi podmiotami uprawnionymi do ujawniania,
identyfikowania, zabezpieczania i odzyskiwania mienia;

4) wspotpraca z Centrum ds. Ustalania i Odzyskiwania Mienia w sprawach
miedzynarodowej wymiany informacji celem ujawniania i zabezpieczania mienia
zagrozonego przepadkiem w zwigzku z przestepstwami pozostajgcymi we
wtasciwosci organdw KAS lub mogacych stanowi¢ zabezpieczenie grozacych kar,
srodkow karnych lub kompensacyjnych w ramach obowigzujgcych uméw
i porozumien;

5) opracowywanie i wdrazanie wewnetrznych procedur dziatania w zakresie
skutecznego odzyskiwania mienia;

6) prowadzenie szkolen w zakresie metod, mechanizmdw i procedur ustalania stanu

majatkowego oraz stosowania zabezpieczenia majgtkowego.

§ 32. Wydziat Realizacji

Do zadan Wydziatu Realizacji, w skfad ktérego wchodzi Pierwszy i Drugi Dziat Realizacji,
nalezy w szczegdlnosci:

1) rozpoznawanie, wykrywanie, zapobieganie i zwalczanie przestepstw skarbowych
i wykroczen skarbowych, przestepstw i wykroczen oraz sciganie ich sprawcéw
w zakresie okreslonym w przepisach odrebnych;

2) realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia sladéw i dowoddw przestepstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia, w tym z wykorzystaniem technik
kryminalistycznych;

3) zatrzymywanie i przeszukiwanie oséb, zabezpieczanie rzeczy oraz przeszukiwanie
lokali mieszkalnych, pomieszczen i innych miejsc, bagazu, tadunku, srodkéw
przewozowych i statkéw w trybie i przypadkach okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 534,
z péin. zm.);

4) wykonywanie czynnosci procesowych w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe oraz przestepstwa i wykroczenia w przypadku koniecznosci
udzielenia wsparcia komdérkom dochodzeniowo-$ledczym oraz kontroli mobilnej,

a takze wspotdziatanie, z innymi komaérkami organizacyjnymi przy realizacji innych

czynnosci, w szczegdlnosci podczas wspdlnych dziatan oraz w ramach wsparcia
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5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)

przeprowadzanych czynnosci poprzez asystowanie wspoétdziatajgcym pracownikom
lub funkcjonariuszom;

zapewnianie ochrony fizycznej i technicznej osobom zatrudnionym albo petnigcym
stuzbe w jednostkach organizacyjnych KAS, a w uzasadnionych przypadkach takze
innym osobom, organom i instytucjom panstwowym;

wykonywanie kontroli celno-skarbowej, o ktérej mowa w art. 62 ust. 5 pkt 1-3
ustawy o KAS;

realizowanie czynnosci konwoju, o ktérym mowa w art. 4 pkt 3 lit. a, c—g ustawy

z dnia 24 maja 2013 r. o Srodkach przymusu bezposredniego i broni palnej;
wspotpraca z innymi izbami, stuzbami i organami w zakresie przeciwdziatania

i zwalczania przestepczosci w zakresie wtasciwosci KAS;

szkolenia doskonalgce z zakresu stosowania srodkéw przymusu bezposredniego,
broni palnej oraz technik i taktyk interwencji;

prowadzenie magazynu broni i amunicji;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe;

dokonywanie nabycia sprawdzajgcego;

dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

§ 33. Daziat Stuzby Dyzurnej

Do zadan Dziatu Stuzby Dyzurnej, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

utrzymywanie catodobowej tgcznosci ze Stuzbg Dyzurng Centrum Koordynacji
Dziatan (SD CKD) w Ministerstwie, stuzbami dyzurnymi innych urzedéw celno-
skarbowych, grupami realizacyjnymi oraz oddziatami celnymi, w tym usytuowanymi
w przejsciach granicznych lub zespotami kontrolnymi;

utrzymywanie tgcznosci z komaorka organizacyjng w Ministerstwie odpowiedzialng
za zapewnienie catodobowej wymiany informacji ze stuzbami wtasciwego
wojewody, Policjg, Strazg Graniczng, Agencjg Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Inspekcjg Transportu Drogowego oraz, w zaleznosci od potrzeb, takze z innymi
stuzbami i instytucjami;

zbieranie, ewidencjonowanie i opracowywanie informacji o sytuacji i istotnych
zdarzeniach w ramach Urzedu Celno-Skarbowego, w szczegdlnosci z przejsé
granicznych, oraz przekazywanie ich Szefowi KAS i SD CKD w Ministerstwie lub

innym uprawnionym organom;
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4)

5)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

gromadzenie i przekazywanie bezposrednim przetozonym i do SD CKD informacji
o znaczeniu kryzysowym, tj. informacji na temat zdarzen nagtych

i nieprzewidzianych, ktére majg wptyw na dziatalnos¢, zarzadzanie, a takze
wizerunek KAS;

analizowanie i niezwtoczne inicjowanie dziatan po uzyskaniu zgtoszenia lub
informacji o zdarzeniach z zakresu zainteresowania Izby i podlegtych urzedéw
skarbowych lub innych stuzb kontrolnych;

monitorowanie realizacji zadan przez komoérki organizacyjne w zakresie ustalonym
przez Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;

prowadzenie koordynacji lokalnych wspdlnych dziatan, w tym z innymi urzedami
celno-skarbowymi, urzedami skarbowymi i innymi stuzbami kontrolnymi;
wsparcie informacyjne i decyzyjne komérek organizacyjnych;

monitorowanie grup kontrolnych w trakcie realizowania zadan stuzbowych;
nadawanie biegu i biezgce monitorowanie realizacji informacji otrzymanych

z krajowego telefonu interwencyjnego KAS;

udostepnianie danych z baz danych i systeméw informatycznych komdrkom
organizacyjnym lub innym organom KAS, na ich wystgpienia, kierowane w celu
uzyskania wsparcia podczas prowadzonych przez nie dziatan kontrolnych;
monitorowanie przypadkdéw i przekazywanie raportéw o naruszeniach obowigzkéw
stuzbowych przez pracownikéw;

biezgce gromadzenie i analiza pozyskiwanych informacji, niezaleznie od formy jej
pozyskania, celem doraznego wspierania dziatan kontrolnych prowadzonych

w terenie;

rozpoznawanie, wykrywanie, zapobieganie i zwalczanie przestepstw skarbowych
i wykroczen skarbowych, przestepstw i wykroczen oraz sciganie ich sprawcow

w zakresie okreslonym w przepisach odrebnych;

prowadzenie gtdbwnego i pomocniczego magazynu broni i amunicji.

§ 34. Woydziat Kontroli Mobilnej

Do zadan Wydziatu Kontroli Mobilnej, nalezy w szczegdlnosci:

1. W zakresie Pierwszego, Drugiego, Trzeciego i Czwartego Dziatu Kontroli Mobilnej

z zastrzezeniem ust. 2—-3:

1)

wykonywanie kontroli celno-skarbowej, o ktérej mowa w art. 62 ust. 5 pkt 1-3

ustawy o KAS;
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2)

3)

przeprowadzanie kontroli przewozu towardw na zasadach okreslonych w ustawie

o systemie monitorowania drogowego i kolejowego przewozu towarow;

rozpoznawanie, wykrywanie, zapobieganie i zwalczanie przestepstw skarbowych

i wykroczen skarbowych, przestepstw i wykroczen oraz sciganie ich sprawcow

w zakresie okreslonym w:

a)
b)

c)

d)

f)

g)
h)

j)

k)

art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach,

art. 29a ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach,

art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych,

art. 183 § 2i 46, w przypadku czynéw, o ktérych mowa w art. 183§ 2,4i5
Kodeksu karnego,

art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania sie do zakazu wstepu do
osrodkow gier i uczestnictwa w grach hazardowych,

art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wtasnosci przemystowej,
art. 33 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000r. o obrocie z zagranica
towarami, technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym dla
bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania miedzynarodowego pokoju
i bezpieczenistwa,

art. 12a, art. 13 i art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu
etylowego oraz wytwarzaniu wyrobéw tytoniowych,

art. 108a i art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece
nad zabytkami,

art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktdrym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz
art. 131 pkt 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

art. 55, art. 57, art. 61 i art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii,

art. 41, art. 43 i art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie
napojow spirytusowych oraz o rejestracji i ochronie oznaczen geograficznych
napojow spirytusowych,

art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczeristwie obrotu

prekursorami materiatéw wybuchowych,
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

o) art. 258, art. 270, art. 270a, art. 271, art. 2714, art. 273, art. 277a, art. 286 § 1
oraz w art. 299 Kodeksu karnego,
p) art. 34 ust. 1 pkt 2 i3 oraz 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o gatunkach obcych;
zapewnianie ochrony fizycznej i technicznej osobom zatrudnionym albo petnigcym
stuzbe w jednostkach organizacyjnych KAS, a w uzasadnionych przypadkach takze
innym osobom, organom i instytucjom panstwowym;
realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia $ladéw i dowoddéw przestepstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia, w tym z wykorzystaniem technik
kryminalistycznych;
zatrzymywanie i przeszukiwanie osdb, zabezpieczanie rzeczy oraz przeszukiwanie
lokali mieszkalnych, pomieszczen i innych miejsc, bagazu, tadunku, srodkéw
przewozowych i statkéw w trybie i przypadkach okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 534,
z pbéin. zm.);
realizowanie czynnosci konwoju, o ktérym mowa w art. 4 pkt 3 lit. a, c—g ustawy
z dnia 24 maja 2013 r. o Srodkach przymusu bezposredniego i broni palnej;
naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe;
szkolenie w zakresie stosowania srodkéw przymusu bezposredniego, broni palnej,
technik i taktyk interwenciji;
wspodtpraca z innymi izbami, stuzbami i organami w zakresie przeciwdziatania
i zwalczania przestepczosci w zakresie wtasciwosci KAS;
realizacja zadan kontrolnych zwigzanych z obstugg dyspozytorskich dyrektyw
kontrolnych;
wykonywanie czynnosci kontrolnych zleconych przez CUDO lub Urzad Celno-
Skarbowy nadzoru z innego panstwa cztonkowskiego w przypadku odprawy
scentralizowane;j;
kontrola rodzaju paliwa, w tym pobdr prébek;
wykonywanie nastepujgcych zadan:
a) dokonywanie ogledzin,

b) zabezpieczanie zebranych dowodéw,
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c) sporzadzanie szkicdw, kopiowanie, filmowanie, fotografowanie oraz
dokonywanie nagran dzwiekowych,

d) naktadanie zamknieé urzedowych na urzadzenia, pomieszczenia, naczynia oraz
srodki przewozowe,

e) przeprowadzanie rewizji towaréw, wyrobéw i sSrodkéw przewozowych, w tym
z uzyciem urzadzen technicznych (RTG) i pséw stuzbowych,

f) konwoje i strzezenia towaroéw,

g) kontroli przesytek pocztowych,

h) wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i przypadkach okreslonych
w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;

15) przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdéw danych, o ktérych mowa w art.
80b ust. 1 pkt 15, 15a i 22 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym, a w przypadku odczytu drogomierza pojazdu niezarejestrowanego takze
przekazywanie danych, o ktdrych mowa w art. 80b ust. 1 pkt 1i 13 tej ustawy;

16) zatrzymywanie i zwracanie dowodow rejestracyjnych, o ktérych mowa w art. 132
i 133 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;

17) przeprowadzanie kontroli uzywanego w pojezdzie urzadzenia, o ktérym mowa
w art. 13 i ust. 3 oraz art. 16l ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych;

18) przeprowadzanie kontroli prawidtowosci uiszczenia optaty elektronicznej, o ktorej
mowa w art. 13ha ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

w tym kontroli uzywanego w pojezdzie urzagdzenia, o ktérym mowa w art. 13i ust.
3a tej ustawy;

19) przeprowadzanie kontroli prawidtowosci wnoszenia optaty za przejazd autostradg,
o ktérej mowa w art. 37a ust. 7 ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r.

o autostradach ptatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym, w tym kontroli
urzadzen lub systeméw, o ktérych mowa w art. 13i ust. 3a ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych;

20) dokonywanie nabycia sprawdzajgcego;

21) dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci.

Do zadan Drugiego, Trzeciego i Czwartego Dziatu Kontroli Mobilnej nalezy dodatkowo

zatrzymywanie i kontrolowanie statkdw w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzes$nia 2001 r.

— Kodeks morski i ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o zegludze $rédlgdowe;.
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3. Do zadan Pierwszego, Trzeciego i Czwartego Dziatu Kontroli Mobilnej nalezy dodatkowo

prowadzenie pomocniczego magazynu broni i amunicji.

Rozdziat 9 Pion Orzecznictwa

§ 35.

Dziat Postepowania Celnego

Do zadan Dziatu Postepowania Celnego, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

prowadzenie postepowan w pierwszej instancji w zakresie regulowania sytuacji
towardéw i dysponowania towarami, potwierdzania unijnego statusu celnego
towardw, zwolnien z naleznosci celnych, optat w sprawach celnych, zwrotéw

i umorzen naleznosci celnych, elementéw stuzgcych do naliczania naleznosci
celnych przywozowych i naleznosci celnych wywozowych oraz innych srodkéw
przewidzianych w wymianie towarowej, a takze spraw dotyczacych przewozéw
drogowych, podatku akcyzowego i podatku od towardw i ustug zwigzanych

z obrotem towarowym z pafstwami trzecimi;

uniewaznianie zgtoszen celnych, deklaracji, powiadomien o powrotnym wywozie po
zwolnieniu towaréw;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na stosowanie procedury specjalnej,
o ktérej mowa w art. 210 lit. b-d unijnego kodeksu celnego;

weryfikacja rozlicze pozwolen na stosowanie procedury specjalnej w formie
rozszerzonej (gdy zadania urzedu kontrolnego petni Urzad Celno-Skarbowy);
prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na stosowanie uproszczonego
sposobu dokumentowania pochodzenia towardéw;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na stosowanie uproszczonego
sposobu wystawiania Swiadectw przewozowych ATR;

weryfikacja dowoddéw pochodzenia prowadzona na wniosek zagranicznych
administracji;

wykonywanie zadan z zakresu $rodkéw polityki handlowej oraz zakazéw

i ograniczen wynikajgcych z przepiséw odrebnych;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na prowadzenie magazynu
czasowego sktadowania oraz zatwierdzanie ewidencji prowadzonych w magazynie
czasowego sktadowania;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na prowadzenie sktadu celnego oraz

zatwierdzanie ewidencji prowadzonych w sktadzie celnym;
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11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)
21)

nadzor nad realizacjg przepisow dotyczacych regulowania sytuacji towarow

i dysponowania towarami oraz potwierdzania unijnego statusu celnego towaréw
w oddziatach celnych;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na korzystanie z uproszczenia
dotyczacego ustalania kwot stanowigcych czes¢ wartosci celnej;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na korzystanie z procedury tranzytu
w formie papierowej dla towardw przewozonych koleja.

monitorowanie warunkdw i kryteridw, ktére majg byc¢ spetnione przez posiadaczy
pozwolen wydanych przez Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, obowigzkéw
wynikajgcych z tych pozwolen oraz prowadzenie postepowan celnych dotyczacej
ponownej oceny tych pozwolen;

orzecznictwo w zakresie kar pienieznych;

wystepowanie do sgdu cywilnego z wnioskiem o orzeczenie przepadku towaru na
rzecz Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw w pierwszej instancji w zakresie odpowiedzialnosci oséb
trzecich lub nastepcéw prawnych podatnika za zobowigzania wynikajace z prawa
celnego i podatkowego;

wstrzymanie wykonania decyzji;

prowadzenie postepowan w pierwszej instancji w zakresie dokonywania
zabezpieczenia na majatku podatnika w trybie art. 33 Ordynac;ji podatkowej;
nadawanie decyzjom rygoru natychmiastowej wykonalnosci;

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad dziatalnoscig oddziatéw celnych

w zakresie wtasciwosci komérki organizacyjnej, w szczegélnosci w zakresie
stosowania przepiséw dotyczgcych procedur celnych oraz prowadzonych

postepowan celnych i podatkowych.

§ 36. Pierwszy Referat Postepowania Podatkowego

Do zadan Pierwszego Referatu Postepowania Podatkowego, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

prowadzenie postepowan podatkowych w drugiej instancji od decyzji, o ktérych
mowa w art. 83 ust. 4 i 5 ustawy o KAS, wydanych w pierwszej instancji przez
Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;

prowadzenie postepowan w trybach nadzwyczajnych w sprawach zakonczonych
decyzjami wydanymi w pierwszej i drugiej instancji przez Naczelnika Urzedu Celno-

Skarbowego;
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3) przygotowywanie projektdw odpowiedzi na skargi do sgdu administracyjnego oraz
odpowiedzi na pisma procesowe, opracowywanie wnioskdw o wniesienie skarg

kasacyjnych, udziat w postepowaniu sgdowym przed sgdami administracyjnymi.

§ 37. Drugi Referat Postepowania Podatkowego

Do zadan Drugiego Referatu Postepowania Podatkowego, nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postepowan podatkowych w drugiej instancji od decyzji, o ktérych
mowa w art. 83 ust. 4i 5 ustawy o KAS, wydanych w pierwszej instancji przez
Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;

2) prowadzenie postepowan w trybach nadzwyczajnych w sprawach zakonczonych
decyzjami wydanymi w pierwszej i drugiej instancji przez Naczelnika Urzedu Celno-
Skarbowego;

3) przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi do sgdu administracyjnego oraz
odpowiedzi na pisma procesowe, opracowywanie wnioskdw o wniesienie skarg

kasacyjnych, udziat w postepowaniu sgdowym przed sgdami administracyjnymi.

§ 38. Dziat Postepowania Podatkowego

Do zadan Dziatu Postepowania Podatkowego, nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postepowan w zakresie wymierzania kar pienieznych na podstawie
ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych;

2) prowadzenie postepowan w zakresie trybow nadzwyczajnych, w ktérych Naczelnik
Urzedu Celno-Skarbowego wydat decyzje ostateczng w przedmiocie wymierzania
kar pienieznych, zgodnie z wlasciwoscig okreslong przepisami prawa;

3) wspdtpraca z komdrkami kontrolnymi oraz dochodzeniowo-$ledczymi realizujgcymi

zadania dotyczgce przestrzegania przepiséw o grach hazardowych.

DziatV ZASADY ORGANIZACIJI PRACY URZEDU CELNO-SKARBOWEGO

§ 39. Kierowanie Urzedem Celno-Skarbowym

1. Urzedem Celno-Skarbowym kieruje Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego, ktéry
odpowiada przed Dyrektorem za prawidtowg i terminowag realizacje zadan
wykonywanych przez Urzad Celno-Skarbowy.

2. Naczelnik kieruje pracg Urzedu Celno-Skarbowego przy pomocy:

1) Pierwszego Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;

2) Drugiego Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;

56



3)
4)
5)
6)

Trzeciego Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;
Czwartego Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;
kierownikéw komorek organizacyjnych;

kierujgcych wieloosobowymi i jednoosobowymi stanowiskami.

Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego moze regulowac przebieg realizacji poszczegdlnych

procesow podstawowych oraz zwigzany z tym obieg dokumentéw w Urzedzie Celno-

Skarbowym, w drodze wydawanych polecen i pism organizacyjnych.

§ 40. Zastepstwa scistego kierownictwa

1.

W czasie nieobecnosci Naczelnika, jego zadania wykonujg Zastepcy Naczelnika Urzedu

Celno-Skarbowego okresleni w Regulaminie w nastepujgcej kolejnosci:

1)
2)
3)
4)

Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;
Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;
Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;

Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego.

W czasie nieobecnosci Pierwszego Zastepcy Naczelnika, jego zadania wykonuje Trzeci

Zastepca Naczelnika.

W czasie nieobecnosci Drugiego Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, jego

zadania wykonuja:

1)

2)

Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego — w zakresie sprawowania
nadzoru nad komdérkami organizacyjnymi analizy ryzyka CAR1, CAR2 i CAM;
Naczelnik Pierwszego Wydziatu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania
Podatkowego (CKK1) upowazniony przez Dyrektora — w zakresie sprawowania
nadzoru nad komdrkami organizacyjnymi kontroli celno-skarbowej CKK1, CKK2

i CKW;

W czasie nieobecnosci Trzeciego Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, jego

zadania wykonuje Pierwszy Zastepca Naczelnika.

W czasie nieobecnosci Czwartego Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, jego

zadania wykonuija:

1)

2)

kierownik Drugiego Referatu Postepowania Podatkowego (COP2) upowazniony
przez Dyrektora — w zakresie sprawowania nadzoru nad komadrkami organizacyjnymi
postepowania podatkowego COP1 i COP2;

kierownik Dziatu Postepowania Celnego (COC) upowazniony przez Dyrektora —

w zakresie sprawowania nadzoru nad komédrka organizacyjng postepowania

podatkowego COP3 i komdrka organizacyjng postepowania celnego COC.
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6. W czasie nieobecnosci Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego i Zastepcow Naczelnika

Urzedu Celno-Skarbowego, ich zadania wykonuje pracownik wyznaczony przez

Dyrektora.

§41.

Zastepstwa kierownika komarki organizacyjnej

Kierownika komorki organizacyjnej zastepuje wyznaczony pracownik sposréd osdb

zatrudnionych w komdrce organizacyjnej. Zastepstwo wynika z zakresu czynnosci

pracownika. W nagtych i uzasadnionych przypadkach zastepstwo moze by¢ udzielone

odrebnie przez kierownika komaorki organizacyjnej, a w przypadku jego nieobecnosci przez

cztonka Scistego kierownictwa.

§ 42. Obowigzki pracownikéw

Do obowigzkéw pracownikéw nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

prawidtowa, zgodna z przepisami prawa i terminowa realizacja zadan powierzonych
im zakresami czynnosci i zleconych przez przetozonych;

wiasciwe zachowanie w stosunku do interesantow, przetozonych, podwtadnych

i wspotpracownikow;

przestrzeganie zasad etycznego postepowania;

wspotuczestniczenie w procesie sprawowania kontroli zarzagdczej, w szczegdlnosci
realizowanie samokontroli;

wykazywanie inicjatywy w podejmowaniu spraw i rozwigzywaniu problemow
wystepujgcych w toku pracy oraz przedktadanie wnioskéw do przetozonych;
przekazywanie bezposredniemu przetozonemu ustalen i spostrzezen dotyczacych
btedéw w dziataniu komdrki organizacyjnej wraz z propozycja dziatan korygujacych;
niezwtoczne zawiadamianie przetozonego o wszelkich okolicznosciach
stwierdzonych podczas wykonywania obowigzkdw stuzbowych, wskazujgcych na
prawdopodobienstwo popetnienia przestepstwa, a w szczegdlnosci przestepstwa
tapownictwa lub ptatnej protekcji (art. 228-230a Kodeksu karnego) oraz
przestepstw przeciwko wiarygodnosci dokumentéw (art. 270-277 Kodeksu
karnego);

wspotdziatanie przy realizacji obowigzku zawiadamiania o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa, zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego,

a w szczegolnosci przestepstwa fapownictwa lub ptatne protekcji (art. 228—230a
Kodeksu karnego) oraz przestepstw przeciwko wiarygodnosci dokumentow (art.

270-277 Kodeksu karnego);
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9)

10)

11)

12)

przedsiewziecia czynnosci zapobiegajgcych zatarciu sladéw i dowoddéw ujawnionego
przestepstwa;

przestrzeganie przepiséw kancelaryjnych, wiasciwe zabezpieczanie dokumentéw,
rejestréw i mienia Urzedu Celno-Skarbowego, a takze przestrzeganie przepisow

o ochronie tajemnicy skarbowej, ochronie danych osobowych i informacji
niejawnych oraz z zakresu bezpieczenstwa, higieny pracy i ochrony
przeciwpozarowej;

przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy oraz wtasciwe wykorzystywanie czasu
pracy;

prawidtowe uzywanie sprzetu komputerowego i oprogramowania stosownie do
obowigzujgcych w tym zakresie przepisow, zalecen Ministerstwa i przetozonych

w sposéb zapewniajgcy racjonalne wykorzystanie, optymalizacje i szybkos¢ dziatania
komorki organizacyjnej, przy zapewnieniu bezpieczenstwa baz danych, ich ochrony

przed zniszczeniem i dostepem oséb niepowotanych.

§ 43. Zasady sporzadzania zakreséw obowigzkow i uprawnien

1. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego sporzadza zakresy obowigzkéw i uprawnien

2.

Zastepcom Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, bezposrednio podlegtym kierownikom

komadrek organizacyjnych i innym bezposrednio podlegtym

funkcjonariuszom/pracownikom.

Zakresy obowigzkdow i uprawnien funkcjonariuszy/pracownikéw petnigcych

stuzbe/swiadczacych prace w Urzedzie Celno-Skarbowym sporzgdzajg bezposredni

przetozeni i przedktadajg do aprobaty posrednio nadzorujgcym przetozonym.

3. Zakres obowigzkdéw i uprawnien winien zawiera¢ wykaz obowigzkéw, zadan, kompetenc;ji

i odpowiedzialnosci wiasciwy dla danego stanowiska pracy.

§ 44. Zasady przygotowywania pism

1. Wszelkie pisma przedktadane do podpisu Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego,

2.

Zastepcow Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego lub kierownika komérki organizacyjnej

powinny zawieraé: date, imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe i parafe

funkcjonariusza/pracownika, ktéry materiat przygotowat oraz kolejnych przetozonych,

ktérzy materiat aprobowali.

Jezeli pismo nie stanowi akt sprawy i jest podpisane w formie elektronicznej mozna

odstgpi¢ od zasady okreslonej w ust. 1.
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3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 sporzadza sie wydruk pisma podpisanego w formie
elektronicznej i wydruk maila zawierajgcego droge, jaka przebyto pismo elektroniczne od

osoby je sporzadzajgcej do osoby podpisujace;j.

§ 45. Zasady wydawania i realizacji polecen stuzbowych

1. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego moze zleci¢ funkcjonariuszom/pracownikom
wykonanie zadan nieobjetych zakresem obowigzkéw i uprawnien. Dodatkowe zadania
muszg wynikac z ustalonego stosunku stuzby/pracy.

2. Funkcjonariusz/pracownik zobowigzany jest dokfadnie i sumiennie oraz zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami wypetniaé polecenia stuzbowe.

3. Jezeli polecenie stuzbowe, w przekonaniu funkcjonariusza/pracownika jest niezgodne
z prawem, godzi w interes spotfeczny lub zawiera znamiona pomyfki,
funkcjonariusz/pracownik zobowigzany jest przedstawic¢ na piSmie swoje zastrzezenia
bezposredniemu przetozonemu. W razie pisemnego potwierdzenia polecenia jest
obowigzany je wykonac. Funkcjonariusz/pracownik nie wykonuje polecenia, jezeli
prowadzitoby to do popetnienia przestepstwa lub wykroczenia, o czym niezwtocznie

informuje Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego.

§46. Zasady wspotpracy pomiedzy komdrkami organizacyjnymi

1. Komorki organizacyjne powinny wspoéfpracowac ze sobg w celu zapewnienia prawidtowe;j
realizacji zadan w komadrkach organizacyjnych.

2. Wspodtpraca pomiedzy komdrkami organizacyjnymi realizowana jest w formie
wzajemnych kontaktow oraz przestrzegania obowigzujgcych w Urzedzie Celno-
Skarbowym przepiséw w tym zakresie.

3. W zaleznosci od charakteru sprawy, konsultacja odbywa sie na szczeblu kierownikdéw
komadrek organizacyjnych lub bezposrednio pomiedzy zainteresowanymi pracownikami.

4. Zajakos¢iterminowos¢ przekazanego materiatu i informacji odpowiada kierownik

komorki organizacyjnej, ktérej pracownik udziela wyjasnien.

§ 47. Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych

Spory kompetencyjne oraz inne wynikajgce ze stosowania Regulaminu:
1) pomiedzy cztonkami $cistego kierownictwa, a takze pomiedzy bezposrednio

nadzorowanymi komdrkami organizacyjnymi rozstrzyga Naczelnik;
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2)

pomiedzy komdrkami organizacyjnymi tego samego pionu, rozstrzygajg miedzy soba
kierownicy komdrek organizacyjnych, a w przypadku braku rozstrzygniecia sporu,
decyzje podejmuje wtasciwy dla pionu Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-

Skarbowego.

Dziat VI ZAKRES NADZORU SPRAWOWANEGO PRZEZ KIEROWNICTWO URZEDU CELNO-
SKARBOWEGO, ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI KIEROWNIKOW KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH

§ 48. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego

1. Naczelnik sprawuje ogdlny nadzér nad zadaniami realizowanymi przez wszystkie komaérki

organizacyjne oraz sprawuje stuzbowe zwierzchnictwo i nadzér nad pracg wszystkich

pracownikéw.

2. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego nadzoruje bezposrednio prace:

1)
2)
3)
4)
5)

Zastepcoéw Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego;

Wydziatu Wsparcia;

Wieloosobowego Stanowiska Obstugi Prawnej;

Dziatu Centrum Kompetencyjnego Kontroli Gier Hazardowych;

Referatu Analiz, Prognoz i Sprawozdawczosci.

§ 49. Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego

1. Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego wspétdziatajg z Naczelnikiem Urzedu

Celno-Skarbowego w wykonywaniu zadan Urzedu Celno-Skarbowego oraz organizujg

wspotprace podlegtych komérek organizacyjnych.

2. Zastepcy Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego sg odpowiedzialni przed Naczelnikiem

Urzedu Celno-Skarbowego za prawidtowg i terminowa realizacje zadan

w nadzorowanych komdrkach organizacyjnych.

3. Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w zakresie powierzonych zadan,

nadzoruje bezposrednio prace:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Wydziatu Operacyjno-Rozpoznawczego oraz Techniki i Obserwaciji;
Referatu Analizy Kryminalnej i Informatyki Sledczej;

Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego;

Wydziatu Realizacji;

Dziatu Stuzby Dyzurnej;

Wydziatu Kontroli Mobilnej.
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4. Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w zakresie powierzonych zadan,

nadzoruje bezposrednio prace:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Pierwszego Wydziatu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego;
Drugiego Wydziatu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego;
Wieloosobowego Stanowiska Wymiany Informacji Miedzynarodowej;

Dziatu Analizy Ryzyka;

Referatu Analizy Ryzyka;

Referatu Analiz STIR i Monitorowania Rynku Paliw.

5. Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w zakresie powierzonych zadan,

nadzoruje bezposrednio prace:

1)

2)

3)
4)
5)

Delegatury Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie:

a) CUDO - Oddziatu Celnego w Szczecinie,

b) CUDO — Oddziatu Celnego ,Nabrzeze tasztownia” w Szczecinie,
c¢) Oddziatu Celnego Port Lotniczy Szczecin-Goleniow,
d) Oddziatu Celnego w Swinoujéciu;

Delegatury Urzedu Celno-Skarbowego w Koszalinie:

a) Oddziatu Celnego w Koszalinie,

b) Oddziatu Celnego w Kotobrzegu,

c¢) Oddziatu Celnego w Szczecinku;

Pierwszego Dziatu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku;
Drugiego Dziatu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku;

Referatu Likwidacji Towardow i Prowadzenia Depozytu.

6. Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w zakresie powierzonych zadan,

nadzoruje bezposrednio prace:

1)
2)
3)
4)

Dziatu Postepowania Celnego;
Pierwszego Referatu Postepowania Podatkowego;
Drugiego Referatu Postepowania Podatkowego;

Dziatu Postepowania Podatkowego.

§ 50. Kierownik komaérki organizacyjnej, kierujacy wieloosobowym stanowiskiem

1. Kierownik komérki organizacyjnej, kierujgcy wieloosobowym stanowiskiem, w zakresie

powierzonych zadan:

1)

nadzoruje prace podlegajacej mu komérki organizacyjnej;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

jest odpowiedzialny za zgodnosc¢ z przepisami prawa i merytoryczng prawidtowos¢
przedktadanych do podpisu pism i rozstrzygnieé, co potwierdza podpisem na kopii
pisma;

jest obowigzany do inicjowania i uczestniczenia w procesie podnoszenia kwalifikacji
pracownikéw;

przydziela do realizacji nadzorowanym pracownikom zadania dorazne, wykraczajgce
poza ich zakres czynnosci;

organizuje okresowe narady z pracownikami, na ktérych omawiane sg aktualne
zadania komdrki organizacyjnej, sprawy organizacyjne, zmiany w obowigzujacych
przepisach prawa oraz otrzymane wytyczne i sposéb ich realizacji;

jest odpowiedzialny za nadzér nad wtasciwym uzywaniem sprzetu komputerowego
i oprogramowania, stosownie do obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw, zalecen
Ministerstwa, w sposdb zapewniajgcy racjonalne jego wykorzystanie, optymalizacje
i szybkos¢ dziatania komérki organizacyjnej przy zapewnieniu bezpieczeristwa baz
danych i ich ochrony przed zniszczeniem i dostepem oséb nieuprawnionych;

jest odpowiedzialny za nadzér nad stosowaniem przepisdw kancelaryjnych,
wtasciwym zabezpieczeniem akt, dokumentow, rejestréw i mienia Urzedu Celno-
Skarbowego, a takze przestrzeganiem przepisdéw o ochronie tajemnicy skarbowej,
ochronie danych osobowych i informacji niejawnych oraz z zakresu bezpieczenstwa,
higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej przez podlegtych pracownikdéw;

jest odpowiedzialny za nadzér nad przestrzeganiem porzadku i dyscypliny pracy oraz
wiasciwym wykorzystaniem czasu pracy przez podlegtych pracownikéw;

jest odpowiedzialny za rzetelne i terminowe przygotowywanie danych
statystycznych w zakresie zleconym wynikajgcym z odpowiednich przepiséw lub

wytycznych;

10) jest odpowiedzialny za sprawowanie kontroli funkcjonalnej;

11) jest odpowiedzialny za nadzér nad podlegtymi pracownikami w zakresie

wspotdziatania w sprawach dotyczacych stwierdzonych podczas wykonywania
obowigzkdéw stuzbowych okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia
przestepstwa, zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego, a w
szczegoblnosci przestepstwa tapownictwa lub ptatnej protekcji (art. 228—-230a
Kodeksu karnego) oraz przestepstw przeciwko wiarygodnosci dokumentow (art.

270-277 Kodeksu karnego).
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2. State uprawnienia kierownika komorki organizacyjnej, kierujacego wieloosobowym
stanowiskiem do wydawania decyzji, postanowien, podpisywania pism i wyrazania

stanowiska Naczelnika w okreslonych sprawach zawarte sg w zakresie czynnosci.

§ 51. Kierownik zmiany

1. Kierownik zmiany w zakresie powierzonych zadan:

1) nadzoruje prace podlegajgcej mu zmiany;

2) jest odpowiedzialny za terminowe i zgodne z przepisami prawa realizacje zadan
przez pracownikow podlegtej zmiany;

3) wydaje pracownikom podlegtej zmiany polecenia stuzbowe i udziela wytyczne
w zakresie zadan zmiany;

4) podejmuje rozstrzygniecia i decyzje w zakresie zadan zmiany, dziatajgc
z upowaznienia organu celno-skarbowego;

5) jest odpowiedzialny za nadzér nad przestrzeganiem porzadku i dyscypliny pracy oraz
wtasciwym wykorzystaniem czasu pracy przez podlegtych pracownikéw;

6) jest odpowiedzialny za nadzér nad podlegtymi pracownikami w zakresie
wspotdziatania w sprawach dotyczgcych stwierdzonych podczas wykonywania
obowigzkéw stuzbowych okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia
przestepstwa, zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego, a w
szczegolnosci przestepstwa tapownictwa lub ptatnej protekcji (art. 228—-230a
Kodeksu karnego).

2. Kierownikéw zmiany upowaznia sie do wydawania decyzji, rozstrzygniec i podpisywania

pism, zgodnie z zakresem czynnosci.

§ 52. Kierujacy jednoosobowym stanowiskiem

1. Kierujgcy jednoosobowym stanowiskiem w zakresie powierzonych zadan:

1) jest odpowiedzialny za wtasciwe organizowanie pracy na swoim stanowisku;

2) jest odpowiedzialny za zgodnos¢ z przepisami prawa i merytoryczng prawidtowosé
przedktadanych do podpisu pism i rozstrzygnie¢, co potwierdza podpisem na kopii
pisma;

3) jest odpowiedzialny za wtasciwe uzywanie sprzetu komputerowego
i oprogramowania, stosownie do obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw, zalecen
Ministerstwa Finansow, w sposdb zapewniajgcy racjonalne jego wykorzystanie,

optymalizacje i szybkos¢ dziatania komérki organizacyjnej przy zapewnieniu
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4)

5)

6)

bezpieczenstwa baz danych i ich ochrony przed zniszczeniem i dostepem 0sob
nieuprawnionych;
jest odpowiedzialny za stosowanie przepiséw kancelaryjnych, wtasciwe

zabezpieczenie akt, dokumentéw, rejestrow i mienia Urzedu Celno-Skarbowego,

a takze przestrzeganie przepiséw o ochronie tajemnicy skarbowej, ochronie danych

osobowych i informacji niejawnych oraz z zakresu bezpieczeristwa, higieny pracy
i ochrony przeciwpozarowej;

jest odpowiedzialny za przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy oraz wtasciwe
wykorzystanie czasu pracy;

jest odpowiedzialny za rzetelne i terminowe przygotowywanie danych
statystycznych w zakresie zleconym wynikajgcym z odpowiednich przepiséw lub

wytycznych;

2. State uprawnienia kierujgcego jednoosobowym stanowiskiem do wydawania decyzji,

postanowien, podpisywania pism i wyrazania stanowiska Naczelnika Urzedu Celno-

Skarbowego w okreslonych sprawach zawarte sg w zakresie czynnosci.

Dziat VIl ZAKRES STALYCH UPRAWNIEN PRACOWNIKOW DO WYDAWANIA DECYZJI,
PODPISYWANIA PISM | WYRAZANIA OPINIl W OKRESLONYCH SPRAWACH

§ 53. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego

1. Do kompetencji Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego zastrzezone jest:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

podpisywanie wewnetrznych aktéw normatywnych;

podpisywanie wystgpien pokontrolnych i sprawozdan z kontroli;

podpisywanie zawiadomien o sposobie zatatwienia skarg i wnioskdw sktadanych
w trybie Kodeksu postepowania administracyjnego;

przekazywanie wyjasnied w sprawie skarg na dziatanie Naczelnika do Dyrektora;
whnioskowanie do Dyrektora o nadanie, zmiane lub uchylenie Urzedowi Celno-
Skarbowemu Regulaminu;

wnioskowanie do Dyrektora o powotanie oraz odwotanie Zastepcy Naczelnika
Urzedu Celno-Skarbowego;

wyrazanie stanowiska w sprawach dotyczgcych pracownikéw obstugujgcych
Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w przypadku:

a) zmiany warunkow pracy/stuzby,

b) rozwigzania stosunku pracy/stuzbowego,
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c) przeniesienia stuzbowego i zmiany miejsca petnienia stuzby;

8) udzielanie pisemnych upowaznien poszczegdlnym pracownikom do zatatwiania
spraw w imieniu Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, w tym na podstawie
przepisdw Ordynacji podatkowej i Kodeksu postepowania administracyjnego do
podpisywania decyzji i postanowien;

9) podpisywanie imiennych upowaznien do przeprowadzenia kontroli celno-
skarbowej;

10) podpisywanie imiennych upowaznien do naktadania grzywny w drodze mandatu
karnego;

11) podejmowanie decyzji w sprawie wytgczenia pracownikéw od zatatwiania spraw;

12) wystepowanie do bankdéw i innych instytucji finansowo-kredytowych o udzielenie
informac;ji objetych tajemnicg bankowg o stanie rachunkéw podatnika badz ptatni
i dokonywanych operacjach;

13) podpisywanie korespondencji o zasadniczym znaczeniu, w tym sprawozdan

ka

i informacji, w szczegdlnosci kierowanej do Ministra wiasciwego do spraw finanséw,

Ministerstwa, organdw KAS, Rzecznika Praw Obywatelskich, jednostek samorzadu
terytorialnego, postéw, senatordow, sgdéw, prokuratury, organéw bezpieczenstwa
panstwa oraz udzielanie informacji mediom;
14) udzielanie petnomocnictw do reprezentowania Naczelnika Urzedu Celno-
Skarbowego przed sgdami i organami orzekajgcymi.
2. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego zapewnia funkcjonowanie kontroli zarzadczej

w Urzedzie Celno-Skarbowym.

§ 54. Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego

1. Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego aprobuje dokumenty
i korespondencje przedkfadang do podpisu Naczelnikowi Urzedu Celno-Skarbowego —
w zakresie swojej wlasciwosci merytorycznej, zastrzezong do podpisu przez Naczelnika
Urzedu Celno-Skarbowego.

2. Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego podpisuje wszystkie
rozstrzygniecia i korespondencje, wchodzgcg w zakres dziatania, a niezastrzezong dla
Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego.

3. Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w czasie nieobecnosci
Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego przejmuje uprawnienia okre$lone w § 48,

w zakresie niezbednym do prawidtowego biezgcego funkcjonowania Urzedu Celno-

Skarbowego. O decyzjach podjetych w czasie petnienia zastepstwa, wynikajgcych
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4.

5.

6.

z uprawnien, o ktérych mowa w § 48, Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego
zobowigzany jest poinformowac Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego po jego
powrocie.

Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego koordynuje wspoétdziatanie

z instytucjami i organizacjami, niezastrzezone dla innych cztonkéw Scistego kierownictwa
Urzedu Celno-Skarbowego.

Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego rozstrzyga spory dotyczace
wtasciwosci rzeczowej pomiedzy nadzorowanymi komorkami organizacyjnymi.
Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego podpisuje polecenia wyjazdéw
stuzbowych nadzorowanych komodrek organizacyjnych, w tym wyraza zgode naich
przejazd w podroézy stuzbowej samochodem niebedgcym wtasnoscig pracodawcy, za

posrednictwem systemu SyKaP KAS.

§ 55. Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego

1.

Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego aprobuje dokumenty

i korespondencje przedktadang do podpisu Naczelnikowi Urzedu Celno-Skarbowego —

w zakresie swojej wiasciwosci merytorycznej, zastrzezong do podpisu przez Naczelnika
Urzedu Celno-Skarbowego.

Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego podpisuje wszystkie rozstrzygniecia
i korespondencje, wchodzgcg w zakres dziatania, a niezastrzezong dla Naczelnika Urzedu
Celno-Skarbowego.

Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w czasie nieobecnosci Naczelnika
Urzedu Celno-Skarbowego przejmuje uprawnienia okre$lone w § 48, w zakresie
niezbednym do prawidtowego biezgcego funkcjonowania Urzedu Celno-Skarbowego.

O decyzjach podjetych w czasie petnienia zastepstwa, wynikajgcych z uprawnien,

o ktérych mowa w § 48, Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego zobowigzany
jest poinformowaé Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego po jego powrocie.

Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego koordynuje wspétdziatanie

z instytucjami i organizacjami, niezastrzezone dla innych cztonkdw Scistego kierownictwa
Urzedu Celno-Skarbowego.

Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego rozstrzyga spory dotyczgce
wiasciwosci rzeczowej pomiedzy nadzorowanymi komorkami organizacyjnymi.

Drugi Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego podpisuje polecenia wyjazddéw

stuzbowych nadzorowanych komérek organizacyjnych, w tym wyraza zgode na ich
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przejazd w podrézy stuzbowej samochodem niebedgcym witasnoscig pracodawcy, za

posrednictwem systemu SyKaP KAS.

§ 56. Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego

1. Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego aprobuje dokumenty

i korespondencje przedktadang do podpisu Naczelnikowi Urzedu Celno-Skarbowego —
w zakresie swojej wlasciwosci merytorycznej, zastrzezong do podpisu przez Naczelnika
Urzedu Celno-Skarbowego.

. Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego podpisuje wszystkie
rozstrzygniecia i korespondencje, wchodzgcg w zakres dziatania, a niezastrzezong dla
Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego.

. Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w czasie nieobecnosci Naczelnika
Urzedu Celno-Skarbowego przejmuje uprawnienia okreslone w § 48, w zakresie
niezbednym do prawidtowego biezgcego funkcjonowania Urzedu Celno-Skarbowego.
O decyzjach podjetych w czasie petnienia zastepstwa, wynikajacych z uprawnien,

o ktérych mowa w § 48, Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego zobowigzany
jest poinformowac Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego po jego powrocie.

. Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego koordynuje wspoétdziatanie

z instytucjami i organizacjami, niezastrzezone dla innych cztonkéw Scistego kierownictwa
Urzedu Celno-Skarbowego.

. Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego rozstrzyga spory dotyczgce
wiasciwosci rzeczowej pomiedzy nadzorowanymi komadrkami organizacyjnymi.

Trzeci Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego podpisuje polecenia wyjazddéw
stuzbowych nadzorowanych komaérek organizacyjnych, w tym wyraza zgode na ich
przejazd w podroézy stuzbowej samochodem niebedgcym wtasnoscig pracodawcy, za

posrednictwem systemu SyKaP KAS.

§ 57. Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego

1. Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego aprobuje dokumenty

i korespondencje przedktadang do podpisu Naczelnikowi Urzedu Celno-Skarbowego —
w zakresie swojej wlasciwosci merytorycznej, zastrzezong do podpisu przez Naczelnika

Urzedu Celno-Skarbowego.

2. Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego podpisuje wszystkie

rozstrzygniecia i korespondencje, wchodzgcg w zakres dziatania, a niezastrzezong dla

Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego.
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3. Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego, jezeli zastepuje Naczelnika
Urzedu Celno-Skarbowego przejmuje uprawnienia okre$lone w § 48, w zakresie
niezbednym do prawidtowego biezgcego funkcjonowania Urzedu Celno-Skarbowego.
O decyzjach podjetych w czasie petnienia zastepstwa, wynikajgcych z uprawnien,

o ktérych mowa w § 48, Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego zobowigzany
jest poinformowac Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego po jego powrocie.

4. Czwarty Zastepca Naczelnika koordynuje wspoétdziatanie z instytucjami i organizacjami,
niezastrzezone dla innych cztonkdw scistego kierownictwa Urzedu Celno-Skarbowego.

5. Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego rozstrzyga spory dotyczgce
wtasciwosci rzeczowej pomiedzy nadzorowanymi komorkami organizacyjnymi

6. Czwarty Zastepca Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego podpisuje polecenia wyjazdéw
stuzbowych nadzorowanych komorek organizacyjnych, w tym wyraza zgode na ich
przejazd w podrézy stuzbowej samochodem niebedgcym witasnoscig pracodawcy, za

posrednictwem systemu SyKaP KAS.

§ 58. Kierownik komaérki organizacyjnej

1. Kierownik komérki organizacyjnej upowazniony jest do zatatwiania — w imieniu
Naczelnika — wszystkich spraw z zakresu nadzorowanych komdrek organizacyjnych,

z wyjatkiem zastrzezonych do aprobaty, zatwierdzenia lub podpisu cztonka $cistego
kierownictwa Urzedu Celno-Skarbowego.

2. Szczegdtowe zadania kierownikdw komérek organizacyjnych oraz katalog spraw, do
ktérych rozstrzygania zostali upowaznieni, zawarte sg w zakresach czynnosci.

3. Podpisywania polecen wyjazdow stuzbowych pracownikom nadzorowanych komérek
organizacyjnych, w tym do wyrazania zgody na ich przejazd w podrdzy stuzbowej
samochodem niebedgcym witasnoscig pracodawcy, za posrednictwem systemu SyKaP
KAS.

§ 59. Upowaznienia

1. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego moze upowazni¢ imiennie zastepcédw naczelnika,
naczelnikow wydziatow, kierownikow oddziatéw, dziatow, referatéw, kierujgcych
wieloosobowymi i jednoosobowymi stanowiskami, a takze innych pracownikow do
zatatwiania spraw, w tym podpisywania decyzji, postanowien i innych rozstrzygnieé
w ustalonym przez niego zakresie.

2. Upowaznienia do zatatwiania spraw w imieniu Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego,

o ktérych mowa w ust. 1 mogg wynikac rowniez z zakresu czynnosci.
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3. Osoby upowaznione do zatatwiania spraw w imieniu Naczelnika Urzedu Celno-

Skarbowego podpisujg pisma, decyzje i inne rozstrzygniecia uzywajac napisu albo

stempla o tresci:

»Z up. Naczelnika Zachodniopomorskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Szczecinie

imie i nazwisko — stanowisko stuzbowe”.

Dziat VIl

ZAKRES UPOWAZNIEN NACZELNIKA URZEDU CELNO-SKARBOWEGO DO

WYKONYWANIA ZADAN Z ZAKRESU SPRAW PRACOWNICZYCH W STOSUNKU DO
OBStUGUJACYCH GO PRACOWNIKOW SWIADCZACYCH PRACE W KOMORKACH
ORGANIZACYJNYCH ORAZ RACHUNKOWOSCI BUDZETOWEJ | ZARZADZANIA MAJATKIEM

§ 60.

1. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego w obszarze z zakresu spraw pracowniczych

w stosunku do obstugujgcych go pracownikéw swiadczgcych prace w komérkach

organizacyjnych upowazniony jest do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

podpisywania skierowania na badania okresowe i badania kontrolne;

podpisywania polecen wyjazdow stuzbowych Zastepcg Naczelnika Urzedu Celno-
Skarbowego i kierownikom bezposrednio nadzorowanych komérek organizacyjnych,
w tym do wyrazania zgody na ich przejazd w podrézy stuzbowej samochodem
niebedgcym wtasnoscig pracodawcy, za posrednictwem systemu SyKaP KAS;
zatwierdzania wnioskéw o udzielenie urlopéw wypoczynkowych

i okolicznosciowych bezposrednio podlegtym pracownikom;

zatwierdzania wnioskéw dotyczgcych odpracowania nieobecnosci w pracy
bezposrednio podlegtym pracownikom;

zatwierdzania wnioskdéw o udzielenie dnia wolnego z tytutu opieki nad dzieckiem do
lat 14 bezposrednio podlegtym pracownikom;

zatwierdzania wnioskéw dotyczgcych zgody na odbidr czasu wolnego przez
pracownikdw w zamian za prace w godzinach nadliczbowych/przedtuzony czas
stuzby bezposrednio podlegtym pracownikom;

zatwierdzania wnioskéw o udzielenie dni wolnych urzednikom stuzby cywilnej za
prace w niedziele i Swieta bezposrednio podlegtym pracownikom;

zatwierdzania wnioskdéw o udzielenie czasu wolnego urzednikom stuzby cywilnej za
prace w porze nocnej bezpos$rednio podlegtym pracownikom;

podpisywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
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10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

kontroli merytorycznej wykonanych uméw o dzieto i umow zlecen dot. obstugi
procesow podstawowych w Urzedzie Celno-Skarbowym;

aprobowania pod wzgledem merytorycznym wnioskdw o przyznanie pracownikom
dodatkow uzasadnionych szczegdlnymi wtasciwosciami, kwalifikacjami

i umiejetnosciami oraz dodatkéw uzasadnionych szczegdélnymi warunkami petnienia
stuzby;

podpisywania zakreséw czynnosci zastepcdw naczelnika, kierownikéw komadrek
organizacyjnych i pracownikéw;

zatwierdzania harmonogramu stuzby pracownikéw;

podpisywania umow o zorganizowanie stazu dla osob bezrobotnych oraz uméw

o organizacje praktyk zawodowych, z wytgczeniem umodw zawierajgcych
postanowienia w zakresie zaciggniecia zobowigzan finansowych w wyniku ich
realizacji lub zaciggniecia innych zobowigzan dotyczacych przysztego zatrudnienia
0s06b objetych przedmiotem tych umow w trybie prawa pracy lub umow
cywilnoprawnych;

podpisywania dokumentacji w zakresie opinii bagdz referencji dotyczgcych
zakoniczonego stazu zawodowego, praktyk zawodowych lub umowy
cywilnoprawnej;

podpisywania przeniesien pracownikow $wiadczacych prace w Urzedzie Celno-
Skarbowym pomiedzy komérkami organizacyjnymi, zgodnie z obowigzujgcym

w Urzedzie Celno-Skarbowym Regulaminem, na mocy porozumienia stron, bez
zmian warunkdéw wynagrodzenia pracownikéw oraz bez ponoszenia kosztéow
zwigzanych z przeniesieniem do innej miejscowosci;

przeprowadzania postepowania selekcyjnego w ramach naboru na zastepstwo bez
udziatu przedstawicieli Izby w komisji rekrutacyjnej;

zatwierdzania indywidualnych programoéw rozwoju zawodowego pracownikow

(IPRZ).

Naczelnik w obszarze rachunkowosci budzetowej upowazniony jest do otrzymywania

srodkow pienieznych z rachunku wydatkéw budzetowych Izby na prywatny rachunek

bankowy, w celu realizacji wydatkéw obcigzajacych Izbe, gdy nie ma mozliwosci

dokonania ptatnosci w formie bezgotdwkowej.

Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego w obszarze zarzgdzania majgtkiem, upowazniony

jest do:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

prowadzenia czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem magazynu archiwum

zaktadowego Urzedu Celno-Skarbowego, w tym:

a) powierzenia obowigzkdéw zwigzanych z prowadzeniem magazynu archiwum
zaktadowego pracownikom swiadczgcym prace w komadrkach organizacyjnych,

b) powotywania komisji brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii B,

c) przekazywania materiatéw archiwalnych kategorii A do archiwum zaktadowego,

d) brakowania dokumentacji;

prowadzenia dziatan interwencyjnych zapobiegajacych stratom w przypadku,

wtamania kradziezy, grozby napadu, itp.;

prowadzenia dziatan interwencyjnych wymagajgcych niezwtocznego podjecia

czynnosci w przypadku pozaru, awarii urzadzen, instalacji i innych zdarzen

losowych;

zaciggania zobowigzan finansowych dotyczgcych drobnych zakupdw eliminujgcych

lub zapobiegajgcych powstaniu sytuacji awaryjnej majgcej wptyw na prawidtowe

funkcjonowanie obiektu do kwoty 3.000 zt i wykonywania czynnosci zwigzanych

z ich rozliczeniem;

udzielania odpowiedzi na pisma kierowane przez podmioty (organy) zewnetrzne,

a dotyczgce kwestii zwigzanych np. z funkcjonowaniem obiektu, w przypadkach,

w ktorych Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego jest w posiadaniu wszelkich danych

do udzielenia takiej informaciji;

wykonywania zadan administratora obiektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

(ppoz., ochrona, eksploatacja);

odbioru towardw i ustug przeznaczonych dla jednostki kierowanej przez Naczelnika

Urzedu Celno-Skarbowego (potwierdzanie odbioru);

uchylony;

podpisywania zamodwien na realizacje zakupow do kwot i w zakresie zatwierdzonym

przez Izbe;

podpisywania zaproszen do sktadania ofert cenowych przy zakupach realizowanych

przez Urzad Celno-Skarbowy;

podpisywania reklamacji na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, z wytgczeniem

inwestycji budowlanych;

podpisywania ksiegi drukéw scistego zarachowania w Urzedzie Celno-Skarbowym

przed wydaniem osobie odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegi w Urzedzie Celno-

Skarbowym;
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13) kontroli merytorycznej dowodoéw ksiegowych wytworzonych w Urzedzie Celno-
Skarbowym;

14) kontroli merytorycznej i opisu dowoddéw ksiegowych przekazanych przez Izbe,
otrzymanych od klientéw zewnetrznych, a dotyczgcych funkcjonowania Urzedu
Celno-Skarbowego;

15) wyznaczania osoby upowaznionej do uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych
i podpisywania dokumentacji z kontroli przeprowadzanych przez Inspekcje
Sanitarng, Panistwowa Inspekcje Pracy, Panstwowg Straz Pozarng;

16) podejmowania czynnos$ci majgcych na celu realizacje zawartych uméw na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane (w tym m.in. do: wyznaczania oséb wtasciwych do ich
realizacji sposréd pracownikéw, dokonywania czynnosci odbioru, przyjmowania
faktur) nie prowadzacych do zmiany zakresu, charakteru i kosztéw swiadczenia.

4. Naczelnik Urzedu Celno-Skarbowego jest odpowiedzialny za majatek uzytkowany

w Urzedzie Celno-Skarbowym.
Rozdziat 10 Postanowienia koncowe

§ 61.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie w zakresie organizacji i porzadku w procesie
pracy oraz zwigzanych z tym praw i obowigzkéw pracownikéw, majg zastosowanie

postanowienia Regulaminu pracy oraz obowigzujgce przepisy prawa.

§ 62.

Zmiany Regulaminu nastepujg w trybie wtasciwym dla jego nadania.

§ 63.

Regulamin podlega udostepnieniu w siedzibie Urzedu Celno-Skarbowego oraz na stronach
BIP Urzedu Celno-Skarbowego na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do

informacji publicznej.
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