eTW(@)

WNIOSEK WIERZYCIELA O NADANIE / ZMIANE, / ODEBRANIE
UPRAWNIEN DO APLIKACJI eTW

PODSTAWA PRAWNA:
ART. 26AA § 3 USTAWY Z DNIA 17 CZERWCA 1966 R. O POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM W ADMINISTRACJI;

§ 2 ROZPORZADZENIA MINISTRA FINANSOW Z DNIA 24 LIPCA 2020 R. W SPRAWIE PRZEKAZYWANIA TYTULU
WYKONAWCZEGO | INNYCH DOKUMENTOW DO ORGANU EGZEKUCYJNEGO

PRZED WYPELNIENIEM PROSZE ZAPOZNAC SIE Z TRESCIA OBJASNIEN W CZESCI ,,F” FORMULARZA!

A.CEL SKLADANEGO WNIOSKU "

1. Numer wniosku

2. Zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat*

1. Nadanie uprawnien
3. Zmiana danych

Odebranie uprawnien

Zmiana uprawnieh z administratora lokalnego
na uzytkownika
Uzupetnienie wniosku

B.INFORMACJE O WIERZYCIELU 2

3. Kod wierzyciela®

4. Petna nazwa wierzyciela*

5.NIP 6. REGON

7. Kraj* 8. Wojewodztwo* 9. Powiat*

10. Gmina* 11. Ulica 12. Numer domu*
13. Numer lokalu 14. Miejscowosc* 15. Kod pocztowy*
16. Nr telefonu* 17. Adres e-mail*

B.1 INFORMACJE O URZEDZIE/JEDNOSTCE UPRAWNIONEJ DO DZIALANIA W IMIENIU WIERZYCIELA
(NAZWA | ADRES SIEDZIBY PODMIOTU, KTOREMU NALEZY PRZEKAZAC WYEGZEKWOWANA
NALEZNOSC PIENIEZNA)?

18. Nazwa*

19. NIP* 20. REGON

21. Kraj* 22. Wojewo6dztwo* 23. Powiat*

24. Gmina* 25. Ulica 26. Numer domu*
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27. Numer lokalu 28. Miejscowos¢* 29. Kod pocztowy*

30. Nr telefonu* 31. Adres e-mail*

C. INFORMACJE O PRACOWNIKU (ADMINISTRATORZE LOKALNYM), KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK 4

UWAGA: Nalezy wypetnié, gdy w czesci ,A. Cel sktadanego wniosku” wybrano kwadrat nr ,1. Nadanie uprawnien” lub kwadrat nr ,2. Odebranie
uprawnien”.

32. Imiefimiona pracownika (DUZYMI LITERAMI)* 33. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)*
34. Numer telefonu pracownika* 35. Adres e-mail pracownika*
36. PESEL*

INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU (KOLEJNYM ADMINISTRATORZE LOKALNYM), KTOREGO
DOTYCZY WNIOSEK

37. Imig/Imiona pracownika (DUZYMI LITERAMI)* 38. Nazwisko pracownika (DUZYMI LITERAMI)*
39. Numer telefonu pracownika * 40. Adres e-mail pracownika *
41. PESEL*

D. INFORMACJA O ZMIANIE / UZUPELNIENIU DANYCH 9

UWAGA: Nalezy wypetni¢, gdy w czesci ,A. Cel sktadanego wniosku” wybrano kwadrat nr 3 lub 4

42. Data ztozenia wczesniejszego wniosku 43. Numer wczesniejszego wniosku

44. Zakres danych, ktére zostaty zmienione*

Wierzyciel, sktadajgc niniejszy wniosek, wyraza jednoczesnie zgode na przekazywanie drogg elektroniczng
(na wskazany we wniosku adres e-mail) informacji o ewentualnych zmianach, aktualizacjach czy przerwach
technicznych lub innych informacji dotyczgcych funkcjonowania aplikacji e TW.

E

. DATA | PODPIS OSOBY UPOWAZNIONEJ DO ZLOZENIA WNIOSKU ©

45. Data sporzgdzenia 46. Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby, ktéra ztozyta podpis pod wnioskiem*
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F. OBJASNIENIA DO WNIOSKU

1 Objagnienia do bloku A:

1. Numer wniosku — nalezy poda¢ numer kolejnego wniosku, ustalony zgodnie z wewnetrzng numeracjg stosowang przez wierzyciela.
Zaznaczamy tylko jeden kwadrat

e Nadanie uprawnien — nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku ubiegania sie o uprawnienia dla pracownika, ktéry ich dotychczas nie
posiadat lub zostaty wczesniej odebrane na wniosek wierzyciela.

e Odebranie uprawnien — nalezy zaznaczy¢ wytacznie w przypadku, gdy pracownikowi nalezy odebraé uprawnienia administratora
lokalnego do aplikacji eTW.

Wazne: jezeli wskazany pracownik nie jest administratorem lokalnym a uzytkownikiem w aplikacji eTW, wéwczas odebranie
uprawnien nalezy do wylacznej kompetencji administratora lokalnego danej placowki.

e Zmiana danych — nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku, gdy ulegty zmianie dane w blokach: B (z wytgczeniem pola nr 3 i 4); B1,
C.

e Zmiana uprawnien z administratora lokalnego na uzytkownika — nalezy zaznaczy¢ gdy pracownikowi majg zosta¢ odebrane
uprawnienia administratora lokalnego, natomiast nadal ma posiada¢ mozliwo$¢ korzystania z aplikacji w celu wystawiania tytutéw
wykonawczych.

e Uzupetnienie wniosku — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w stosunku do poprzedniego ztozonego wniosku nastgpita zmiana
danych w bloku D.

2) Objasnienia do bloku B:

Pola oznaczone * sg obowigzkowe
o Kod wierzyciela - znak przyporzadkowany okreslonemu wierzycielowi, zawarty w stowniku wierzycieli opublikowanym na stronie BIP
Izby Administracji Skarbowej pod adresem: https:/www.zachodniopomorskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-szczecinie/informacije-
podatkowe-i-celne/centra-kompetencyjne/centrum-kompetencyjne-egzekucji-administracyjnej
Pamietaj! Jesli dany wierzyciel nie posiada kodu wierzyciela nalezy ztozy¢ odrebny wniosek na adres: ckeaewa.ias.szczecin@mf.gov.pl
We wniosku o nadanie kodu musi znajdowac¢ sie petna nazwa wierzyciela oraz rodzaj dochodzonych naleznosci.
o Nazwa wierzyciela - tak jak w przypadku kodu wierzyciela nazwa jest zawarta w stowniku wierzycieli i jest przyporzadkowana do
danego kodu wierzyciela.
Pamietaj! Jesli nazwa wierzyciela ulegta zmianie nalezy ztozyé odrebny wniosek na adres: ckeaewa.ias.szczecin@mf.gov.pl z prosbg o
zmiane nazwy wierzyciela. Wniosek nalezy ztozy¢ tylko w formie elektronicznej (tres¢ mailowa). We wniosku ma znajdowac sie aktualna
nazwa stownikowa, nowa nazwa oraz dokument okreslajgcy zmiany np.: statut gminy.
e Numery NIP i REGON - nie s3 to pola obowigzkowe, jednak w przypadku, gdy wierzyciel ma juz wprowadzone te dane w aplikacji eTW,
to numery te musza by¢ zgodne z danymi w aplikacji.
Dla wierzycieli nieposiadajacych numeru NIP oraz REGON, nalezy poda¢ numery NIP i REGON podmiotu obstugujacego.

%) Objasnienia do bloku B1:
Pola oznaczone * sg obowigzkowe

e Nalezy poda¢ nazwe oraz adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy przekaza¢ wyegzekwowang naleznos¢ pieniezna.

Zwro¢ szczegoblng uwage na adres e-mail — na wskazany adres beda przesytane informacje o powodach odrzucenia wniosku oraz
inne informacje i zapytania dotyczace wniosku.
4} Objasnienia do bloku C:

e  Whniosek moze dotyczy¢ maksymalnie dwéch pracownikow, ktérym zostang nadane albo odebrane uprawnienia wiasciwe dla roli
administratora lokalnego. (Administrator lokalny bedzie miat mozliwo$¢ nadania kolejnych uprawnien uzytkownika do aplikacji eTW dla
pracownikéw danej jednostki).

. Nalezy poda¢ imie / imiona i nazwisko pracownika, numer telefonu, adres e-mail oraz nr PESEL.

Nalezy zwréci¢ szczegolng uwage na adres e-mail, gdyz na wskazany adres zostanie wystane automatyczne potwierdzenie nadania bgdz
odebrania uprawnien do aplikacji eTW.
%) Objasnienia do bloku D:

. Nalezy wypetni¢, gdy w bloku A zostat zaznaczony checkbox 3 albo 4.

. Nalezy wskaza¢ zakres danych, ktore zostaty zmienione, np. zmiana adresu wierzyciela; zmiana nazwiska administratora lokalnego; numer
telefonu w polu nr 16.

6)

Objasnienia do bloku E:

e  Wnhniosek podpisuje osoba uprawniona do dziatania w imieniu wierzyciela, z obowigzkowym wskazaniem jej stanowiska stuzbowego.
e  Whniosek w wers;ji elektronicznej nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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TRYB | FORMA SKLADANIA WNIOSKU O UPRAWNIENIA DO APLIKACJI eTW:
Whiosek nalezy ztozy¢ tylko w jednej formie: elektronicznie albo papierowo.

e  Whiosek sporzgdzony w wersji papierowej nalezy przesta¢ na ponizszy adres:
Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie
Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjne;j
ul. Roosevelta 1, 2
70-525 Szczecin

e  Whniosek sporzadzony w wersji elektronicznej nalezy przestaé za posrednictwem:

a) eDoreczen na adres do doreczen elektronicznych  (ADE) Izby Administracji Skarbowej w  Szczecinie:
AE:PL-77047-77573-JHGHT-23

b) ePUAP na adres skrzynki podawczej Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie: Ind9v6m8e1t/SkrytkaESP

Wazne:
Z dniem 24 czerwca 2022r. Izba Administracji Skarbowej w Szczecinie nie nadaje kluczy dostepu umozliwiajgcych dostep systemow
zewnetrznych do bramki API. Wierzyciele i organy obstugujgce samodzielnie generujg klucz w aplikacji eTW.

Zarzadzanie kluczami dostepu odbywa sie z poziomu profilu administratora lokalnego w menu z danymi organu obstugujgcego. Szczegotowe
informacje znajduja sie w Podreczniku Uzytkownika Panel administratora lokalnego

LOGOWANIE DO APLIKACJI eTW
1. Po otrzymaniu automatycznego potwierdzenia nadania uprawnien wejdz do aplikaciji.

2. Zaloguj sie, korzystajac z jednej z dostepnych metod (profil zaufany, aplikacja mObywatel, bankowos¢ elektroniczna lub e-dowdéd), uzywajac
wytacznie swoich prywatnych danych logowania (nie danych instytucji / jednostki).
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https://www.zachodniopomorskie.kas.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=087ec626-48cc-434d-99ff-0097336df97c&groupId=3554900
https://login.gov.pl/
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