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Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
Art. 15 ust. 1 pkt 4) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.z20161., poz. 1167) ,
Upowaznienie do kontroli Nr IN 36/2016 z dnia 28.11.2016 r., wydane przez Dyrektora
1zby Skarbowej w Szczecinie
Oznaczenie komérki kontrolowanej:
Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy Analiz i Planowania oraz Sekretariatu —
APSN.
Kierownik komérki kontrolowanej:
- st. komisarz skarbowy — kierujgca
Kontroler:
petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
Izby Skarbowej w Szczecinie

Okres objety kontrola - od 2011 roku.

Naczelnik urzedu skarbowego - Kazimierz BYLICA

Wyjasnien w toku kontroli udzielali:

- st. komisarz skarbowy Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy

Analiz 1 Planowania oraz Sekretariatu — APSN.

- st. specjalista Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy Analiz i

Planowania oraz Sekretariatu — APSN.

Data przeprowadzenia kontroli:

13.12.2016 r.



Przedmiot kontroli

Ochrona informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji, kontro-

la ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych w urzedzie w tym w szczegdlnoscei:

1.

(OS]

Planowanie i organizacja ochrony informacji niejawnych w tym sprecyzowanie zadaf, dotyczacych
ochrony informacji niejawnych, w zakresach zadan oraz zakresach obowiazkéw osdb funkcyjnych.
Dostep do informacji niejawnych - przestrzeganie przepisow w zakresie upowazniania oso6b do dostgpu
do informacji niejawnych.

Sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych.

Postepowanie z materiafami niejawnymi w kancelarii materialow zastrzezonych (KMZ) i w innych
komérkach organizacyjnych przechowujacych te  materialy. Postepowanie ~ wykonawcow
z informacjami niejawnymi.

Organizacja ochrony informacji niejawnych na podstawie instrukeji ochrony obiektu w urzedzie skar-
bowym.

Organizacja ochrony fizycznej informacji niejawnych w godzinach shuzbowych i po godzinach stuzbo-
wych oraz w dniach wolnych od zaje¢ stuzbowych.

Wyznaczenie i zabezpieczenie stref ochronnych.

Poziom wyszkolenia 0séb funkcyjnych.

Funkcjonowanie technicznych $rodkéw wspomagajacych ochrong informacji niejawnych w tym ich

ilo$¢ i stan techniczny.

10.Sposéb przechowywania i zabezpieczenia kluczy uzytku biezacego i zapasowych, kodow do zamkow

szyfrowych oraz kodéw systeméw alarmowych do pomieszezen usytuowanych w strefach ochronnych,

a takze znajdujacych sie w nich urzadzen do przechowywania dokumentéw niejawnych.

Ocene skontrolowanej dzialalnosci

Ocena pozytywna — gdy nie stwierdzono jakichkolwiek nieprawidtowosci lub uchybien,

albo gdy stwierdzone uchybienia mialy wylacznie charakter formalny i jednostkowy, nie

wywolaly ryzyka w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan; dziatania prowadzone

sa zgodnie z przepisami prawa.

Opis ustalonego stanu faktycznego

Ad. 1. Planowanie i organizacja ochrony informacji niejawnych.

Brak uwag.

Ostatnia kontrola ochrony informacji niejawnych byta w Urzedzie w 2009 r. przeprowa-

dzona przez Izbe Skarbowa w Szczecinie. Protoko! z kontroli nr ANW.7-092-11/09/277 z dn. 26

maja 2009 r. Zalecenia z kontroli zostaty wykonane — informacje o podjetych czynnosciach zosta-

ly przekazane w pismie nr NK — 091-3/09 z dnia 08 czerwca 2009 r.



Aktualnie w Urzgdzie zadania zwigzane z ochrong informacji niejawnych wykonujg pra-
cownice Pani - st. komisarz skarbowy 1 I ani - st. specjalista z
Samodzielnego Wieloosobowego Stanowiska Pracy Analiz i Planowania oraz Sekretariatu — AP-
SN, ktore wyznaczone sa do obstugi kancelarii materiatéw zastrzezonych (KMZ) w Urzedzie.

Pani \ posiada uprawnienie dostepu do informacji niejawnych oznaczo-
nych klauzula ,,tajne” nr N 0011312 T wazne do dnia 28-06-2019 r.

Pani ' posiada uprawnienie dost¢pu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula ,tajne” nr N 0016516 T wazne do dnia 05-08-2023 r. Pracownikiem wiodacym obecnie

w zakresie obstugi KMZ w Urzedzie jest Pani

Ad.2. Dostep do informacji niejawnych.
Brak uwag. W trakcie badania ustalono, ze w Urzedzie dostep do informacji niejawnych posiada-

ty osoby z odpowiednimi uprawnieniami.

Ad.3. Sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych.

Brak uwag.

Ad. 4. Postgpowanie z materiatami niejawnymi w KMZ.

Ustalono, na podstawie zapisow w:
- dzienniku korespondencyjnym nr Rej — Z — 7/2008 prowadzonym od 07.05.2008 o syg.
Wkt-101,
- dzienniku ewidencyjnym nr IN/270/Rej/2015 o syg. Wkt-104, prowadzonym od dnia 21
kwietnia 2015 r.

iz stan ewidencviny jest zgodny ze stanem faktycznvm.

W srodkach ewidencyjnych z lat 2011 - 2015 sg zapisy, z ktérych wynika, ze dokumenty
nigjawne sg wykorzystywane w Urzedzie.

Wydano nastepujace zalecenie:

Dokonanie zmian w srodkach ewidencyjnych w taki sposéb, aby w aktualnie wykorzysty-
wanym dzienniku korespondencyjnym zarejestrowa¢ pod nowymi pozycjami dokumenty niejaw-
ne z lat ubieglych dokonujac jednoczesnie adnotacji w tych dziennikach, w ktérych sa zaewiden-
cjonowane. Czynno$¢ ta pozwoli postugiwaé sie jednym, aktualnym dziennikiem koresponden-

cyjnym, co znaczny stopniu ulatwi nadzér nad ewidencja dokumentéw niejawnych.



UZUPELNIENIE do Ad. 4.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Choszcznie w pismie nr 3203-APSN.0710.1.2017 z dn. 11
stycznia 2017 1. poinformowal, ze wykonane zostaly zalecenia dotyczace zmian w srodkach
ewidencyjnych.

BRAK ZALECEN.

Ad. 5. — Ad. 10. Brak uwag.

Kontrolujacy

PELNOMOCNIK
ds. Ochrony [hformacji Niejawnych
i Izbie Admihigiracii Skarbowej
W Z nie
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Zakres wylaczenia:

Imie i nazwisko osoby fizyczne;

Podstawa wylgczenia

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922)
Organ ktéry dokonal wylaczenia:

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Choszcznie.

Podmiot, w interesie ktérego dokonano wylgczenia jawnosci:

Osoba fizyczna |

@)

Zakres wylaczenia:

Tajemnica skarbowa.

Podstawa wylaczenia:

Art. 293 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz.
201 z pozn. zm.)

Organ ktéry dokonal wylaczenia:

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Choszceznie.

mgr Nazimijors Byline






