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Uzyskanie zaswiadczenia o wysokosci przychodu, dochodu,
podatku naleznego oraz sktadek na ubezpieczenia wykazanych
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Co chce zatatwic?

Otrzymac zaswiadczenie o wysokosci przychodu, dochodu, podatku naleznego oraz sktadek na
ubezpieczenia wykazanych w podatku dochodowym od osdéb fizycznych.

Kogo dotyczy?

Kazdego, kto chce uzyskaé zaswiadczenie.

Co przygotowac?

. potwierdzenie zaptaty optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia
. petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, jezeli chcesz by
reprezentowat Cie petnomocnik.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o wysokosci przychodu, dochodu, podatku naleznego oraz sktadek
na ubezpieczenia wykazanych w podatku dochodowym od oséb fizycznych: (Formularz)

lle musze zaptacic¢?

* nie podlega optacie skarbowej wydanie zaswiadczenia na wniosek ztozony za
posrednictwem konta w e-Urzedzie Skarbowym.

*  whnioski i zaswiadczenia ztozone papierowo wymagajg whniesienia optaty skarbowej
w wysokosci 17 ztotych. Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia
whniosku o wydanie zaswiadczenia.

*  optate skarbowg zaptacisz w e-Urzedzie Skarbowym, na poczcie, w banku lub internetowo
na rachunek urzedu gminy / miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce siedziby organu
podatkowego, do ktdrego ztozytes wniosek.

Wohtaty nalezy kierowac: Urzad Miasta Szczecin Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych
nr 20 1020 4795 0000 9302 0277 9429.

. brak mozliwosci wniesienia optaty skarbowej w urzedzie skarbowym.

Nie ptacisz optaty skarbowej, za:

. wydanie zaswiadczenia i ztozenie petnomocnictwa dotyczacego m.in. spraw
alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego,
ubezpieczenia zdrowotnego, uprawnien dla oséb niepetnosprawnych, swiadczen
socjalnych oraz spraw zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej,
przepiséw o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz przepiséw
o zatrudnieniu socjalnym, nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

*  wydanie zaswiadczenia na podstawie zgtoszenia lub na wniosek, ktére przekazane zostaty
za posrednictwem polskiego konsula albo jezeli doreczenie zaswiadczenia dokonywane
jest za posrednictwem polskiego konsula, za pobraniem optaty konsularnej,

*  ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu.

Kiedy ztozyc
dokumenty?

W dowolnym czasie, kiedy bedziesz potrzebowat zaswiadczenia.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Whiosek mozesz:
e ztozy¢ w serwisie e-Urzad Skarbowy, lub aplikacji mobilnej e-US;
*  ztozyc osobiscie w dowolnym urzedzie skarbowym (uméw wizyte);
*  wystaé pocztg na adres wtasciwego urzedu skarbowego.
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Co zrobi urzad?

*  Twoj wniosek rozpatrzymy nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku o
wydanie zaswiadczenia.

* Jezeli wniosek nie spetnia wymogow okreslonych przepisami prawa, wezwiemy Cie do
usuniecia brakdw w terminie 7 dni. Jezeli tego nie zrobisz, pozostawimy wniosek bez
rozpatrzenia.

* Jezeli wydanie zaswiadczenia wymaga przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego,
mozemy przedtuzy¢ termin jego wydania. Po wyjasnieniu niezbednych okolicznosci,
niezwtocznie je wydamy.

Zaswiadczenie/postanowienie doreczymy Tobie, a jezeli dziatasz przez petnomocnika — Twojemu

petnomocnikowi.
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Jaki jest czas
realizacji?

W ciggu 7 dni od ztozenia wniosku otrzymasz:

1. zaswiadczenie lub

2. postanowienie (np. o odmowie wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia zagdanej tresci).
Termin moze zosta¢ przedtuzony, o czym powiadomimy Cie pisemnie, a jezeli dziatasz przez
petnomocnika — Twojego petnomocnika.

Jak sie odwotac?

Na postanowienie mozesz ztozy¢ zazalenie do Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie
za posrednictwem naczelnika urzedu skarbowego, ktéry wydat postanowienie.
Zazalenie zt6z nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od doreczenia postanowienia.
Pamietaj, aby zazalenie zawierato:
*  Zzarzuty przeciw postanowieniu,
*  istote i zakres zadania,
*  dowody uzasadniajgce to zadanie.

Informacje
dodatkowe

Jezeli chcesz ustanowi¢ petnomocnika zaptaé optate skarbowa w wysokosci 17 zt. Optate wptac na
konto urzedu miejskiego/gminy wtasciwego ze wzgledu na miejsce siedziby urzedu skarbowego, do
ktérego sktadasz petnomocnictwo. Nie musisz ptaci¢ optaty skarbowej za petnomocnictwo dla
matzonka oraz krewnych w linii prostej: wstepnych, zstepnych lub rodzenstwa.

Podstawa prawna

* Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

* Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

*  Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej,

* Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe.







