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SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

Szczecin, 4 marca 2025 roku

Dyrektor izby Administracji Skarbowej w Szczecinle przeprowadzit kontrole dziatalnosci Urzedu

Skarbowego w Kotobrzegu z siedziba przy ul. Armii Krajowej 2.

Kontrole przeprowadzili w trybie uproszczonym w okresie od 1 sierpnia 2024 .

do 31 stycznia 2025 r.:

e IISAEE - <t:sy ckspert skarbowy, na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli nr 37/2024 z 30 lipca 2024 r., wydanego przez Dyrektora lzby

Administracji Skarbowe] w Szczecinie,

. - starszy ekspert skarbowy, na podstawie upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli nr 38/2024 z 30 lipca 2024 r., wydanego przez Dyrektora lzby

Administracji Skarbowej w Szczecinie,

. - starszy kontroler skarbowy, na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli nr 39/2024 z 30 lipca 2024 r., wydanego przez Dyrektora lzby Administracji Skarbowej

w Szczecinie,

Zakres kontroli:

Terminowoéé i prawidiowoéé prowadzenia spraw o przestgpstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe.

Okres objety kontrola:
Okres od 1.01.2012 r. do 31.12.2022r.

Naczelnikiem Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, w okresie objetym kontrola, byli:

do 10.12.2015 r. — Pan Jarostaw Grzelak,

od 11.12.2015 r. do 30.04.2021 r. — Pan Andrzej Zieliriski
od 01.05.2021 r. do 31.12.2022 r. - Pan Jarostaw Grzelak,

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli jednostki organizacyjnej pod poz. nr 2/2024,

E?! tel.: 91 480-36-00 | ePUAP /nd9vBma8elt/SkrytkaESP |

Krajowa Administracia
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Cel kontroli:

Celem kontroli byto zweryfikowanie, czy prawidlowo, to jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
prowadzone sg postgpowania przygotowawcze w sprawach o przestgpstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe. Czynnosciami kontrolnymi objelismy ustalenie, czy zostaly spetnione przestanki okreélone
w przepisach ustaw: Kodeks karny skarbowy, Kodeks postepowania karnego, w przepisach

I instrukcjach wewnetrznych oraz kierowanych wytycznych, jak réwniez czy miato to swoje
odzwierciadienie w stosownej dokumentacji kontrolowanego urzedu skarbowego.

Ocena skontrolowanej dziatalnoéci:
negatywna

Ustalenia szczegétowe

Regulacje prawne

Ustawa z dnia 10 wrzesénia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz, 654
ze zm.,),

‘Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz.U. 2 2022 r. poz. 1375

ze zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawle naktadania kary
grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenia skarbowe (t.J, Dz. U.z 2023 r,, poz. 133},
fnstrukeja Nr KS.01.1.10/01 2 16.10.2014 r. , Sktadanie zawiadomieri o popetnieniu
przestepstw i wykroczeni skarbowych oraz prowadzenie postepowan karnych ska rbowych”,
Instrukcja Nr KS.01.1.10/02 z 2.02.2015 r, , Sktadanie zawiadomien o popetnieniu przestepstw
| wykroczett skarbowych oraz prowadzenie postgpowar karnych skarbowych”,

Pismo organizacyjne Naczelnika Urzedu Skarbowego w Katobrzegu nr 54/2017 z 29.12.2017 r.
w sprawie sktadania zawiadomier o popetnieniu przestepstw i wykroczer karnych
skarbowych oraz prowadzenia postepowan karnych skarbowych,

Wytyczne w zakresie postgpowari karnych skarbowych - przekazane przez lzbe Skarbowsa

w Szczecinie pismem z dnia 28.01.2008 r., znak: BKS.1-614-2/08,

Dokument ,Postepowanie w sprawie sktadania zawiadomien o ujawnieniu przestgpstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego” — przekazany przez Izbe Skarbowa w Szczecinie,
obowigzujacy od 1.01.2015 r.,

Wytyczne w zakresie prowadzenia postepowart w sprawach o przestepstwa skarbowe

i wykroczenia skarbowe - przekazane przez Izbe Skarbowa w Szczecinie plsmem

z 18.05.2016 r., znak: 3201-WMKS.61.2.20186,

Wytyczne w zakresie prowadzenia postgpowan w sprawach o przestepstwa skarbowe

i wykroczenia skarbowe - przekazane przez lzbe Skarbowa w Szczecinie pismem

z 30.06.2020 r., znak; 3201-1CS.033.115.,2020.1.

Organizacja pracy
Zadania w kontrolowanym obszarze realizowane byly przez komérke do spraw karnych skarbowych:
* Wieloosobowe Stanowisko Pracy Spraw Karnych Skarbowych (KS) w okresie od 2012 r.

do 2016 r.;
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e Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy Spraw Karnych Skarbowych (SW) w okresie

od 2016 r.do 2017 r,,
e Wieloosobowe Stanowisko Spraw Karnych Skarbowych (SKK) w okresie od 2017 r. do 2022 r.;

zgodnie z:

s Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, stanowigcym Zatgcznik
do Zarzadzenia Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Kotobrzegu nr 28/20102 6.12.2010r;

¢ Regulaminem Organjzacyinym Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, stanowigcym Zatacznik
do Zarzadzenia Naczé”}i’?i;i%aLcﬂ(r%[egﬂ[;g'karbowego w Kofobrzegu nr 13/2014 2 31.03.2014 r.;

o Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Skarbowego w Kotobrzegu, stanowigcym Zatgcznik
do Zarzadzenia Dyrektora Izby Skarbowej w Szczecinie nr 43720152 1.04.2015r,;

¢ Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Skarbowego w Kotobrzegu, stanowigcym Zatacznik
do Zarzadzenia Dyrektora 1zby Skarbowej w Szczecinie nr 104/2015 2 1.09.2015r,;

e Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, stanowigcym Zafgeznik
do Zarzadzenia Dyrektora Izby Skarbowe]j w Szczecinie nr 32/2016z11.04.2016r,
(zmienionym Zarzadzeniem Dyrektora lzby Skarbowej w Szczecinie nr 53/2016 z 02.06.2016 r.
i 75/2016 z 13,10.2016 .};

s Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Skarbowego w Koto brzegu, stanowigcym Zatgcznik
do Zarzadzenia Dyrektora lzby Administracji Skarbowej w Szczecinie nr 25/2017 2 9.03.2017 1.
{zmienionym Zarzadzeniami Dyrektora Izby Administracji Skarbowe] w Szczecinie nr 256/2017.
219.12.2017 r. 1127/2018 2 19.11.2018 r.);

e Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, stanowigcym Zatacznik
do Zarzadzenia Dyrektora lzby Administracji Skarbowej w Szczecinie nr 174/2019 2 30.10.2019 r.
(zmienionym Zarzadzeniami Dyrektora |zby Administracji Skarbowej w Szczecinie nr 13/2020
2 6.02,2020r.,53/2020 2 3.03.2020, 121/2020 z 16.07.2020, 159/2020 z 25.08.2020 ., 179/2020
22.10.2020 1., 207/202022.12.2020 ., 24/2021z205.02.2021r,, 68/2021z 1.04.2021r.);

o Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, stanowigcym Zatgcznik
do Zarzadzenia Dyrektora |zby Administracji Skarbowej w Szczecinle nr 142/202129.08.2021 r.
(zmienionym Zarzadzeniami Dyrektora Izby Administracji Skarbowe] w Szczecinie nr 31/2022
211.02.2022 r., 156/2022 2 21.10.2022 1. i 208/2021z22.12.2022 r.).

Na podstawie informac]i i danych (m.in. zakreséw obowigzkéw, uprawnier i odpowiedzialnosci,
upowaznien, karty urlopéw i innych hieabecnoéci) przekazanych 9.10.2024 r. z Pierwszego Dzialu
Kadr i Administracji Personalnej (IPK1} 1zby Administracji Skarbowej w Szczecinie ustalono,

7e w okresie objetym kontrola w ww. komérce organizacyjnej zatrudnieni byli:

. - st-nowisku oskarzyciela skarbowego od 1,01.2011 .

do 1.12.2012 r., przy czym od 1.04,2012 r. do 31.12.2012 r. byta nieobecna w pracy.

Ww. wykonywata obowigzki w oparciu o aktualny zakres czynnodcl | byta upowazniona

do podpisywania pism z upowaznienia Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Kotobrzegu. Bezposrednim
przetozonym ww. byt Jarostaw Grzelak - Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

Do zadar ww. nalezato w szczegdlnoscei:
s prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;
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¢ prowadzenie czynnosct w ramach pomacy prawnej na rzecz innych urzedow w celu pomocy
w zgromadzeniu materiatu dowodowego;

* sporzadzanie i wnoszenle aktéw oskarzenia do sgdu oraz popieranie ich przed sadem;

¢ wykonywanie zadan oskarzyciela publicznego;

* opracowanie | wnoszenie zwyczajnych i nadzwyczajnych érodkéw zaskarzenia ;

* wystgpowanie przed sadem w postgpowaniu wykonawczym w sprawach o przestepstwa
I wykroczenia skarbowe;

* prowadzenie dochodzer w sprawach z ustawy o rachunkowosci;

¢ prowadzenie postgpowari mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;

» przekazywanle informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych (KCIK);

* uzgadnianie ze sprawcy czynu warunkéw wystapienia do sgdu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialhoéci;

* rozpatrywanie wnioskow o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

¢ analizowanie informacji o ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczaeych podejrzenia
popetnienia przestgpstwa, w szczegdlnosci przestepstwa tapownictwa lub ptatnej proteke;ji
(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzgdzanie
I przekazywanie zawladomieri o popetnieniu przestepstwa do wiasciwego organu écigania,
zgodnie z art, 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego;

* prowadzenie ewidencji zawiadomieri o haruszeniu przepiséw ~ rejestracja wnioskéw
wptywajacych do komérki karnej skarbowej, ewidencji mandatéw karnych, repertorium spraw
karnych skarbowych, rejestru przypiséw i odpiséw prawomocnych kar grzywny, wprowadzanie
danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B w celu prawidtowego obiegu
informacji, opracowywanie dokumentéw sprawozdawezych i analitycznych w zakresie dziatania
komorki organizacyjnej w celu biezgcego monitorowania postepowan karnych skarbowych,
zapewnienia prawidtowego oblegu informacji w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywanla
terminowych i rzetelnych informacji.

Na podstawie odrebnego upowaznienia Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kofobrzegu,‘ ww. byta
upowazniona do wymierzania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenie skarbowe
na obszarze dziatania Urzedu Skarbowego w Kolobrzegu.

YN ;- r.dniona na stanowisku referenta, a nastgpnie referenta ds. karnych
skarbowych od 1.04.2015 r. do 31.03.2018 r. W ww. okresie nie stwierdzono dtugotrwatych
niecbecnosci pracownika. Ww. wykonywata obowigzki w oparciu o aktualny zakres czynnosci,
Zgoadnie z przedtozonymi zakresami obowiazkéw, w okresle od 1.04.2015 r. bezposrednim
przetozonym pracownicy byt Jarostaw Grzelak — Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu,
a od 1.06.2017 r. — Andrzej ZieliAski, Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

Od 1.06.2017 r. ww. zastepowata i byta zastepowana przez R - oracownika
Wieloosobowego Stanowiska Spraw Karnych Skarbowych.

Do zadan ww. nalezato m.in.:
* prowadzenle postgpowar przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;
* prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawnej na rzecz innych urzedéw w celu pomocy
w zgromadzeniu materiatu dowodowego;
~® sporzadzanie aktéw oskarzenia;
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e opracowanie i whoszenie zwyczajnych | nadzwyczajnych srodkdw zaskarzenia;

¢ prowadzenie dochodzer w sprawach z ustawy o rachunkowosci;

e« prowadzenie postepowar mandatowych zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;

o przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacjl Kryminainych {KCiK);

e uzgadnianie ze sprawca czynu warunkéw wystgpienia do sadu z wniosklem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialnosci;

o rozpatrywanie wnioskéw o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

o analizowanie informacji o ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestepstwa w szczegélnodci przestgpstwa tapownictwa lub ptatnej protekcji
{art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie
i przekazywanie zawiadomieri o popetnieniu przestepstwa do wiasciwego organu scigania,
zgodnle z art. 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego;

e prowadzenie ewidencji zawiadomieri o naruszeniu przepisdw — rejestracja wnioskow
wptywajacych do komérki karnej skarbowej, ewidencji mandatow karnych, repertorium spraw
karnych skarbowych;

¢ terminowe | systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do wtasciwych aplikacii;

e tworzenie rejestréw przypisow i odpiséw prawomocnych kar grzywny;

e terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;

¢ opracowywanie dokumentdw sprawozdawczych | analltycznych w zakresie dziatania komérki
organizacyjnej w celu biezacego monitorowania postgpowat karnych skarbowych, zapewnienia
prawidtowego obiegu informacji w Urzgdzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych
i rzetelnych informaciji.

, zatrudniona na stanowisku starszego specjalisty Stuzby Celno-
Skarbowej od 1.04.2018 r. do 19.08.2018 r,, od 20.09.2018 r. do 19.12.2018 . oraz od 1.02.2019 .
do 4.02.2019 r. W ww. okresach nie stwierdzono diugotrwalych nieobecnosci funkcjonariusza.
Funkcjonariusz wykonywata obowigzki w oparciu o aktualny zakres czynnosci oraz ha podstawie
decyzji Dyrektora lzby Administracji Skarbowej w Szczecinie dotyczacej przeniesienia funkcjonariusza
do innej jednostki organizacyjnej KAS.

Bezpodrednim przetozonym ww. byt Andrze] Zielifiski, Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

Ww. zastepowata i byta zastepowana przez| =NV - pracownika Wieloosobowego
Stanowiska Spraw Karnych Skarbowych.

Do zadan ww. nalezato m.in.:

o prowadzenle postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestgpstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;

s prowadzenie czynnoscl w ramach pomocy prawnej na rzecz innych urzeddw w celu pomocy
w zgromadzeniu materiatu dowodowego;

e sporzadzanie aktéw oskarienia;

¢ opracowanie | wnoszenie zwyczajnych | nadzwyczajnych srodkow zaskarzenia;

e prowadzenie dochodzen w sprawach z ustawy o rachunkowosci;

¢ prowadzenie postepowar mandatowych zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;

o przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informac]i Kryminalnych (KCIK);
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* uzgadnianie ze sprawca czynu warunkéw wystapienia do sgdu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sie¢ odpowiedzialnosci;

* rozpatrywanie wnioskéw o zastosowanie instytuci czynnego zalu;

* analizowanie informacji o ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestgpstwa w szczegdlnoéci przestepstwa tapownictwa lub ptatnej protekc;i
(art, 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie
i przekazywanle zawiadomien o popetnieniu przestepstwa do wiasciwego organu écigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego;

* prowadzenie ewidenc|i zawiadomien o naruszeniu przepiséw — rejestracja wnioskow
wptywajacych do komérki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

* terminowe | systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do wladciwych aplikacji;

* terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 28;

* opracowywanie dokumentoéw sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komdrki
organizacyjnej

* realizowanie zadar zarezerwowanych dla funkcjonariuszy celno-skarbowych w zakresie:

a, dokonywania odpraw celnych,
b. obstugi ruchu granicznego,
c. dziatari prewencyjnych.

zatrudniona na stanowisku referenta od 1.03.2019 r. do 15.07.2020 r.

W ww, okresie nie stwierdzono diugotrwatych nieobecnosdci pracownika. Ww, wykonywata
obowiazki w oparciu o aktualny zakres czynnosci, Bezpogrednim przefozonym ww. byt Andrzej
Zielinski, Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu,

Do zadan pracownika nalezato m.in.:

* prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;

* prowadzenie czynnoécl w ramach pomocy prawnej na rzecz innych organéw Krajowej
Administrac)i Skarbowej;

* wystgpowanie przed sgdem w postgpowaniach w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;

* prowadzenie dochodzen w sprawach z ustawy o rachunkowoéci;

¢ prowadzenie postepowari mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;

e przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych {KCIK);

* uzgadnianie ze sprawcg czynu warunkéw wystaplenia do sadu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialnosci;

* rozpatrywanie wnioskdw o zastosowanie instytucii czynnego zalu;

e analizowanie informacji o ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestgpstwa w szezegdlnosci przestepstwa tapownictwa lub ptatnej protekeii
(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie
I przekazywanie zawiadomien o popetnieniu przestepstwa do wiadciwego organu dcigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego;
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*

prowadzenie ewidencji zawiadomiefh o naruszeniu przepiséw — rejestracja wnioskow
wptywajacych do komérki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

terminowe | systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do wtasciwych aplikacji;

terminowe wprowadzanie danych do modulu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;
opracowywanie dokumentow sprawozdawczych | analitycznych w zakresie dziatania komorki
organizacyjnej w celu blezacego monitorowania postepowan karnych skarbowych, zapewnienia
prawidtowego obiegu informacji w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych

i rzetelnych informacji;

udzielanie informacji publicznych z zakresu dziatania komérki organizacyjnej;

wspotpraca z pracownikami innych komérek organizacyjnych Urzedu Skarbowego;

biezace Informowanie przetozonych o stanie zatatwianych spraw;

sporzadzanie wymaganych sprawozdan,

EEEYY . ;- udniona na stanowisku referenta od 1.01.2013 r. do 20.09.2017 r.
W ww. okresie nie stwierdzono dtugotrwatych nieobecnosci pracownika, Ww. wykonywata
obowiazki w oparciu o aktualny zakres czynnosci. Bezpoérednim przetozonym pracownika
byt Jarostaw Grzelak, Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

Do zadan pracownika wieloosobowego stanowiska spraw karnych skarbowych nalezato m.in.:

prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestgpstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe;

prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawnej na rzecz innych urzedow w celu pomocy
w zgromadzeniu materiatu dowodowego;

sporzadzanie aktow oskarzenia;

opracowanie i wnoszenie zwyczajnych i nadzwyczajnych srodkéw zaskarzenia;

prowadzenie dochodzen w sprawach z ustawy o rachunkowoscl;

prowadzenie postepowar mandatowych zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;
przekazywanie informacii do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych (KCIK);
uzgadnianie ze sprawca czynu warunkéw wystapienia do sadu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialnosci;

rozpatrywanie whioskéw o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

analizowanie informacji o ujawnionym przestgpstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestepstwa w szczegélnosci przestgpstwa tapownictwa lub ptatnej protekgji
{art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie

i przekazywanie zawiadomieri o popefnieniu przestgpstwa do wiaéciwego organu Scigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego;

prowadzenie ewidencji zawiadomien o naruszeniu przepiséw — rejestracja whioskow
wplywajacych do komérki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

terminowe | systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do aplikacji MANDATY;

tworzenie rejestrow przypisoéw | odpiséw prawomocnych kar grzywny;

terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;
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* opracowywanie dokumentéw sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komérki
organizacyjnej w celu biezacego monitorowania postepowan karnych skarbowych, zapewnienia
prawidtowego obiegu informacji w Urzedzle Skarbowym oraz przekazywania terminowych
| rzetelnych informacii.

Na podstawie odrebnego upowaznienia Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu,
IS Lyta upowazniona do wymierzania kary grzywny w drodze mandatu karnego
za wykroczenie skarbowe na obszarze dziatania Urzedu Skarbowego w Kofobrzegu.

_, zatrudniona na stanowisku referenta od 8.10.2012 r.

do 31.12.2012 r., a nastepnie kontrolera skarbowego od 1.01.2021 r. do 31.12.2022 r.
W ww. okresach nie stwierdzono dtugotrwatych niecbecnogcl pracownlika. Ww. wykonywata
obowigzki w oparciu o aktualny zakres czynnosci.

0d 1.01.2012 r. do 31,12.2012 r. bezposrednim przetozonym ww. byt Jarostaw Grzelak — Naczelnik
Urzgdu Skarbowego w Kotobrzegu. Ww. zastepowafam— pracownika
Wieloosobowego Stanowiska Spraw Karnych Skarbowych.

0d 1.01.2022 r. do 31.12.2022 r. bezpoérednim przetozonym ww. b\ﬂ“ oskariyciel
skarbowy, zatrudniony na Wieloosobowym Stanowisku Spraw Karnych Skarbowych.

Ww. zastepowata m_podczas jego nieobecnoéci.

W okresie od 8.10.2012 r.: do 31.12.2012 . do zadar ww. nalezato m.in.:

* prowadzenie postepowar przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;

* prowadzenie czynnosdci w ramach pomocy prawnej na rzecz innych urzeddw w celu pomocy
w zgromadzeniu materiatu dowodowego;

* opracowanie zwyczajnych i nadzwyczajnych érodkéw zaskarzenia ;

¢ prowadzenie postgpowars mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;

* rozpatrywanie wnioskdw o zastosowanie instytucji czynnego zaly;

* prowadzenie ewidencji zawiadomieri o naruszeniu przepisow — rejestracja wnioskéw
wplywajgcych do komérki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych, tworzenie rejestréw przypiséw I odpiséw
prawomocnych kar grzywny, terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw
w podsystemie POLTAX 2B w celu prawidtowego obiegu informacji, opracowywanie
dokumentéw sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komérki organizacyjnej
w celu biezacego monitorowania postepowan karnych skarbowych, zapewnienia prawidtowego
obiegu informacji w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych I rzetelnych
informaciji.

W okresie od 1.01.2021 r.: do 31.12.2022 r, do zadan ww. nalezato m.in.:
* prowadzenie postepowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenla skarbowe;
» prowadzenie czynnoécl w ramach pomaocy prawnej na rzecz innych organéw Krajowej
Administracji Skarbowej;
* wystepowanie przed sadem w postepowaniach o przestgpstwa skarbowe | wykroczenia
skarbowe;
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¢ prowadzenie dochodzeri w sprawach z ustawy o rachunkowosci;

e prowadzenle postepowart mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarhowego;

e przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych (KCIK);

¢ uzgadnianie ze sprawca czynu warunkéw wystapienia do sadu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialnosci;

e rozpatrywanie wnioskéw o zastosowanie instytucji czynnego zaly;

e analizowanie informacji o ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestepstwa w szczegélnosci przestgpstwa tapownictwa lub ptatnej protekeji
(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzgdzanie
i przekazywanie zawiadomieri o popetnieniu przestepstwa do wiadciwego organu scigania,
zgodnle z art. 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego;

+ prowadzenie ewidencji zawiadomier o naruszeniu przepiséw — rejestracja wnioskéw
wptywajacych do komdrki karne] skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

e terminowe i systematyczne wprowadzanle wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do wiasciwych aplikacji;

e terminowe wprowadzanie do wiaéciwe] aplikacji danych dot. rejestracji przerw;

¢ opracowywanie dokumentéw sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komérki
organizacyjnej;

e przygotowywanie informacji publicznych z zakresu dziatania komérki organizacyjnej;

o wspdtpraca z pracownikami innych komérek organizacyjnych Urzedu Skarbowego;

e biezace informowanie przetozonych o stanie zatatwienia spraw;

e sporzadzanie wymaganych sprawozdan,

, zatrudniona w Wieloosobowym Stanowisku Spraw Karnych Skarbowych

od 3.11.2014 r. do 8.12.2014 r. Zgodnie z informacja Pierwszego Dziatu Kadr i Administracji
Personalnej( IPK1) Izby Administracji Skarbowe] w Szczecinie 2 9.10.2024r., akta osobowe
pracownika znajduja si¢ w Urzedzie Skarbowym w Kofobrzegu, W aktach nie ma zakresu obowigzkéow
pracownika. W zwigzku 2 powyzszym nie ustalono zakresu ohowiazkdw, zadai i odpowiedzialnosci

WWw,

m, zatrudniony na stanowisku oskarzyciela skarbowego od 1.01,2011 .
do 31.12.2022 r. W tym okresie nie stwierdzono diugotrwatych nieobecnoéci pracownika,
Ww. wykonywat obowiazki w oparciu o aktualny zakres czynnosci oraz upowaznienla.

W okresie od 1.01.2011 r. do 10.12.2015 r. bezpoérednim przetozonym ww. byt larostaw Grzelak ~
Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu,

W okresie od 11.05.2015 r. do 30.04.2021 r. bezpoérednim przetozonym ww. byt Andrzej Zieliriski —
Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

W okresie od 1.05.2021 r. do 31.12.2022 r. bezposrednim przetozonym ww. byt Jarostaw Grzelak -
Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

Ww. pracownik zastgpowat podczas nieobecnoscl pracownika | EX<HIEEENEGE okresie
od 1.04.2015 r, do 31.03.2018 r.
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Do zadan ww. nalezato m.in.:
1} w okresie od 1.01.2012 r. do 31.08.2013 r.:

prowadzente postepowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe

i wykroczenia skarbowe; _
prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawnej na rzecz innych urzedéw w celu pomocy
w zgromadzeniu materiatu dowodowego;

sporzadzanie | wnoszenle aktéw oskarzenia do sadu oraz popleranie ich przed sgdem;
wykonywanie zadan oskariyciela publicznego;

opracowanie | wnoszenie zwyczajnych | nadzwyczajnych érodkéw zaskarzenia ;
wystgpowanie przed sagdem w postepowaniu wykonawczym w sprawach o przestepstwa

i wykroczenia skarbowe;

prowadzenie dochodzen w sprawach z ustawy o rachunkowodci;

prowadzenie postgpowarn mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu ka rnego skarbowego;
przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych (KCIK);
uzgadnianie ze sprawca czynu warunkéw wystapienla do sadu z wnioskiem o dobrowoline
poddanie sig odpowiedzialnodci;

rozpatrywanie wnioskéw o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

analizowanie informacji 0 ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestepstwa w szczegdinosci przestepstwa tapownictwa lub ptatnej protekcji
(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie

i przekazywanie zawiadomieri o popetnieniu przestgpstwa do wiasciwego organu écigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego;

prowadzenie ewidencji zawiadomieri o naruszeniu przepiséw ~ rejestracja wnioskéw
wptywajgcych do komérki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych, rejestru przypiséw i odpiséw prawomocnych kar
grzywny, wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B w celu
prawidtowego obiegu informacji, opracowywanie dokumentéw sprawozdawezych

i analitycznych w zakresie dziatania komérki organizacyjnej w celu biezgcego monitorowania
postepowat karnych skarbowych, zapewnienia prawidtowego obiegu informacji w Urzedzie
Skarbowym oraz przekazywania terminowych | rzetelnych informacji.

Ww. byt uprawniony m.in. do podpisywania postanowie bezposrednio zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem przygotowawczym oraz innych pism.

Na podstawie odrgbnego upowaznienia Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, ww. byt
upowazniony do wymierzania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenie skarbowe

na obszarze dziatania Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

Pismami znak: NSNS 7 26.06.2012 r. oraz znak: I - S1.12.2012 r.
Naczelnik Urzedu Skarbowego powierzy! IR, r= okres od 1.07.2012 .

do 31,12.2012 r., a nastgpnie od 1.01.2013 r. do 30.04.2013 r. dodatkowe zadania, poszerzajac
zakres uprawnien o:

koordynacje wspdtpracy pomiedzy komérkami organizacyjnymi Urzedu Skarbowego w zakresie
zawiadomien o przestgpstwach i wykroczeniach skarbowych;
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nadzorowanie prawidtowosci prowadzonych postepowan mandatowych, wykonywanych

przez upowaznionych pracownikéw komérek organizacyj nych Urzedu Skarbowego w celu
monhltorowania i zapewnienia prawidtowego wymierzania mandatéw za wykroczenia skarbowe;
koordynowanie pracy innych pracownikéw w komdrce organizacyjnej w celu realizacji
powierzonych tym pracownikom zadat {od momentu zatrudnienia do komdrki organizacyjnej
pracownika, w ramach umowy na zastgpstwo nieobecnego pracownika).

2) w okresie od 1.09.2013 r. do 31,12.2013 r. do zadari ww. nalezato:

koordynowanie pracy Wieloosobowego Stanowiska Pracy Spraw Karnych Skarbowych,

w szczegdinosci pracy innych pracownikow w komérce organizacyjnej;

koordynowanie wykonywania zadan z zakresu spraw karnych skarbowych w innych komérkach
organizacyjnych Urzedu Skarbowego, w szczegdlnoéei w zakresie wymierzania mandatow

za wykroczenia skarbowe;

prowadzenie postepowahi przygotowawczych w sprawach o przestgpstwa skarbowe

i wykroczenia skarbowe;

prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawne] na rzecz innych urzedow w celu pomocy
w zgromadzeniu materialu dowodowego;

sporzadzanie i wnoszenie aktow oskarzenia do sadu oraz popieranie ich przed sadem;
wykonywanie zadan oskarzyciela publicznego;

opracowanie zwyczajnych | nadzwyczajnych $rodkéw zaskarZenia;

wystepowanie przed sadem w postepowaniu wykonawezym w sprawach o przestgpstwa

i wykroczenia skarbowe;

prowadzenie dochodzen w sprawach 2z ustawy o rachunkowosci;

prowadzenie postepowan mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;
przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminainych (KCIK);
uzgadnianie ze sprawca czynu warunkow wystapienia do sadu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sie odpowiedzialnosci;

rozpatrywanie wnioskéw o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

analizowanie informacji o ujawnionym przestgpstwie w sprawach dotyczgcych podejrzenia
popetnienia przestepstwa, w szczegolnosci przestegpstwa tapownictwa lub ptatnej protekeji
(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie

i przekazywanie zawiadomien o popetnieniu przestegpstwa do wiasciwego organu $cigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego;

prowadzenie ewidencji zawiadomien o naruszeniu przepisow — rejestracja wnioskow
wptywajgcych do komérki karnej skarbowej, ewlidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

terminowe i systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do aplikacjl MANDATY;

tworzenie rejestru przypiséw i odpiséw prawomocnych kar grzywny;

terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;
opracowywanie dokumentow sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komdrki
organizacyjnej, w celu biezgcego monitorowania postepowan karnych skarbowych, zapewnienia
prawidtowego oblegu informacji w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych

i rzetelnych informacji.
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Ww. byt uprawniony m.in. do podpisywania postanowiet bezposrednio zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem przygotowawczym i inhych pism, za wyjatkiem zastrzezonych do podpisu
przez Naczelnika Urzedu Skarbowego.

Na podstawie odrebnego upowasznienia Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Kotobrzegu, ww. byt
upowazniony do wymierzania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenie skaibowe,
na obszarze dziatania Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

3} w okresie od 1.01.2014 r. do 31.03.2015 r. do zadari ww. nalezato:

koordynowanie pracy Wieloosobowego Stanowiska Pracy Spraw Karnych Skarbowych,

w szczegdlnosci pracy innych pracownikéw w koméree organizacyjnej;

koordynowanie wykonywania zadan z zakresu sprawa karnych skarbowych w innych komérkach
organizacyjnych Urzedu Skarbowego, w szczegélnosci w zakresie wymierzania mandatow

za wykroczenia skarbowe;

prowadzenie postgpowar przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe

i wykroczenia skarbowe;

prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawnej na rzecz inhych urzedéw w celu pomocy
w zgromadzeniu materiatu dowodowego;

sporzadzanie i wnoszenie aktéw oskarzenia do sadu oraz popieranie ich przed sadem;
wykonywanie zadan oskarzyciela publicznego;

opracowanie zwyczajnych i nadzwyczajnych érodkéw zaskarienia;

wystgpowanie przed sadem w postepowaniu wykonawczym w sprawach o przestepstwa

i wykroczenia skarbowe;

prowadzenie dochodzert w sprawach z ustawy o rachunkowoéci;

prowadzenie postepowan mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;
przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych (KCIK);
uzgadnianie ze sprawcg czynu warunkéw wystapienia do sadu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialnosci;

rozpatrywanie wnioskdw o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

analizowanie informacji o ujawnionym przestgpstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestgpstwa, w szczegélnodce przestgpstwa fapownictwa lub platnej protekcji
(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie

i przekazywanie zawiadomieri o popetnieniu przestgpstwa do wiasciwego organu éciganla,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego;

prowadzenie ewidencji zawiadomieri o naruszeniu przepiséw — rejestracja wnioskéw
wplywajacych do komérki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

terminowe | systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych w sprawach karnych
skarbowych do aplikacji MANDATY:;

tworzenie rejestru przypiséw | odpiséw prawomocnych kar grzywny;

terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;
opracowywanie dokumentéw sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komérki
organizacyjnej w celu bieiacego monitorowania postgpowat karnych skarbowych, zapewnienia
prawidtowego oblegu informacji w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych

i rzetelnych informacji;
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e sprawowania kontroli funkcjonalnej pracownikéw Wieloosobowego Stanowiska Pracy Spraw
Karnych Skarbowych.

Ww. byt uprawniony m.in. do podpisywania postanowieri bezposrednio zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem przygotowawczym i innych pism, za wyjatkiem zastrzezonych do podpisu
przez Naczelnika Urzedu Skarbowego.

Na podstawie odrebnego upowaznienia Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Kotobrzegu,
ww. byt upowazniony do wymierzanta kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenie
skarbowe, na obszarze dziatania Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

4) w okresie od 1.04.2015 r. do 10.04.2016 r. do zadan ww. nalezato:

e koordynowanie pracy Wieloosobowego Stanowiska Pracy Spraw Karnych Skarbowych,
w szczegblnosci pracy innych pracownikéw w komérce organizacyjnej;

e koordynowanie wykonywania zadan z zakresu spraw karnych skarbowych w innych komérkach
organizacyjnych Urzedu Skarbowego, w szczegélnoéci w zakresie wymierzania mandatéw
za wykroczenia skarbowe oraz sprawowanie kontroli funkejonalnej w tym zakresie;

s prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestgpstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;

» prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawnej na rzecz innych urzedéw - w celu pomocy
w gromadzeniu materiatu dowodowego;

e sporzadzanie i wnoszenie aktéw oskarzenia do sgdu oraz popieranie ich przed sadem;

» wykonywanie zadat oskarzyciela publicznego;

e opracowanie zwyczajnych i nadzwyczajnych srodkow zaskarzenia;

¢ wystepowanie przed sadem w postgpowaniu wykonawczym w sprawach o przestepstwa
skarbowe i wykroczenia skarbowe;

e prowadzenie dochodzen w sprawach z ustawy o rachunkowosci;

¢ prowadzenie postgpowatt mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;

e przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych {KCIK);

e uzgadnianie ze sprawca czynu warunkow wystgpienia do sadu z whioskiem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialnosci;

¢ rozpatrywanie wnioskéw o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

e analizowanie informacji o ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestepstwa, w szczegdlnosci przestgpstwa tapownictwa lub ptatnej protekcji
(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie
i przekazywanle zawiadomieri o popetnieniu przestgpstwa do wiaéciwego organu Scigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego;

s prowadzenie ewidenci zawiadomien o naruszeniu przepisdw — rejestracja wnioskow
wptywajacych do komérki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

e terminowe i systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do aplikacjl MANDATY;

e tworzenie rejestréw przypiséw i odpiséw kar grzywien;

¢ terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;

e opracowywanie dokumentéw sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komérki
organizacyjnej w celu biezacego monitorowania postgpowari karnych skarbowych, zapewnienia
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prawidtowego obiegu informacji w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych
f rzetelnych informacji;

¢ sprawowanie kontroli funkcjonalnej pracownikéw Wieloosobowego Stanowiska Pracy Spraw

Karnych Skarbowych;
¢ udzielanie informacji publicznych z zakresu dziatania komérki organizacyjne;j:
* wspodtpraca z pracownikami innych komérek organizacyjnych Urzedu Skarbowego;
* biezace informowanie przetozonych o stanie zatatwienia spraw;

* sporzydzanie plandw pracy Wieloosobowego Stanowiska Pracy Spraw Karnych Skarbowych

oraz sprawozdan o wynikach pracy komérki | poszczegdlinych pracownikéw;
* wdrazanie do pracy nowo przyjetych pracownikéw.

Ww. byt uprawniony m.in. do podpisywania postanowien bezposrednio zwigzanych z prowadzonym

postepowaniem przygotowawczym i innych pism, za wyjatkiem zastrzezonych do podpisu
przez Naczelnhika Urzgdu Skarbowego.

Na podstawie odrgbnego upowaznienia Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, ww. byt

upowazniony do wymierzania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenle skarbowe,

na obszarze dziatania Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

5) w okresie od 11.04.2016 r. do 28.02.2017 r. do zadar ww. nalezato:

* koordynowanie pracy Wieloosobowego Stanowiska Spraw Karnych Skarbowych, w szezegdlnosci

pracy innych pracownikéw w komérce organizacyjnej;

* koordynowanie wykonywania zadan z zakresu spraw karnych skarbowych w innych komdrkach

organizacyjnych Urzedu Skarbowego, w szczegéinosci w zakresie wymierzania mandatéw
za wykroczenia skarbowe oraz sprawowanie kontroli funkcjonalnej w tym zakresle;
* prowadzenie postepowart przygotowawczych w sprawach o przesiepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;
* prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawnej na rzecz innych urzeddw skarbowych;
* sporzadzanie | wnoszenie aktéw oskarzenia do sadu oraz popieranie ich przed sgdem;
» wykonywanie funkcji oskariyciela publicznego w sprawach o przestepstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe;
¢ opracowanie zwyczajnych i nadzwyczajnych $rodkéw zaskarzenia;
* wystepowanie przed sadem w postepowaniu wykonawczym w sprawach o przestepstwa
skarbowe | wykroczenia skarbowe;
¢ prowadzenle dochodzer w sprawach z ustawy o rachunkowosci;

* prowadzenie postepowan mandatowych, zgodnle z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;

¢ przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych (KCIK);

¢ uzgadnianle ze sprawca czynu warunkéw wystapienia do sadu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialnoéci;

¢ rozpatrywanie wnioskow o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

¢ analizowanie informacji o ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestgpstwa, w szczegélnoéci przestepstwa tapownictwa lub platnej protekeji

(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie
i przekazywanie zawiadomier o popetnieniu przestgpstwa do whaéciwego organu $cigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego;
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¢ prowadzenie ewlidencji zawiadomier o naruszeniu przepisow — rejestracja wnioskéw
wptywajacych do komérki karnej skarbowe], ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;
e terminowe i systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do wiasciwych aplikacji;
e terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;
¢ opracowywanie dokumentéw sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komérki
organizacyjnej w celu biezacego monitorowania postepowan karnych skarbowych, zapewnienia
prawidtowego ohiegu informacji w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych
i rzetelnych informacji;
¢ sprawowanie kontroli funkcjonalnej pracownikéw komorki organizacyinej;
o udzielanie informacji publicznych z zakresu dziatania komérki organizacyjnej;
s wspdtpraca z pracownikami innych komoérek organizacyjnych Urzedu Skarbowego;
¢ biezace informowanie przetozonych o stanie zatatwienia spraw;
e sporzadzanie planéw pracy komérki organizacyjnej oraz sprawozdari o wynikach pracy komorki
i poszczegblnych pracownikéw; '
e wdrazanie do pracy nowo przyjgtych pracownikow.
Ww. na podstawie odrgbnego upowaznienia, od 11.04.2016 . byt uprawniony do podpisywania
postanowier | innych pism bezposrednio zwigzanych z prowadzonymi postepowaniem, za wyjatkiem
zastrzezonych do podpisu przez Naczelnika Urzedu Skarbowego. Upowaznienie zostato wydane
na czas nieograniczony i utracito moc 28.02.2017 r.

Na podstawie odrebnego upowaznienia Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Kotobrzegu, ww. by}
upowazniony do wymierzania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenie skarbowe
na obszarze dziatania Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

6) w okresie od 1.03.2017 r. do 30.04.2019 r. do zadar ww. nalezato:

» koordynowanie pracy Wieloosobowego Stanowiska Spraw Karnych Skarbowych, w szczegélnosci
pracy innych pracownikéw w komérce organizacyjnej;

¢ koordynowanie wykonywania zadan z zakresu spraw karnych skarbowych w innych komérkach
organizacyjnych Urzedu Skarbowego, w szczegdinodci w zakresie wymierzania mandatéw
za wykroczenia skarbowe oraz sprawowanie kontroli funkcjonalnej w tym zakresie;

o prowadzenie postepowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe;

e prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawnej na rzecz innych organdéw Kraiowej
Administracji Skarbowej;

e sporzadzanie i wnoszenie aktéw oskarzenia do sadu oraz popieranie ich przed sadem,;

e wykonywanie zadar oskarzyciela skarbowego;

s opracowanie | wnoszenle zwyczajnych i nadzwyczajnych $rodkdéw zaskarzenia;

s wystepowanie przed sadem w postepowaniu wykonawczym w sprawach o przestgpstwa
skarbowe | wykroczenia skarbowe;

o prowadzenie dochodzer w sprawach z ustawy o rachunkowoscl;

o prowadzenie postgpowath mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarhowego;

e przekazywanle informacji do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych (KCIK);
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* uzgadnianie ze sprawca czynu warunkéw wystapienia do sadu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sie odpowledzialnoéci;

* rozpatrywanie wnioskéw o zastosowanle instytucji czynnego zalu;

* analizowanie informacji o ujawnlonym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popetnienia przestepstwa, w szczegbinosci przestepstwa ta pownictwa lub ptatnej protekcji
(art. 228-230a Kodeksu karnego), oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie
F przekazywanie zawiadomier o popetnieniu przestepstwa do wiadclwego organu écigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego;

* prowadzenie ewidencji zawiadomies o naruszeniu przepiséw — rejestracja wnioskéw
wplywajgeych do komérki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

¢ terminowe | systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do wtasciwych aplikacji;

* terminowe wprowadzanie danych do modulu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;

* opracowywanie dokumentéw sprawozdawczych | analitycznych w zakresie dziatania komarki
organizacyjnej w celu biezgcego monitorowania postepowan karnych skarbowych, zapewnienia
prawidtowego obiegu informacji w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych
i rzetelnych informacii;

¢ sprawowanie kontroli funkcjonalnej pracownikéw komérki organizacyjnej;

¢ udzielanie informacji publicznych z zakresu dziafania komérki organizacyjnej;

* wspotpraca z pracownikami innych komérek organizacyjnych Urzedu Skarbowego;

¢ bieigce informowanie przeloionych o stanie zatatwienia spraw;

* sporzadzanie plandw pracy komérki organizacyjnej oraz sprawozdari o wynikach pracy komérki
i poszczegdinych pracownikdw;

* wdrazanie do pracy nowo przyjgtych pracownikéw.

Ww. na podstawie odrebnego upowaznienia od 1.03.2017 r. byt uprawniony do podpisywania
postanowien i innych pism bezpoérednio zwigzanych z prowadzonymi postepowaniem, za wyjatkiem
zastrzezonych do podpisu przez Naczelnika Urzedu Skarbowego. Upowaznienie zostato wydane

ha czas hieograniczony.

Na podstawlie odrebnego upowaznienia Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, ww. byt
upowazniony do wymierzania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenie skarbowe
na obszarze dziatanla Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu,

7) w okresie od 1.05.2019 r. do 31.12.2022 r. do zadari ww. nalezato:

» koordynowanie pracy Wieloosobowego Stanowiska Spraw Karnych Skarbowych, w szczegdlnosci
pracy ihhych pracownikéw w komérce organizacyjnej;

* koordynowanie wykonywania zadar z zakresu spraw karnych skarbowych w innych komérkach
organizacyjhych Urzedu Skarbowego, w szczegdlnoéel w zakresie wymierzania mandatéw
za wykroczenia skarbowe oraz sprawowanie kontrol funkcjonalnej w tym zakresle;

* prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe;

® prowadzenie czynnosci w ramach pomocy prawnej na rzecz innych organéw Krajowej
Administracji Skarbowej;

* sporzadzanie | wnoszenie aktéw oskarzenia do sadu oraz popieranie ich przed sgdem;
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wykonywanie zadan oskarzyciela skarbowego;

opracowanie | wnoszenie zwyczajnych i nadzwyczajnych srodkéw zaskarzenia;

wystepowanie przed sagdem w postgpowaniach w sprawach o przestgpstwa skarbowe

i wykroczenia skarbowe;

prowadzenle dochodzeri w sprawach z ustawy o rachunkowosci;

prowadzenie postgpowari mandatowych, zgodnie z przepisami Kodeksu karnego skarbowego;
przekazywanie informacji do Krajowego Centrum informacji Kryminalnych (KCIK);

uzgadnianie ze sprawcg czynu warunkéw wystapienia do sadu z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sig odpowiedzialnosci;

rozpatrywanie whioskéw o zastosowanie instytucji czynnego zalu;

analizowanie informacji o ujawnionym przestepstwie w sprawach dotyczacych podejrzenia
popefnienia przestepstwa, w szczegdlnosci przestgpstwa tapownictwa lub ptatnej protekc]i
(art. 228-230a Kodeksu karnego}, oraz w uzasadnionych przypadkach sporzadzanie

i przekazywanie zawiadomien o popetnieniu przestepstwa do whasciwego organu Scigania,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego;

prowadzenie ewldencji zawladomieri o naruszeniu przepiséw — rejestracja wnioskow
wplywajacych do komorki karnej skarbowej, ewidencja mandatéw karnych, prowadzenie
repertorium spraw karnych skarbowych;

terminowe i systematyczne wprowadzanie wszystkich wymaganych danych o sprawach karnych
skarbowych do wiasciwych aplikacji;

terminowe wprowadzanie danych do modutu rejestracji przerw w podsystemie POLTAX 2B;
opracowywanie dokumentdéw sprawozdawczych i analitycznych w zakresie dziatania komorki
organizacyjnej, w celu biezacego monitorowania postepowan karnych skarbowych, zapewnienia
prawidtowego obiegu informaci w Urzedzie Skarbowym oraz przekazywania terminowych

i rzetelnych informacji;

sprawowanie kontroli funkcjonalnej pracownikéw komérki organizacyjnej;

udzielanie informacji publicznych z zakresu dziatania komorki organizacyjnej;

wspdtpraca z pracownikami innych komérek organizacyjnych Urzedu Skarbowego;

biezace informowanie przetozonych o stanie zatatwienia spraw;

sporzadzanie planéw pracy komdrki organizacyjnej oraz sprawozdan o wynikach pracy komérki -
i poszczegdinych pracownikéw;

wdrazanie do pracy nowo przyjetych pracownikéw.

Ww. na podstawie odrebnego upowainienia od 1.03.2017 . byt uprawniony do podpisywania
postanowien i innych pism bezposrednio zwiazanych z prowadzonymi postgpowaniem, za wyjatkiem
zastrzezonych do podpisu przez Naczelnika Urzgdu Skarbowego. Upowaznienie zostato wydane

ha czas nieograniczony.

Na podstawie odrgbnego upowainienia Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu, ww. byt
upowazniony do wymierzania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenie skarbowe
na obszarze dzlatania Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.
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Przeprowadzone kontrole funkcjonalne
W okresle objetym kontrolg przeprowadzono nastepujace kontrole funkcjonalne dziatalnoéci
komorki realizujgce] zadania z obszaru spraw karnych skarbowych:

1. Kontrola funkcjonaina z kwietnia 2014 r. w zakresie stosowania instrukcji obowizzujacej
od 1.01,2013 r. w sprawie skfadania I weryfikacji zawiadomieri o podejrzeniu popetnienia
przestgpstwa skarbowego oraz prowadzenia postepowar ka rnych skarbowych w zakresie
odstapieri od $cigania dot. ,czynnych zali” {przestanki, terminy). Nieprawidtowosci
nie stwierdzono. Kontrole przeprowadzit Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Kotabrzegu Jarostaw
Grzelak,

2. Kontrola funkcjonalna z sierpnia 2014 r. w zakresie terminowodci wszczynania | prowadzenia
postepowan mandatowych w zwigzku z popetnieniem wykroczenia skarbowego.
Nieprawidtowoscl nie stwierdzono. Kontrole przeprowadzit Naczelnik Urzgdu Skarbowego
w Kotobrzegu Jarostaw Grzelak.

3. Kontrola funkcjonalha z 28.12.2018 r. w zakresie terminowosci wszczyhania | prowadzenia
postgpowan karnych skarbowych,

W zaleceniach wskazana zostala koniecznodé:
® wytypowania spraw najbardziej priorytetowych, ktére nalezy zakoriczyé w plerwsze]
kolejnosci;
» zweryfikowania spraw pod katem formalnym;
* umorzenia dochodzen, gdy jest ono uzasadnione;

Termin realizacji wyznaczono na 30.03.2019 r.

27.03.2019r. stwierdzono, ze stan spraw, tempo ich realizaci i poprawno$é¢ formalna nadal
sg niezadawalajace i nalezy zwigkszyé intensywnoéé dziatari, Kontrole przeprowadzit Naczelnik
Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu Andrzej Zielinski.

4. Kontrola funkcjonalna z 31.12.2021 r. w zakresie terminowosci i prawidtowosci stosowania Kks
— kierowanie zawiadomier do wlasciwej komorki organizacyjnej, wymierzanie kar grzywny,
odstapienie od wymierzenia kary - w okresie od 1,01.2020 r. do dnia przeprowadzenia kontroli,
Nieprawidiowosci nie stwierdzono. W opisie wskazano jednak, ze zdarzajg sie przypadki
dokonywanla analizy naruszen prawa podatkowego dopiero po uptywie kilku miesiecy od ztozenia
korekt dekiaracji. Jednoczeénie wskazano, ze wynika to z bardzo duzego obcigzenia pracownikéw
liczba spraw do realizacji na stanowiskach ds. karnych skarbowych w zwigzku z dfugotrwatymi
nieobecnosciami oraz kierowaniem pracownikéw do realizacji innych zadan w urzedzie. Kontrole

przeprowadzita YNNI s'<A- w Urzedzie Skarbowym w Kotobrzegu.

Zapoznanie z wynikiem kontroli potwierdzit Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu Jarostaw
Grzelak.

Metodyka
Do kentroli wytypowano tacznle 84 sprawy (zawiadomienia/materialy, mandaty, akta postgpowan
przygotowawczych), tj.:
* codziesigt zarejestrowanag w rejestrze EMS, poczawszy od pierwszej w tej kategorii spraw
~1gcznie 20 spraw,
* co piaty zarejestrowang z prefiksem KS, poczawszy od pierwsze] w tej kategoril spraw
—tacznie 4 sprawy,
* co pigty zarejestrowana z prefiksem 3209-SKK, poczawszy od pierwszej w tej kategorii spraw
—t3cznie 16 spraw,
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e co dziesiata zarejestrowana w rejestrze RKS, poczawszy od pierwszej w tej kategorii spraw
~facznie 22 sprawy,
o co dziesiata zarejestrowang w rejestrze RMW, poczgwszy od pierwszej w tej kategorii spraw
—tacznie 22 spraw,
sposrdd spraw ujetych w ,Szczegbtowym wykazie spraw z Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu”,
przekazanym przez Naczelnika Drugiego Urzgdu w Szczecinie pismem z 05.07,2024 r, znak:

Ustalenia
{. Prawidlowos¢ prowadzenia postepowati mandatowych
W 24 postepowaniach mandatowych stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:
1. Niekompletny opis czynu zabronionego na formularzu mandatu w sprawach: | NN

2. Nieprawidiowe wypetnienie formularza mandatu w czeici dotyczace] podpisu osoby

wystawiajace] bad? podpisu ukaranego w sprawach: IEEEEENENGEGEGEG_——NE

3. Brak rozstrzygniecia co do jednego z czyndw objgtych zawiadomieniem, co doprowadzito

do przedawnienia karalnosci nierozpoznanego czynu w sprawie [
4. Natozenie kary grzywny w drodze mandatu karnego, pomimo przedawnienia karalnosci czynu

zabronionego w sprawie ||| NN

W obszarze prowadzonych postgpowar mandatowych doszto do naruszenia art. 51 § 1 Kodeksu
karnego skarbowego, § 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie naktadania kary grzywny
w drodze mandatu karnego za wykroczenia skarbowe oraz art. 10 § 1 Kodeksu postgpowania
karnego.

Warunki natozenia mandatu karnego zostaly okreélone w rozporzadzeniu Rady Ministréw w sprawie
nakiadania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenia skarbowe. Zgodnie z § 7
wskazanego rozporzadzenia osoba, ktéra naktada na sprawce wykroczenia skarbowego kare grzywny
w drodze mandatu karnego, na odpowiednim odcinku formularza oznacza rodzaj mandatu oraz
wpisuje m.in, kwalifikacjg prawng wykroczenia skarbowego wraz z jego dokfadnym okresleniem,

a takze numer swojej legitymacji stuzbowej lub swdj numer identyfikacyjny, date wydania mandatu
oraz skiada podpis i umieszcza pieczeé imienng albo sklada podpis czytelny.

Nalezy mieé na wzgledzie przepisy art. 51 Kks, zgodnle z ktérym karalnoéé wykroczenia skarbowego
ustaje, jezeli od czasu jego popetnienia uptynat rok. Czas ten ulega wydiuzeniu o kolejne dwa lata
jezeli w tym czasie zostanie wszczgte postgpowanie przeciwko sprawcy. Bleg przedawnienia
wykroczenia skarbowego polegajacego na uszczupleniu lub narazeniu na uszczuplenie naleznosci
publicznoprawnej rozpoczyna sig z koricem roku, w ktdrym uptynat termin pfatnoéci tej naleznosci.
Po uptywie wskazanych terminéw, natozenie mandatu karnego na sprawcg czynu zabronionego jest
niedopuszczalne.
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Jednoczesnie brak rozstrzygniecia co do jednego z czynéw objetych zawiadomieniem jest sprzeczny
z zasadg legalizmu. Organ postgpowania przygotowawczego stosownie do art. 10 § 1 Kpk musi
bowiem z urzgdu podejmowac¢ dziatania zmierzajace do $cigania sprawcdw czynéw zabronionych
sciganych z urzedu,

Il. Prawidlowos¢ | terminowosé czynnosci po wplywie materiatéw/zawiadomien
W 18 sprawach stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:
1. Zebrany materiat nie potwierdzat zasadnoéci odstapienia od scigania w sprawach:

[ ey

2. Dopuszcezono do bezczynnosci w sprawie, co doprowadzite do przedawnienia karalnoéci
czynu zabronionego. Dodatkowo, decyzja dotyczgca odstgpienia powinna zostaé podjeta
niezwlocznie po zaistnieniu stosownych przestanek, a nie dopiero po ustaniu karalnosci czynu

w sprawach: [

3. Przedtozony materiat nie uzasadniat odstapienia od cigania na podstawie zastosowanej

przestanki - w sprawach: S
C

4. Zastosowano niewlasciwa przestanke odstapienia od écigania, podczas gdy samo odstapienie
jest zasadne w sprawach:

5. Nastgpita nieuzasadniona zwtoka we wszczeciu postgpowania, co w konsekwencji
doprowadzito do przedawnienia karalnosci czynu zabronionego w sprawach:

W skontrolowanym obszarze doszto do naruszenia przepisow okreslonych w art. 2 § 1 Kodeksu
postepowania karnego, art. 10 Kodeksu postepowania karnego oraz art. 17 § 1 Kodeksu
postepowania karnego.

Zgodne z zasadg legalizmu, ktdrej istote wyraza art. 10 § 2 Kpk, za wyigtkiem wypadkéw okreslonych
w ustawie lub w prawie miedzynarodowym nikt nie moze by¢ zwolniony od odpowiedzialnoéci

za popetnione przestepstwo, Zasada legalizmu nakazuje organowi procesowemu wszczynahie

i kontyhuowanie cigania kazdego czynu zabronionego $ciganego z urzedu, gdy zachodz! uzasadnione
podejrzenie jego popetnienta i gdy jest to prawnie dopuszczalne {art. 10 § 1 Kpk w zw. z art. 303
Kpk).

Cele procesu karnego okreélone w art. 2 § 1 Kpk - m.in. w zakresie trafnej reakcji (represji)

oraz rozstrzygnigcia sprawy w rozsgdnym terminie - powinny byé realizowane w kazdej sprawie.
Sprawca przestgpstwa powinien zostaé wykryty i pociggniety do odpowiedzialno$ei karnej. Czynnoéci
zmierzajgce do wydania orzeczenia koficzacego sprawe (w tym odstapienia od $cigania) musza
odbywat sig bez zbgdnej zwioki. Za zbedna zwioke nalezy rozumieé nie kazdy uptyw czasu,

ale dopiero nadmierne {razace) odstepstwo od czasu zwykle koniecznego dla wykonania okreélonych
czynnodci, ktére w obiektywnych okolicznoéciach sprawy nie znajduje uzasadnienia. Na ocene,

czy w sprawie doszfo do naruszenia zasady szybkosci postgpowania, wplywa w szczegdlnoéei

ocena terminowosci i prawidtowosci podjetych czynnosci w celu wydania w sprawie rozstrzygniecia,
przy uwzglgdnieniu charakteru sprawy, stophia fa ktycznej i prawnej jej zawitosci.
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Uszczegblowienie wskazanych przepiséw zawarte zostafo w przekazanych do stosowania urzedom
skarbowym przez Dyrektora Izby Skarbowej w Szczecinie , Wytycznych w zakresie postgpowan
karnych skarbowych”, obowliazujacych do 31 maja 2020 roku. Zgodnie z § 7 pkt 1-3 wskazanych
,Whytycznych...”, jezeli okolicznosci przytoczone w zawladomieniu nie wymagaly bezzwtocznego
podjecia czynnoéci, bieg sprawie (t]. podjecie czynnoéci zmierzajacych do wyjasnienia sprawy

bad# wszczecia postepowania przygotowawczego albo mandatowego) nalezato nada¢ najpéZniej

w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o przestepstwie skarbowym

lub wykroczeniu skarbowym. W przypadku zawiadomient ,wewnetrznych” termin ten wynosit 30 dni.

Zapisy dotyczace podejmowania czynnosci w sprawach zostaly zaktualizowane w L Wytycznych

w zakresie postepowati w sprawach o przestgpstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe”,
obowiazujacych od 30 czerwca 2020 roku. Zgodnie z § 8 ust. 1 —3 ,Wytycznych..” - w przypadku
ztozenia zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia czynu zabronionego przez podmiot zewngtrzny,
bieg sprawie nalezy nada¢ najpéiniej w terminie 14 dni od dnia sporzadzenia protokofu przyjecia
zawladomienia lub otrzymania pisemnego zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia czynu
zabronionego. W przypadku zawiadomieri  wewnetrznych” termin ten wynosi 30 dni.

1[5 Prowadzenie postepowari przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe

i wykroczenia skarbowe
Nieprawidtowoéci stwierdzono w 19 sprawach. Naruszenia przepiséw dotyczacych kontrolowanego
zagadnienia podzielono na nastepujgce kategorie:

Bezczynno$t oraz nieterminowe podejmowanie decyzji 0 wszczeciu dochodzenia badz decyzji
merytorycznej konczgcej sprawe. Nieprawidtowosci w tym obszarze dotyczyly:

1. Braku rozstrzygniecia co do jednego z czyndw objgtego zawiadomieniem w sprawach:
N Doprowadzito to do przedawnienia karalnosci nierozpoznanych
czynéw.

2. Zwioki w sporzadzeniu oraz wniesieniu do sadu decyzji merytorycznej koficzgcej sprawe,

tj. aktu oskarzenia w sprawie: 1

whiosku o udzielenie zezwolenia na dobrowolne poddanie sig odpowiedzialnoéci w sprawach:

S

3. Nieuzasadnionej zwtoki w skierowaniu do sadu podpisanego aktu oskarzenia w sprawach:
4. Nieuzasadnionej zwtoki we wszczeciu dochodzenia, co w konsekwencji doprowadzito
do przedawnienia karalnoéci czynu zabronionego w sprawie NG
5. Nieudokumentowania w sposéb formalny odstapienia od $cigania w zakresie czgéci czynow
objetych zawiadomieniem w sprawie:—

Wymég niezwlocznego podjgcia decyzji w przedmiocie wszczgcia dochodzenia przez organy écigania
okredlony zostat w art. 305§ 1w zw.zart. 307§ 1 Kodeksu postepowania karnego, zgodnie

z ktérymi organ powotany do prowadzenia postepowania przygotowawczego obowiaza ny jest wydac
postanowienie o wszczeciu badz o odmowie wszczecia dochodzenia niezwtocznie po otrzymaniu
zawiadomienia o przestepstwie, nie péiniej jednak niz w terminie 30 dni od otrzymania

zawiadomienia.

Przepisy te doprecyzowuje § 7 pkt 1-3, Wytycznych w zakresie postgpowar karnych
skarbowych”, obowiazujacych do 31 maja 2020 roku, zgodnie z ktérym, jezeli okolicznoscl
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przytoczone w zawiadomieniu nie wymagaty bezzwtocznego podjecia czynnodci, bieg sprawie

{tj. podjecie czynnosci zmierzajacych do wyjasnienia sprawy bad? wszczecia postepowania
przygotowawczego albo mandatowego) nalezato nadaé najpéinie] w terminie 7 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o przestgpstwie skarbowym lub wykroczeniu skarbowym.
W przypadku zawiadomien ,wewnetrznych” termin ten wynosit 30 dni.

Zgodnie natomiastz§ 8ust. 1-3 »Wytycznych w zakresie postepowar w sprawach o przestepstwa
skarbowe i wykroczenia skarbowe”, obowigzujacych od 30 czerwca 2020 roku - w przypadku ztozenia
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia czynu zabronionego przez podmiot zewnetrzny, bieg
sprawie nalezy nada¢ najpézniej w terminie 14 dni od dnia sporzadzenia protokotu przyjecia
zawiadomienia fub otrzymania pisernnego zawladomienia o podejrzeniu popetnienia czyny
zabronionego. W przypadku zawiadomieti »wewngtrznych” termin ten wynosi 30 dni.

Zgodnie natomiast z § 10 ust. 1 2Wytycznych..”, obowigzujacych do 31 maja 2020 roku £ledztwo albo
dochodzenie prowadzi sie w stosunku do wszystkich czynéw ujawnionych w czasie jego trwania.

Analogiczne regulacje zawiera przepis § 11 ust. 1 »Wytycznych...” obowiazujacych od 30 czerwea
2020 roku.

Finansowy organ postepowania przygotowawczego jest obowigzany do wszczecia i przeprowadzenia
postgpowania przygotowawczego zgodnie z dyrektywami wyrazonymi w Kodeksie postepowania
karnego. Jedng z podstawowych zasad jest zasada szybkosci postepowania karnego. Pozwala ona
dotrze¢ do prawdy materialnej, tj. podstawy rozstrzygniecia w procesie karnym. Zasada to wyraza sie
takZe w nakazie wydania rozstrzygniecia w rozsgdnym terminie (zgodnlie z przepisem art. 2 § 1 pkt 4
Kpk). Prowadzone postepowanie powinno toczy¢ sie sprawnie, jako zwarty i konsekwentny ciag
czynnoscl i zdarzed, bez przerw i zahamowari. Nieuzasadniona przerwa w wykonywaniu czynnogéci
procesowych, prowadzi do zakohiczenia postgpowania przygotowawczego, ktére nie zrealizuje jego
zadan | tym samym nie zostana osiggnigte cele wskazane w art. 2 Kpk. Wynika to wprost z zasady
koncentracji czynnosci procesowych (na wszystkich etapach postepowania karnego).

Dodatkowo, stosownie do przepisu art, 10§ 1 Kpk organ powotany do $cigania jest obowigzany
do wszczecia | prowadzenia postepowania przygotowawczego, a oskarzyciel publiczny takze

do wniesienia i popierania oskarzenia - o czyn scigany z urzedu. Zgodnle z tym przepisem organ
postgpowania przygotowawczego musi écigaé czyny zabronione, a zatem wszczaé i kontynuowad
postgpowanie przygotowawcze. Organy procesowe {(w tym finansowe organy postepowania
przygotowawczego), zgodnie z przepisem art, 9§ 1 Kpk, prowadzg postepowanie | dokonuja
czynhosci z urzedu.

Doprecyzowanie tych zasad na gruncie postepowan zawiera § 4 ust. 1, Wytycznych...”,
obowigzujgcych do 31 maja 2020 roku, zgodnie z ktérym jednym postgpowaniem przygotowawczym
obejmuje sie wszystkie czyny pozostajace w zwigzku podmiotowym lub przedmiotowym z czynem
stanowigcym podstawe jego wszczecia. Analogiczne uregulowania zawiera § 5 ust 1. »Wytycznych...”
obowigzujacych od 30 czerwea 2020 roku.

W zakresie decyzji merytorycznych konczgcych postepowanie przygotowawcze, zgodnie

zart. 155 § 1 Kks w sprawie, w ktérej finansowy organ postgpowania przygotowawczego prowadzit
$ledztwo, oraz w sprawie o przestepstwo skarbowe, w ktérej prowadzit on dochodzenie objete
nadzorem prokuratora, organ ten, jezeli nie umarza postepowania, sporzadza w ciggu 14 dni
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od zakoriczenia dochodzenia lub $ledztwa akt oskarzenia i przesyta go wraz z aktami prokuratorowi.
Taki sam termin obowiazuje finansowy organ postgpowania przygotowawczego w sprawach,

w ktérych prowadzit dochodzenie nieobjete nadzorem prokuratora, a w sprawie kieruje akt
oskarzenia, wniosek o warunkowe umorzenie badZ wydaje postanowienie o umorzeniu dochodzenia

(art. 155 § 4 Kks).

W przypadku wniosku o udzielenie zezwolenia na dobrowolne poddanie sie odpowiedzialnosci
finansowy organ postgpowania przygotowawczego wnosi taki wniosek do sgdu zamiast aktu
oskarzenia (art. 145 § 1 Kks), zatem termin wskazany w art. 155 § 4 Kks znajduje w tym przypadku

zastosowanie.

zaniechanie skierowania do organu nadrzednego wniosku o przedtuzenie okresu dochodzenia
Nieprawidiowosci te dotyczyly:

1. Niewystapienia, w sprawach: |
z wnioskiem o przedtuzenie okresu dochodzenia w trybie art, 153 Kks. We wskazanych
sprawach stwierdzono réwniez bezczynnos¢, przejawiajaca sig w braku koncentracji
czynnosci procesowych w sprawie, co jest niezgodnie z zasadg koncentracji materiatu
procesowego.

2. Nieskierowania w ogéle wniosku o przediuzeniu dochodzenia w sprawach: [ NEENENEENEEEN

3. Nieskierowania w terminie wniosku o przedtuzeniu dochodzenia w sprawach: INRNGENEEN
[ ]

Zgodnie z przepisem art. 153 § 11 3 Kks - zasadg jest zakoriczenie postepowania karnego skarbowego
w sprawie o przestgpstwo skarbowe w terminie 3 miesigcy, natomiast w sprawie o wykroczenie
skarbowe — w terminie 2 miesiecy. Uzasadnieniem nieukoriczenia postgpowania przygotowawczego
w powyzszych terminach powinny byé obiektywnie wystgpujace przeszkody natury faktycznej,
dowodowej i proceduralnej. Charakteryzuja sig tym, ze tamujg przebieg postepowania
przygotowawczego, a ich usunigcie nie byto mozliwe w terminach okreélonych w art. 153 § 1i 3 Kks.

Doprecyzowanie ww. zasad wprowadzit § 11, Wytycznych...” obowigzujgcych do 31.05.2020 roku,
zgodnie z ktérym wniosek o przedtuzenie okresu dochodzenia przesyla sig organowi nadrzednemu
wraz z aktami gtéwnymi sprawy, nie pé2nij niz 5 dni przed uplywem terminu zakonczenia

dochodzenia. Analogiczne uregulowania zawiera § 12 ust. 1 ,Wytycznych...” obhowiazujgcych od 30

czerwca 2020 roku.
Zaniechanie weryfikacji zasadno$ci dalszego zawieszenia. Nieprawidiowos¢ ta dotyczyta:

w sprawie [JENNEEE v okresie zawieszenia dochodzenia nie podejmowano czynhosci
zmierzajacych do zweryfikowania zasadnosci dalszego trwania zawleszenia, W konsekwencji

spowodowalo to zwioke w podjeciu decyzji merytorycznej.

Stosownie do treéci § 43 - 44 , Wytycznych...” obowigzujacych do 31 maja 2020 roku, w czasie
zawieszenia postepowania przygotowawczego haleiy okresowo — nie rzadzie] niz raz w ciggu
2 miesiecy — sprawdzaé, czy przyczyny zawieszenia trwajg nadal, natomiast w przypadku

gdy zawieszenle dochodzenia trwa powyzej 6 miesigey, urzad skarbowy przedktada izbie
administracji skarbowej akta sprawy wraz ze sprawozdaniem o podjgtych czynnosciach w toku
zawieszenia. Po ustaniu przyczyn zawieszenia dochodzenia oskarzyciel skarbowy niezwlocznie
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wydaje postanowienie o jego podjgciu. Analogiczne regulacje zawierajg § 36 i 37 , Wytycznych...”
obowlazujgcych od 30 czerwca 2020 roku.

Podsumowanie

Kontrola objeta swoim zakresem terminowoéé | prawidtowodé prowadzenia spraw o przestepstwa
skarbowe i wykroczenia skarbowe w obszarze odstapien od $cigania, postepowar mandatowych
oraz postgpowan przygotowawczych. Kontroli poddano tacznie 84 sprawy, z czego w 61 sprawach
stwierdzono uchybienia | nieprawidtowoscl.

W zwigzku z weféciem w zycie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 pazdziernika 2022 r.
zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie wyznaczenia organéw Krajowej Administracji Skarbowej
do wykonywania niektérych zadar Krajowej Administracji Skarbowej oraz okreslenia terytorialnego
zasiggu ich dziatania (Dz.U.2022.2281), Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu od 1 stycznia
2023 roku nie jest wlasciwy do prowadzenia postepowar; przygotowawczych. Wobec powyiszego
odstapilismy od formutowania zalecert w tym obszarze. Zalecenia w zakresle prowadzenia
postepowar przygotowawczych, wynikajace z przeprowadzenia przedmiotowej kontroli zostana
przekazane Naczeinikowi Drugiego Urzedu Skarbowego w Szczecinie odrebnym pismem.

W zwiazku z ustaleniami kontroli w zakresie odstepowania od écigania oraz prowadzenia
postgpowan mandatowych zalecam:
1. Podjgcie dziatath zmierzajgeych do zapobiegniecia przedawnieniu karalnoéci czynéw
zabronionych.
2. Przestrzeganie ,Wytycznych w sprawie sposobu postepowania w zwigzku z ujawnianiem
wykroczen skarbowych i przestepstw skarbowych”, przekazane pismem z 20 czerwca 2020 .,

znak: IR ;- <tualizowane | przekazane do stosowania naczeinikom

urzedéw 28 lipca 2023 roku, znak: | NN

3. Przestrzeganie ,Wytycznych w sprawie prowadzenia postepowar mandatowych przez
pracownikéw urzedéw skarbowych (innych niz z komdrek karnych skarbowych

przekazanych)”, przekazane pismem z 20 czerwca 2020 r., znak: | NN

zaktualizowane i przekazane do stosowania naczelnikom urzedéw 28 lipca 2023 roku,
pismem - znak: | NS

4, Prawidfowe [ zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawie
nakfadania kary grzywny w drodze mandatu karnego za wykroczenia skarbowe
(Dz.U. z 2023 ., poz. 133 t.j.) wypetnianie formularzy mandatéw karnych, w szczegélnoéci
w zakresie opisu, przyjetej kwalifikacji prawnej czynu zabronionego oraz umieszczania
wtasciwej formy podpisu.

5. Cykliczne dokonywanie kontroli funkcjonalnych przez przetozonych w obszarach dotyczacych
postgpowan mandatowych oraz odstapiert od skierowania wniosku o wszczecie
postgpowania przygotowawczego do Drugiego Urzedu Skarbowego w Szczecinie, jako urzedu
wyznaczonego.

Informacje o wykorzystaniu ustalen kontroli oraz podjetych dziataniach — o rezultatach wdroZonych
zalecert pokontrolnych (zgodnie z § 33 ust. 3 Instrukji okreslajgcej zasady i tryb przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 109/2022 Dyrektora lzby
Administracji Skarbowe] w Szczecinie z 8 czerwca 2022 roku) prosze przekazaé w terminie 3
miesigcy od daty otrzymania sprawozdania.
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Kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 3 dni roboczych od otrzymania sprawozdania,
ma prawo przedstawié do niego swoje stanowisko.
Przedstawienie stanowiska nie wstrzymuje realizacji ustaleri kontroli.

Podstawa prawna

1. Art. 6 ust, 5 pkt 1 oraz art. 52 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. 0 kontroli w administracii
rzadowej (t. j. Dz. U. z 2020 roku, poz. 224).

2. Art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r, o Krajowej Administracji Skarbowej
{t.]. Dz. U. z 2023 roku, poz. 615 ze zm.).

Z wyrazami szacunku
Dyrektor
lzby Administracji Skarbowej
w Szczecinie
lzabela Zawadzka
(kwalifikowany podpis elektroniczny)
pismo zostato utrwalone elektronicznie

Korespondencje otrzymuja:
1. Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu — drogg elektroniczng,
2, aa

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych znajda Paristwo na stronie Biuletynu Informacji
Publiczne} pod adresem: www.zachodniopomorskie.kas.gov.pl w zaktadce Organizacja — Ochrona Danych
Osobowych oraz w siedzibach organéw Krajowej Administracji Skarbowej danego wojewddztwa na tablicach

informacyjnych.
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7
h:‘é NACZELNIK URZEDU SKARBOWEGO W KOtOBRZEGU

Krajowa Administracja
Skarbowa

Whytgczenie ujawniania danych

Dotyczy wystapienia pokontrolnego Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie z
04.03.2025 r. znak: 3201-[WW.0921.20.202420.2024.39

1. Zakres wyfaczenia- dane objete tajemnicg skarbowa.

Podstawa wylaczenia- art. 293 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U. Z
2025 r. poz. 111)

Organ dokonujacy wytaczenia- Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kotobrzegu.

2. Zakres wylgczenia-imig i nazwisko osoby fizycznej.

Podstawa wylaczenia- ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 22019 r.
z pozn, zm.).

Organ dokonujacy wytaczenia- Naczelnik Urzedu Skarbowego w Kofobrzegu.

Podmiot w interesie, ktérego dokonano wytgczenia- osoba fizyczna.

z wyrazami szacunku
Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Kotobrzegu

fwa Balinska
{kwalifikowany podpis elektroniczny)

Pismo zostato utrwalone elektronicznie

Infalinla KAS tel+48 22 330 03 30 | us.kalobrzeg@mf.gov.pl | ePUAP /0sBejh8d31/SkrytkaESP |
hitp://www.zachodniopomorskie.kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-kolobrzegu Urzgd Skarbowy w Kolobrzegu, ul, Armii Krajowej

2, 78-100 Kotobrzeg
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