Szanowna Pani / Szanowny Panie

Uprzejmie informujemy, iz w celu jak najlepszej obstugi Panstwa w zakresie zaswiadczen w tutejszym urzedzie
skarbowym, nalezy postepowaé zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

1. Wnioski w sprawie za§wiadczen nalezy kierowa¢ zgodnie z wlasciwo$cia miejscowa tj.:

— dla os6b fizycznych jest to urzad skarbowy wlasciwy dla adresu zamieszkania zgloszonego
w urzedzie skarbowym (nie meldunku zgtoszonego w urzedzie gminy),

— dla osoéb nie bedacych osobami fizycznymi (np. spoiki, stowarzyszenia, fundacje itp.) jest to urzad
skarbowy wtasciwy dla miejsca siedziby.

2. W celu uzyskania zaswiadczenia lub poswiadczenia przez organ podatkowy dokumentu
(np.: wypetnionego przez podatnika druku UE/EOG lub UE/WE) nalezy przygotowaé wniosek napisany
odrecznie lub komputerowo albo skorzystaé z przygotowanych przez urzad wnioskow dostepnych pod
adresem: https://www.zachodniopomorskie.kas.gov.pl/drugi-urzad-skarbowy-w-szczecinie/zalatwianie-
spraw/druki-do-pobrania lub pobra¢ formularze ZAS-1 lub ZAS-2, ktore wytozone sg W holu urzedu.

Uwaga: na wniosku nalezy wpisac:

— identyfikator podatkowy:
NIP — gdy masz zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza lub PESEL — bez dziatalnosci,
— imi¢ nazwisko / nazwa wnioskodawcy (w przypadku matzonkéw wnioskujacych o wspolne
zaswiadczenie, nalezy wpisa¢ dane obojga matzonkow),
—  nrtelefonu do wnioskodawcy — w celu tatwiejszego kontaktu,
—  zakres zaswiadczenia (np. o dochodach za rok 2019, 0 niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcego stan
zaleglosci, o poswiadczenie wypelnionego i zatgczonego przez Panstwo druku UE/EOG za rok 2019 itp.),
—  instytucje, w ktorej zostanie przedtozone za§wiadczenie (np.: bank, zagraniczny urzad podatkowy) oraz
cel zaswiadczenia (np.: zaswiadczenie niezbedne jest do kredytu, do rozliczenia podatku, do ustalenia
klasy podatkowej, do spraw socjalnych, do $wiadczen rodzinnych, ZUS),
—  podpis wnioskodawcy lub wnioskodawcow (w przypadku matzonkéw lub reprezentacji kilku osobowej
spolki, stowarzyszen itp.) lub podpis pelnomocnika, jesli zostal wyznaczony do tej czynnosci,
a pelnomocnictwo zostalo dotaczone do wniosku lub znajduje si¢ w Centralnym Rejestrze
Pelnomocnictw.
3. Do wniosku nalezy zataczy¢ dowod optaty skarbowej lub potwierdzenie przelewu oplaty skarbowej za
zaswiadczenie:
— o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacego stan zalegtosci - 21 zi,
— o podatnikach VAT - 21 z,
— pozostate za§wiadczenia - 17 zt.
Whlaty nalezy kierowaé: Urzad Miasta Szczecin Wydzial Podatkéw i Oplat Lokalnych
nr 20 1020 4795 0000 9302 02779429
Optaty nie wnosimy od zaswiadczen, ktore nie podlegaja optacie skarbowej lub sa z niej zwolnione.
Szczegoly w sprawie oplaty skarbowej mozna znalez¢é w ustawie z dnia 16 listopada 2006 r. o opftacie
skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546, z p6zn. zm.).

4. Wnioski o wydanie za§wiadczenia mozna ztozy¢ w urzedzie na sali A przy stanowisku 4 lub 5, przesytaé
poczta na adres Drugiego Urzgdu Skarbowego w Szczecinie ul. Felczaka 19, 71-417 Szczecin lub
elektronicznie przez ePUAP na skrzynke pism ogdlnych (dokument elektroniczny powinien by¢ podpisany
profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym przez wnioskodawce lub osobe upowazniona,
uprawniong). Komplet dokumentéw mozna wrzuci¢ takze do urny (bez potwierdzenia zlozenia), ktora
wystawiona jest w holu Urzedu.

Wazne: zaswiadczenie o dochodach za rok podatkowy wskazany na wniosku, wydawane jest na podstawie
Panstwa zeznan podatkowych za dany rok, dlatego tez w pierwszej kolejnosci prosimy o zadbanie by poprawne
zeznanie podatkowe zostalo ztozone do urzedu skarbowego, w przeciwnym razie otrzymacie Panstwo
postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia.

W razie pytan w sprawie zaswiadczen prosimy o kontakt pod nr telefonu 91 88 23 134 lub 91 88 23 137.

Powyzsza informacja nie dotyczy za§wiadczen w sprawie spadkéw i darowizn.
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