’ RNP-1 ZAL ACZNIK DO WNIOSKU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTOR.
— O NADANIE UPRAWNIEN DOSTEPOWYCH DO
NALEZNOSC) DANYCH W REJESTRZE NALEZNOSCI PUBLICZNOPRAWNYCH

PUBLICZNOPRAWNYCH

PRZED WYPELNIENIEM NALEZY ZAPOZNAC SIE Z TRESCIA OBJASNIEN W CZESCI ,,I.” FORMULARZA!

A.OKRESLENIE RODZAJOW WNIOSKOW, DO KTORYCH SKLADANY JEST NINIEJSZY ZAL ACZNIK"

1. Zaznaczyé wtasciwy kwadrat lub kwadraty

IE 1. Zatgcznik do wniosku o nadanie identyfikatora i hasta IE 2. Zatgcznik do wniosku o nadanie identyfikatora i hasta
uprawniajgcego do wprowadzania, zmieniania lub wykreslania uprawniajacego do korzystania z funkcjonalnosci systemu,
danych z rejestru umozliwiajgcej utatwiony sposéb wyszukiwania zobowigzanych w
(§ 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 4 czerwca 2018 r. w rejestrze obejmujgcy wigcej niz jednego zobowigzanego
sprawie Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych). (§ 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w

sprawie Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych).

B.RODzAJ SKt ADANEGO FORMULARZA?

2.Rodzaj sktadanego formularza

D 1. Nadanie uprawnien D 2. Odebranie uprawnien

EI 3. Zmiana pracownika do nadania uprawnien EI 4. Korekta danych

C.INFORMACJE O JEDNOSTCE SAMORZADU TERYTORIALNEGO

3.NIP wierzyciela (jezeli wierzyciel go nie posiada — jednostki samorzadu terytorialnego, ktérej organ jest wierzycielem)

4.Petna nazwa jednostki samorzadu terytorialnego

5.Adres siedziby JST lub jej jednostki organizacyjnej, w ktérej znajduje sie jej organ bedacy wierzycielem

6.Nr telefonu JST 7.Adres e-mail JST

D.INFORMACJE O PRACOWNIKU JST, DLA KTOREGO NADANE BEDA UPRAWNIENIA DO RNP?

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytgcznie w przypadku, gdy w polu ,B. Rodzaj sktadanego formularza” zaznaczono kwadrat:
1. Nadanie uprawnien lub
3. Zmiana pracownika do nadania uprawnien

8. Imie pracownika 9. Nazwisko pracownika

10. Numer telefonu stuzbowego pracownika JST 11. Stuzbowy adres e-mail pracownika JST

12. Rodzaj wnioskowanych uprawnien (zaznaczy¢ kwadrat lub kwadraty)

[TRNP Wierzyciel Admin ["IIRNP Uprawniony Admin [ZIRNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut
INFORMACJE O KOLEJNYM PRACOWNIKU JST, DLA KTOREGO NADANE BEDA UPRAWNIENIA
13. Imie pracownika 14. Nazwisko pracownika
15. Numer telefonu stuzbowego pracownika JST 16. Stuzbowy adres e-mail pracownika JST

17. Rodzaj wnioskowanych uprawnien (zaznaczy¢ kwadrat lub kwadraty)

RNP Wierzyciel Admin [Z1IRNP Uprawniony Admin [ IRNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut

E.INFORMACJE O PRACOWNIKU JST, KTOREMU ODEBRANE BEDA UPRAWNIENIA DO RNP

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytgcznie w przypadku, gdy w polu ,B. Rodzaj sktadanego formularza” zaznaczono kwadrat:
2. Odebranie uprawnien lub
3. Zmiana pracownika do nadania uprawnien

18. Imie pracownika 19. Nazwisko pracownika

20. Numer telefonu stuzbowego pracownika JST 21. Stuzbowy adres e-mail pracownika JST

F. INFORMACJA O DOKONANYCH KOREKTACH FORMULARZA

UWAGA: Nalezy wypetni¢ wytgcznie w przypadku, gdy w polu ,A. Rodzaj sktadanego formularza” zaznaczono kwadrat nr 4. Korekta danych

22. Numery pdl, w ktérych dokonano korekty formularza:




G.INFORMACJA O Zt OZENIU OSWIADCZENIA O SPELNIENIU WYMAGAN DO WYSZUKIWANIA ULATWION.

UWAGA: Pole G wypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy w polu A zaznaczono kwadrat nr 2 (dotyczacy tzw. wyszukiwania utatwionego w rejestrze).
Jezeli powyzszy warunek jest spetniony wowczas kwadrat TAK nalezy zaznaczyé wytgcznie w przypadku, gdy podmiot uprawniony nie uzyskat
dotychczas zgody organu prowadzgcego rejestr na utatwiony sposéb wyszukiwania zobowigzanych w rejestrze w formie postanowienia tego
organu (patrz art. 18q § 1 — 3 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji) i jednoczesnie do niniejszego formularza dotgczony
zostat formularz RNP-4.

Do niniejszego formularza zatgczono formularz RNP-4: Oswiadczenie podmiotu uprawnionego o spetnieniu
wymagan dla utatwionego sposobu wyszukiwania zobowigzanych w rejestrze.

23.Zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat:
T Tak NIE

H

DANE | PODPIS ELEKTRONICZNY OSOBY UPOWAZNIONEJ W JST

24. Imie 25. Nazwisko

26. Data sporzadzenia (dzien — miesigc — rok). | 27. Informacja potwierdzajaca ztozenie kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu potwierdzonego profilem
zaufanym ePUAP

OBJASNIENIA DO FORMULARZA

1 Objasnienia do pola A:
. Niniejszy formularz nie stanowi wniosku w rozumieniu § 2 ust. 1 ani tez § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w
sprawie Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych.
. Formularz jest wytacznie techniczno-formalnym zatgcznikiem do wniosku, a jego rolg jest zaopatrzenie organu prowadzacego rejestr w niezbedne
informacje do nadania uprawnien dostepowych do tego rejestru pracownikowi jednostki samorzadu terytorialnego.

2) Objasnienia do pola B:

. 1. Nadanie uprawnien — nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku ubiegania sie JST o uprawnienia dla pracownika, ktéry ich dotychczas nie
posiadat, a jednoczesnie wniosek nie dotyczy zmian w dotychczasowych uprawnieniach.

. 2. Odebranie uprawnien — nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku, gdy pracownikowi posiadajgcemu juz uprawnienia do RNP powinny by¢ one
odebrane, bez wskazywania nowego pracownika.

. 3. Zmiana pracownika do nadania uprawnien — nalezy zaznaczy¢ w okolicznosciach koniecznosci wskazania innego pracownika do nadania
uprawnien w miejsce dotychczasowego, tj. odebranie dotychczasowemu pracownikowi i jednoczesne nadanie uprawnien kolejnemu.
Obowigzkowemu wypetnieniu podlegaja woéwczas pola D i E formularza.

. 4. Korekta danych — nalezy zaznaczy¢ gdy w ramach poprzednio ztozonego formularza nastgpita zmiana danych w zakresie pozycji od 4 do 7 lub
w poz. 10 — 12, 15 -17.

3)

Objasnienia do pola D w pozycjach nr 12 17:

. Uprawnienie RNP Wierzyciel Admin — uprawnienie przeznaczone jest dla pracownikow, ktérzy nadawa¢ bedg dalsze uprawnienia do rejestru
pozostatym pracownikom w tej samej organizacji, w celu wprowadzania, zmieniania oraz wykreslania danych w rejestrze. Uprawnienie to pozwala
nadawac¢ kolejne uprawnienia dostgpowe do RNP na poziomie ,RNP Wierzyciel”. Uprawnienie ,RNP Wierzyciel” pozwala na dostep do danych w
Rejestrze Naleznosci Publicznoprawnych uwzgledniajgcych wprowadzanie, zmienianie lub wykres$lanie danych w tym rejestrze.

UWAGA: zaznaczenie kwadratu oznaczonego ,RNP Wierzyciel Admin”bez ztozenia odrgbnego wniosku (o ktérym mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych) do organu prowadzacego rejestr nie bedzie
skutkowaé nadaniem tego poziomu uprawnien.

. Uprawnienie RNP Uprawniony Admin — uprawnienie przeznaczone jest dla pracownikéw, ktérzy nadawac¢ bedg dalsze uprawnienia do rejestru
pozostatym pracownikom w tej samej organizacji, w celu dostepu do danych w rejestrze. Uprawnienie to pozwala nadawac kolejne uprawnienia
dostgpowe do RNP na poziomie ,RNP Uprawniony”. Uprawnienie ,RNP Uprawniony” pozwala na dostgp do danych w Rejestrze Naleznosci
Publicznoprawnych.

. Uprawnienie RNP Uprawniony Admin Wyszuk.Ut — uprawnienie przeznaczone jest dla pracownikéw, ktorzy nadawac¢ beda dalsze uprawnienia do
rejestru pozostatym pracownikom w tej samej organizacji, w celu umozliwienia utatwionego sposobu wyszukiwania zobowigzanych w rejestrze
obejmujgcego wigcej niz jednego zobowigzanego (art. 18q § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji). Uprawnienie to pozwala
nadawac kolejne uprawnienia dostgpowe do RNP na poziomie ,RNP Uprawniony Wyszukiwanie Ut.”. Uprawnienie ,RNP Uprawniony Wyszukiwanie
Ut pozwala na utatwiony sposéb wyszukiwania zobowigzanych w rejestrze obejmujacy wiecej niz jednego zobowigzanego.

UWAGA: Zaznaczenie kwadratu oznaczonego ,RNP Uprawniony Admin Wyszuk.U" bez ztozenia odrebnego wniosku (o ktérym mowa w § 3 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych) i wyrazenia zgody w formie
postanowienia organu prowadzgcego rejestr nie bedzie skutkowa¢ nadaniem tego poziomu uprawnien.

. Wierzyciel jakim jest jednostka samorzadu terytorialnego moze wystgpi¢ wytacznie o dwa uprawnienia na kazdym z poziomoéw: ,RNP Wierzyciel
Admin” ,RNP Uprawniony Admin” oraz ,RNP Uprawniony Admin Wyszuk.UY’, tzn. kazdy z ww. pozioméw uprawnienn moze posiadaé max. dwoch
pracownikow danej organizacji.

. Nadawanie kolejnych uprawnien z poziomu ,RNP Wierzyciel Admin” dla poziomu ,RNP Wierzyciel” lub z poziomu ,RNP Uprawniony Admin
Wyszuk.Ut, dla poziomu ,RNP Uprawniony Wyszukiwanie Ut.” odbywa si¢ wg zasad i procedur ustalonych wewnatrz danej jednostki samorzgdu
terytorialnego.

Tryb i forma sktadania niniejszego formularza jako zatgcznika do wniosku o uprawnienia do RNP:

. Formularz nalezy sporzadzi¢ wytgcznie w wersji elektronicznej.

. Formularz opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, nalezy dotgczy¢ do
wiasciwego wniosku o ktérym mowa w § 2 ust. 1 albo § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie Rejestru
Naleznosci Publicznoprawnych i przestaé na elektroniczng skrzynke podawcza Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Szczecinie.

. Jezeli wniosek (o ktérym mowa w § 2 ust. 1 albo § 3 ust. 1 ww. rozporzadzenia) zostat uprzednio przestany do Dyrektora Izby Administracji Skarbowej
w Szczecinie w sposob opisany powyzej, wéwczas podpisany elektronicznie formularz RNP-1 nalezy przesta¢ jako samodzielny dokument
uzupetniajgcy wtasciwy wniosek.

. Jezeli w polu ,G.” zaznaczono kwadrat TAK, woéwczas do niniejszego wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane elektronicznie Oswiadczenie podmiotu
uprawnionego o spetnieniu wymagan dla utatwionego sposobu wyszukiwania zobowigzanych w rejestrze, na formularzu RNP-4.




