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Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
Art. 15 ust. 1 pkt 4) ustawy z dnia 5 sierpnia 2016 r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz.U.z2016r., poz. 1167)
Upowaznienie do kontroli Nr IN 28/2016 z dnia 19.09.2016 r., wydane przez Dyrektora

Izby Skarbowej w Szczecinie

Oznaczenie komdérki kontrolowanej:

Referat sekretariatu
Kierownik komérki kontrolowanej

Kontroler
Sylwester Kacalak pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

Izby Skarbowej w Szczecinie

Okres objety kontrolg - od 2011 roku.

Naczelnik urzedu skarbowego: - Joanna Salach

Wyijasnien w toku kontroli udzielali:
Kierownik Referatu Sekretariat

.. Specjalista w Referacie Sekretariat

Data przeprowadzenia kontroli:
27.09.2016 r.

Przedmiot kontroli
Ochrona informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji, kontro-

la ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych w urzedzie w tym w szczegdlnosci:



1. Planowanie i organizacja ochrony informacji niejawnych w tym sprecyzowanie zadan, dotyczacych
ochrony informacji niejawnych, w zakresach zadan oraz zakresach obowigzkéw os6b funkcyjnych.

2. Dostep do informacji niejawnych - przestrzeganie przepiséw w zakresie upowazniania os6b do dostgpu
do informacji niejawnych.

3. Sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych.

4. Postgpowanie z materialami niejawnymi w kancelarii materiatéw zastrzezonych (KMZ) i w innych
komorkach  organizacyjnych przechowujécych te materialy. Postepowanie  wykonawcow
z informacjami niejawnymi.

5. Organizacja ochrony informacji niejawnych na podstawie instrukcji ochrony obiektu w urzgdzie skar-
bowym.

6. Organizacja ochrony fizycznej informacji niejawnych w godzinach stuzbowych i po godzinach stuzbo-
wych oraz w dniach wolnych od zajeé stuzbowych.

7. Wyznaczenie i zabezpieczenie stref ochronnych.

8. Poziom wyszkolenia os6b funkcyjnych.

9. Funkcjonowanie technicznych srodkéw wspomagajgcych ochrong informacji niejawnych w tym ich
ilog¢ i stan techniczny.

10.Sposéb przechowywania i zabezpieczenia kluczy uzytku biezacego i zapasowych, kodéw do zamkéw
szyfrowych oraz kodéw systeméw alarmowych do pomieszczen usytuowanych w strefach ochronnych,

a takze znajdujgcych si¢ w nich urzadzeri do przechowywania dokumentéw niejawnych.

Oceng skontrolowanej dzialalnosci
Ocena pozytywna — gdy nie stwierdzono jakichkolwiek nieprawidtowosci lub uchybien,
albo gdy stwierdzone uchybienia mi tacznie charakter formalny i jednostkowy, nie

wywolaly ryzyka w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan; dziatania prowadzone

sg zgodnie z przepisami prawa,
Opis ustalonego stanu faktycznego

Ad. 1. Planowanie i organizacja ochrony informacji niejawnych.

Aktualnie w Urzedzie zadania zwiazane z ochrong informacji niejawnych realizuje Referat Sekre-
tariatu i Drugi Dziat Postgpowan Podatkowych —PP-2.

Pracownicy wyznaczeni do obstugi kancelarii materiatéw zastrzezonych (KMZ) w Urzedzie:

— uprawnienie dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezo-

ne” nr III US.OL-IN/1810/1/KP/2012 wydane w dniu 13-03-2012 wazne do odwotlania

— uprawnienie dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,taj-

ne” nr N 0018112T wazne do dnia 12-10-2019 r.



Pani : w zakresie obowiazkéw jako pracownik Drugiego Dziatu Postepowan
Podatkowych —PP-2 nie ma wpisanego zadania dot. prowadzenia KMZ.
Faktycznie sprawy zwigzane z funkcjonowaniem KMZ prowadzi Pani

UZUPELENIENIE:
Naczelnik Trzeciego Urzedu Skarbowego w Szczecinie w pi$mie nr 3217-KW.070.2.2016

z dnia 10 pazdziernika 2016 r. — zwanego dalej Pismem poinformowal, ze uaktualniono zakres
obowigzkéw, uprawnieni i odpowiedzialnosci Pani - poprzez dodanie zadan

zwigzanych z prowadzeniem KMZ.

BRAK ZALECEN.

Ad.2. Dostep do informacji niejawnych.
Brak uwag. W trakcie badania ustalono, ze w Urzgdzie dostep do informacji niejawnych posiada-

ty osoby z odpowiednimi uprawnieniami.

Ad.3. Sprawowanie nadzoru nad ochrong informacji niejawnych.

Brak uwag.

Ad. 4. Postgpowanie z materiatami niejawnymi w KMZ.

Ustalono, na podstawie zapisow w dziennikach o nr IIIUS.IN-DK-6/2008/2010-5 i nr IN-
275/Rej/2015, iz stan ewidencyjny jést zgodny ze stanem faktycznym.

W $rodkach ewidencyjnych z lat 2010 - 2012 sg zapisy, z ktérych wynika, ze dokumenty niejaw-
ne sg wykorzystywane w Urzedzie. Zalecono dokonanie zmian w $rodkach ewidencyjnych w taki
sposéb, aby w aktualnie wykorzystywanym dzienniku korespondencyjny zarejestrowaé pod no-
wymi pozycjami dokumenty niejawne z lat ubiegtych dokonujgc jednoczesnie adnotacji w tych
dziennikach, w ktérych s3 zaewidencjonowane. Czynno$¢ ta pozwoli postugiwaé sie jednym, ak-
tualnym dziennikiem korespondencyjnym, co znaczny stopniu ufatwi nadzér nad ewidencja do-
kumentéw niejawnych. Zalecono, aby materialy niejawne, ktdre utracily swojg przydatnosci zo-

staly zdjete z ewidencji i zastosowano procedure niszczenia.



UZUPELNIENIE:

Naczelnik Trzeciego Urzedu Skarbowego w Szczecinie w PiSmie poinformowat o:

a) dokonaniu zmian w $rodkach ewidencyjnych polegajacych na zarejestrowaniu w aktu-
alnie wykorzystywanym dzienniku korespondencyjnym dokumentéw niejawnych z lat
ubiegtych dokonujgc jednoczesnie odpowiednich adnotacji w poprzednich dzienni-
kach,

b) dokonaniu weryfikacji dokumentéw nigjawnych w celu wydzieleniu do zdjgcia z ewi-

dengcji i zniszczenia.
BRAK ZALECEN.

Ad. 5. — Ad. 10 Brak uwag.

Kontrolujgcy

OCNIK

ds. Ochrony Infgrmacji Majawnych
w [zbie Ska ) w $ztzecinie




Izba Administracji Skarbowej w Szczecinie
Trzeci Urzad Skarbowy w Szczecinie

(1

ZLakres wylgczenia;
[mig i nazwisko osoby tizycznej

Podstawa wylaczenia:
Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

Organ, ktéry dokonal wylgczenia:
Naczelnik Trzeciego Urzedu Skarbowego w Szczecinie

Podmiot, w interesie ktérego dokonano wylgczenia:
Osoba fizyczna

2)

Zakres wylaczenia:
Tajemnica skarbowa

Podstawa wylgczenia:
Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201)

Organ, ktéry dokonal wylgczenia:
Naczelnik Trzeciego Urzedu Skarbowego w Szczecinie

afvd Florysiak
NACZELNIKA

Opracowanie: Joanna Jabtoriska | kierownik referatu | Pierwszy Referat Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajacych SKA-1
tel.. +48 91 81 03 449 | e-mail: joanna.jablonska@zp.mofnet.gov.pl






